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Vorwort

Dieser Crashkurs ist entstanden aus einer Seminarreihe, die ich selbst ent-
wickelt und tiber mehrere Jahre regional in eigener Regie durchgefiihrt habe.
Mit Freuden habe ich zugesehen, wie meine Seminarteilnehmer von Stunde
zu Stunde entspannter wurden. Sie erkannten, wieviel sie eigentlich schon
wussten und vor allem wieviel sie bereits in der Praxis richtig machten. Nur,
nach diesem Seminar fiihlten sie sich sicherer. Sie hatten jetzt den Uberblick
und wussten, worauf es ankommt.

Immer wieder kam von den Seminarteilnehmern die Frage nach einem
Literaturtipp, der ein Nacharbeiten des Gehorten erleichtere. Auf diese
Frage konnte ich nie eine 100%ig befriedigende Antwort geben. Wenden
sich doch fast alle guten Fachbiicher zu diesem Thema an eine Zielgruppe,
die bereits als Buchhalter arbeitet oder nach einer Ausbildung als Bilanz-
buchhalter einsteigen mochte. Ein Selbststindiger, der keine kaufmannische
Ausbildung hat, ist mit diesen Biichern falsch beraten. Sie ahnen schon das
Ende vom Lied: Ich habe mich selbst hingesetzt und mein Know-how zu
Papier gebracht.

Erste Hilfe steht fiir die Unterstiitzung bei akuten Problemen, die auf den
Nigeln brennen. Die Ratgeber sind bewusst auf das Wichtigste fokussiert
und sagen konkret, was zu tun ist. Ich hoffe, auch Sie erleben beim Lesen
dieses Buches Erfolgserlebnisse und fiihlen sich danach sicherer, wenn es
um Thre Zahlen sowie den Umgang mit Steuerberater und Finanzamt geht.
Sich sicherer zu fithlen wird sich dann fiir Sie auch in Heller und Pfennig
auszahlen.

Iris Thomsen






Leitfaden

Mit diesem Crashkurs in Buchform lernen Sie die Grundlagen im Bereich
Buchfiihrung und Jahresabschluss kennen, ohne Vorkenntnisse zu benéti-
gen. Schwieriges wird einfach erklart und Einfaches einfach gelassen, eine
Kunst, die nicht sehr verbreitet ist. Das Werk ist fiir Sie eine Erste Hilfe.
Eine Erste Hilfe gegen Frust bei der Belegerfassung, beim Gesprich mit
Threm Finanzbeamten oder auch Threm Steuerberater.

Ganz schnell haben Sie den Uberblick tiber die Buchfiihrungspraxis und
wissen, worauf es ankommt. Nach dem Durcharbeiten dieses Werkes ent-
scheiden Sie fundiert, welche Arbeiten der Buchfithrung Sie in Zukunft
selbst ibernehmen und welche Sie ganz gezielt in Ihrem Unternchmen
delegieren oder outsourcen, also nach auflen geben werden.

Sie, die Leser und Nutzer, durchlaufen gemeinsam mit mir in diesem Buch
vier Stationen. Stationen, die Sie direkt an Threm Arbeitsplatz und Ihren
wichtigsten Fragen abholen. Also den Fragen, die Thnen auf jeden Fall auf
den Nigeln brennen oder die Sie auf jeden Fall stellen sollten. Dies sind:

o Wie gehe ich itberhaupt mit den Finanzbehorden um, was sind meine
Pflichten und was sind meine Rechte?

o Wie komme ich iiberhaupt von meinem Belegewust im Schuhkarton
(falls die bei Ihnen schon topp geordnet sind: Kompliment, Sie sind die
Ausnahme!) zum Jahresergebnis?

e Was muss ich bei der Gewinnermittlung gesetzlich beachten?

e Kann ich mir die Arbeit mit einem Buchfihrungsprogramm leichter
machen?

Die Antworten hierzu finden Sie in den Kapiteln eins bis vier.
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Kapitel 1: Pflichten gegeniiber dem Finanzamt

In diesem Kapitel erfahren Sie, welche Pflichten Sie als Unternehmer/-in
gegeniiber den Finanzbehorden haben. Eine Pflicht kann sein, dass Sie die
Umsatzsteuer abfiihren miissen. Was heiflt das genau? Dazu ein erstes Bei-
spiel.

Kapitel 2: Von lhren Belegen zum vorlaufigen Jahresergebnis

Angenommen, Sie haben das ganze Jahr all Ihre Belege einfach nur gesam-
melt. Plotzlich fragt Sie jemand nach Threm Gewinn. Oder schlimmer noch,
die Bank oder das Finanzamt verlangt von Thnen einen Jahresabschluss. Ja,
und Sie kennen sich im Bereich Buchfiihrung nicht aus, haben aber den
Ehrgeiz, sich nun auf die Schnelle einen Uberblick zu verschaffen. Genau
dieser Fall wird in einem praktischen Beispiel durchgespielt.

Sie brauchen weder Vorkenntnisse im Bereich Buchfithrung und Steuern
noch im Bereich EDV, um vom Belegstapel zum vorlaufigen Jahresergebnis
zu gelangen. Verfolgen Sie einfach Schritt fiir Schritt das Beispiel. Sind Sie
dann am Ende dieses Kapitels angelangt, wissen Sie nicht nur, wie es funk-
tioniert, sondern auch, worauf es ankommt.

Sie wissen, ob IThr Beleg richtig ausgestellt ist, ob Sie diese Ausgabe steuer-
lich geltend machen konnen, ob es sich lohnt zu investieren und vieles
mehr. Auf jeden Fall konnen Sie beim néchsten Steuerberatertermin besser
mitreden. Sie geben Ihrem Steuerberater die Informationen, die er fiir eine
optimale Beratung benotigt.

Kapitel 3: Gewinnermittlung

Immer wieder begegnen Thnen die Worte Einnahmen-Uberschussrechnung
sowie Gewinn- und Verlustrechnung mit Bilanz. Das sind zwei verschiedene
Gewinnermittlungsarten. Welche Sie fiir Thr Unternehmen durchfithren
miissen, erfahren Sie in diesem Kapitel. Auflerdem lernen Sie hier die wich-
tigsten Merkmale dieser Gewinnermittlungsarten kennen.

Kapitel 4: Schneller geht’s mit einem Buchfiihrungsprogramm

Haben Sie vor, in Zukunft Zeit und Geld zu sparen und Ihre Buchfithrung
mit einem Buchfithrungsprogramm selbst zu erledigen? In diesem Kapitel
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zeige ich Thnen den schnellen Einstieg in ein Buchfithrungsprogramm. Aus-
gewihlt haben wir den Lexware-Buchhalter.

Sie sehen in diesem Kapitel, wie Sie Thre laufende Buchfithrung auch ohne
Buchfiihrungskenntnisse erledigen konnen. Der Lexware-Buchhalter ist
ideal fiir Einsteiger. Er verfiigt iiber Eingabemasken, die die Technik der
Buchfiihrung umgehen, und trotzdem liefert er Auswertungen, als hitte ein
Fachmann gebucht. Thr Steuerberater kann Thre Daten am Jahresende tiber-
nehmen. Er wird die Buchfiihrung nur noch kontrollieren und kann gleich
mit dem Jahresabschluss beginnen.

Dieser Schnelleinstieg wird zweimal beschrieben, je nachdem welche Ge-
winnermittlungsart Sie fiir IThr Unternehmen durchfiihren (siehe Kapitel 3).
Suchen Sie sich das entsprechende Kapitel aus.

= Kapitel 4.1: Einnahmen — Uberschussrechnung
oder
= Kapitel 4.2: Gewinn- und Verlustrechnung mit Bilanz

Kapitel 5: Losungsteil fiir die Ubungsaufgaben

Hier finden Sie die Losungen aller am Ende jedes Kapitels gestellten
Ubungsaufgaben.
Am Ende des Buches finden Sie dann noch drei Serviceteile:

o Niitzliches per Checkliste fiir Sie auf einen Blick

o Literaturempfehlungen, gegliedert nach Threm Weiter- bzw.
Fortbildungsinteresse

o FEin Stichwortverzeichnis zur Schnellsuche

Auflerdem haben wir Thnen eine 60-Tage-Vollversion der zurzeit — so, das
Urteil vieler Fachleute — fithrenden Buchfihrungssoftware fiir Kleinst- und
Klein-Unternehmer beigelegt: den Lexware-Buchhalter, auf den ja auch
Kapitel 4 ausfiihrlich eingeht. Testen Sie ihn einfach in Ruhe. Und wenn er
Sie Giberzeugt, bestellen Sie ihn. Ganz wichtig bei Threr Entscheidung: Ist er
auf Thren Geschiftsumfang optimal dimensioniert und kommen Sie gut mit
den Buchungsmasken klar?

11
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Organisatorische Hinweise

Bevor es losgeht, noch einige organisatorische Hinweise:

Zunichst einmal sprechen wir Sie immer als Unternehmer oder Unterneh-
merin an. Wir glauben, dass Sie sich als Freiberufler, Existenzgriinder, Ne-
benberufler, Kleingewerbetreibender und und und so am treffendsten an-
gesprochen fiihlen.

Damit Thnen dieser Crashkurs den gewiinschten Erfolg bringt, empfehlen
wir Thnen, beim ersten Kapitel anzufangen und erst beim vierten Schluss zu
machen. Auf Thre Zeiteinteilung kommt es nicht so sehr an wie auf die Rei-
henfolge. Dieser Kurs ist absolut aufeinander aufgebaut, er hat nichts mit
einem Nachschlagewerk zu tun. Spiter konnen Sie gerne einzelne Punkte
nachlesen, doch wir konnen den Erfolg nur garantieren, wenn Sie Schritt
fiir Schritt vorgehen.

Um Sie auch wirklich wie in einem Crashkurs in die Pflicht zu nehmen,
haben wir uns fiir jedes Kapitel Bearbeitungssollzeiten {iberlegt. Sie sollen
Ihnen einen Anhaltspunkt geben, wie schnell Sie ein Kapitel durcharbeiten
sollten, damit Sie moglichst viel Threr wertvollen Zeit in die konkrete Um-
setzung stecken kénnen.

Kapitel 1 nicht langer als 1 Stunde
Kapitel 2 nicht langer als 8 Stunden
Kapitel 3 nicht langer als 1 Stunde
Kapitel 4 nicht langer als 4 Stunden

Thre Lesegeschwindigkeit unterstiitzen wir in diesem Buch mit einer Viel-
zahl von praktischen Hilfen.
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Besonders wichtige Inhaltselemente heben wir durch Icons/Piktogramme,
also kleine Symbole am Rande, besonders hervor. Im Einzelnen sind dies:
..u.

Immer dann, wenn Sie einen Vorgang in festgelegten
Schritten abarbeiten sollten.

Immer dann, wenn Sie auf etwas besonders achten sollten.
Experten-Tipp

fiﬂfﬁk \

() #n\'

Hier finden Sie Hinweise auf zweckdienliche Web-
Adressen.

Hiermit sind kleine Rechenbeispiele aus der praktischen
Anwendung gekennzeichnet.

Praxis-Beispiel

Hier arbeiten wir Aufgaben so in Teilaufgaben auf, dass Sie
nur noch abhaken miissen.

Die Seitengestaltung ist bewusst grafisch aufgelockert; eine kleine grafische
Clip-Art-Story begleitet Sie in schwierigen Fallen.

Viele Beispiele trainieren das gerade Gelernte. Kurze Ubungsaufgaben am
Ende jeden Kapitels ermoglichen Thnen zu testen, ob sich das eben Gelernte
schon gesetzt hat. Bleiben Sie standhaft: Schauen Sie erst dann im Losungs-
teil am Ende des Buches nach, wenn Sie Thre Antwort kurz schriftlich fixiert
haben (mit Bleistift, falls Sie das Buch haufiger durcharbeiten wollen). Auf
den Seiten am Ende des Buches finden Sie niitzliche Checklisten mit Infor-

13
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mationen, die Sie fiir die tdgliche Arbeit in diesem Bereich gebrauchen kon-
nen.

Nun geht’s los: Viel Erfolg mit Threm Crashkurs Buchfithrung fiir Selbst-
standige!



Pflichten gegenuber dem Finanzamt

Einkommensteuer und Umsatzsteuer

Als Unternehmer/-in hat man plotzlich mehr Pflichten gegeniiber den
Finanzbehorden als eine Privatperson. Das Finanzamt sieht Ihr Unterneh-
men wie einen neuen zusitzlichen Steuerzahler. Es hat jetzt sozusagen zwei
Zahlungspflichtige.

Sie, die Privatperson
und
Thr Unternehmen

Ich zeige Ihnen nun, was das Finanzamt tiber Ihr Unternehmen wissen mochte.
Gewinne machen, das ist Thr langfristiges Ziel. Dazu brauchen Sie Kunden,
die Thre Produkte kaufen. Bevor Sie Geld fiir die verkauften Produkte be-
kommen, haben Sie erst einmal Kosten, da Sie z. B. Material bei Lieferanten
einkaufen.

Alle Ausgaben, wie etwa eine Zahlung an IThre Lieferanten, und Einnahmen,
etwa eine Zahlung von Kunden, flieen durch die Kasse oder werden auf
den Bankkonten Ihres Unternehmens verbucht. Zur besseren Ubersicht ver-
fiigt IThr Unternehmen in den Beispielen nur tiber eine Kasse.

| Licferant[
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Pflichten gegeniiber dem Finanzamt

Ein Bereich Ihres Unternehmens ist die Buchhaltung. Hier werden alle
Belege bzw. Rechnungen sortiert und aufgelistet. Wenn Thr Unternehmen
noch kleiner ist, ibernimmt diese Dokumentationsfunktion hiufig auch der
von Thnen mit Belegen bestiickte Schuhkarton. Die Buchhaltung (oder Sie
oder Thr Steuerberater) ermittelt Thren Gewinn/Verlust fiir das Finanzamt.

[ Lieferant [

Verlust

[ Kunde |

Fir das Finanzamt? Ja, es mochte jedes Jahr wissen, wie es um Ihr Unter-
nehmen steht.

Das Finanzamt ist von Vater Staat ermichtigt, Steuern einzutreiben. Dies
geschieht oft unerbittlich und mit Nachdruck, was Sie vielleicht schon am
eigenen Leib erfahren haben.

Wenn Sie selbststindig sind, haben Sie es mit zwei Abteilungen des Finanz-
amts zu tun:

e eine zustindig fiir Sie als Privatperson (s. Abb. 2. Stock)
o eine zustindig fiir Thr Unternehmen (s. Abb. 5. Stock)



Umsatzsteuer abfiihren (Teil 1)

2. Stock |1y

1. Finanzamt ——Pp Einkommensteuer

Zustandig fiir Sie als Privatperson. Hier miissen Sie am Jahresende ange-
ben, was Sie verdient haben. Dazu gehort auch der Gewinn Thres Unterneh-
mens. Fiir diesen Gewinn miissen Sie Einkommensteuer bezahlen.

2. Finanzamt ———p Umsatzsteuer

Zustdndig fiir Thr Unternehmen. Stellen Sie Thren Kunden Umsatzsteuer in
Rechnung, missen Sie in regelméfligen Abstinden mit dem Finanzamt ab-
rechnen (monatlich, vierteljihrlich oder jahrlich).

Umsatzsteuer abfiihren (Teil 1)
Es gibt zwei Pflichten, die Sie als Unternehmer/-in gegentiber den Finanz-
behorden haben:

1. Umsatzsteuer abfithren
2. Gewinn ermitteln (fiir die Steuern vom Gewinn)

Jetzt folgt das Thema ,,Umsatzsteuer abfithren®.
Was heif3t das genau?

17
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Pflichten gegeniiber dem Finanzamt

Umsatzsteuer in Rechnung stellen

Sicher sind Ihnen die Begriffe Mehrwertsteuer, Umsatzsteuer und Vor-
steuer schon begegnet. Hier wird nicht Thr Verdienst besteuert, sondern der
Verkauf von Waren und Dienstleistungen (sofern diese nicht von der Mehr-
wertsteuer befreit sind).

Verkaufen Sie Threm Kunden Waren, miissen Sie ihm zusitzlich zum Wa-
renwert die Mehrwertsteuer (MwSt) in Rechnung stellen.

Eine Rechnung muss folgende Inhalte haben:

Was ja
Name und Anschrift Ihres Unternehmens

Name und Anschrift lhres Kunden

Menge, Artikelbezeichnung

Verkaufszeitpunkt der Waren bzw. Dienstleistungen
Preis der Waren bzw. Dienstleistungen

Umsatzsteuerbetrag




Umsatzsteuer abfiihren (Teil 1)

So sollte eine Rechnung aussehen!

A7 R Soundso

Fa. Lieblingskunde
Indusztriestr. 1

B5432 Andersun Daturn 0202.02
Rechn. # :0z202-05

RECZHMUMNG

Pos.  Bezeichnung Preizin ELR  Menge Gezamt

1 Beratung 20,00 1 20,00

semme 20,00
16,00 % Mwst. 1280
Gesamt 92_3':'

rEn netio ohine Abzu] Os Tum 150202

Bei Rechnungen, deren Gesamtbetrag 100 € nicht iibersteigt, gentigen auch
die folgenden Angaben:

Inhalte einer Kleinbetragsrechnung

Was ja
Name und Anschrift Ihres Unternehmens
Menge, Artikelbezeichnung

Preis der Waren bzw. Dienstleistungen

Umsatzsteuersatz 7 % oder 16 %
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So sollte eine Kleinbetragsrechnung (Quittung) aussehen!

O Quittung €1%20t%

—zweiundneunzig-————-—-——

o Comp .vertrieb Mustermann
ir 1 CD—ROM

O dankend erhalten E : . j

Umsatzsteuer an das Finanzamt weiterleiten

Laut dem hier abgebildeten Quittungsbeleg haben Sie Threm Kunden
92,80 € in Rechnung gestellt. Davon gehéren 12,80 € MwSt. dem Finanz-
amt. Thr Kunde zahlt sie zwar an Sie, Sie miissen das Geld allerdings an das
Finanzamt weiterleiten. Ja, Sie sind als Unternehmer/-in Geldeintreiber fiir
den Staat.

Umgekehrt ist es, wenn Sie Waren einkaufen. Sie zahlen die Mehrwertsteuer
zwar an Thren Lieferanten, erhalten diese aber spiter vom Finanzamt wieder
zuriick. Mehrwertsteuer bedeutet fiir Sie also nur Arbeit, denn Sie miissen
sie von Thren Kunden kassieren und an das Finanzamt weiterleiten. Im
Gegenzug miissen Sie sie an Ihre Lieferanten bezahlen und vom Finanzamt
zuriickfordern.




Umsatzsteuer abfiihren (Teil 1)

Unterschied Mehrwertsteuer, Umsatzsteuer und Vorsteuer

Mehrwertsteuer und Umsatzsteuer sind Uberbegriffe.

Wenn Sie sich mit dem Finanzbeamten oder Threm Steuerberater unterhal-
ten, wird Thnen auffallen, dass diese nur die Begriffe Umsatzsteuer und
Vorsteuer verwenden.

Umsatzsteuer (USt): Man spricht von Umsatzsteuer, wenn sie eingenom-
men wird, z.B. beim Verkauf von Waren an Thre Kunden.

Vorsteuer: Davon ist die Rede, wenn Sie selbst Umsatzsteuer bezahlt haben,
z. B. beim Einkauf von Waren.

Mehrwertsteuer

Vorsteuer | bmsatzsteue:l

Einkauf Verkauf

Gehen Sie tanken, ist die gesetzliche Mehrwertsteuer fiir den Tankwart Um-
satzsteuer (er muss sie an das Finanzamt abfiihren). Fiir Sie stellt diese Vor-
steuer dar (Sie holen sie sich vom Finanzamt wieder).

Komisch, denken Sie jetzt sicher. Was soll das? Ist die Sache mit der Um-
satzsteuer/Vorsteuer nur eine Geldschieberei?

Nein, vergessen Sie nicht, dass nur Unternehmer/-innen, die Umsatzsteuer
in Rechnung stellen, auch die Vorsteuer wieder zuriickfordern konnen
(Ausnahme: Export). Alle anderen zahlen die Vorsteuer und erhalten nichts
vom Finanzamt zuriick. Die Umsatzsteuer wird also iiberwiegend von Pri-
vatpersonen bezahlt. Wer viel einkauft, zahlt deshalb viel Steuern!

Mehr zum Thema ,,Umsatzsteuer spiter (s. S. 43 ft.).

Sie miissen die bezahlte Vorsteuer und eingenommene Umsatzsteuer mit
dem Finanzamt abrechnen.

21
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Pflichten gegeniiber dem Finanzamt

Tipp
Achtung, denken Sie daran!
Die Umsatzsteuer landet zwar in Ihrer Kasse, sie gehort lhnen aber nicht. |

Sie miissen also immer trennen:

e Was sind Einnahmen/Ausgaben?
o Was ist Umsatzsteuer/Vorsteuer?

Beispiel

Jetzt legen wir einfach mal los: Versetzen Sie sich in die Situation eines Exis-
tenzgriinders (vielleicht sind Sie ja selbst einer).

Zunichst brauchen Sie Geld, um Material und Biiromébel zu kaufen. Zum
Gliick hat der Bank Thre Geschiftsidee gefallen und Sie erhalten ein Darle-
hen in Hohe von 100.000 €. Da kommt Freude auf, es flieflen 100.000 € in
Thre Kasse!

A: Sie kaufen von Threm Lieferanten Material fiir 40.000 € + 6.400 € Um-
satzsteuer (USt). Sie zahlen an ihn 46.400 €.



Umsatzsteuer abfiihren (Teil 1)

Kassenstand vorher: 100.000 €
Zahlung an Lieferanten: — 46.400 €
Kassenstand nachher: 53.600 €

Die Vorsteuer von 6.400 € konnen Sie sich vom Finanzamt zuriickholen.
Thre tatsichlichen Ausgaben sind 40.000 €.

Hurra, Sie haben Thren ersten groflen Auftrag!

B: Sie haben das Material zu Produkten verarbeitet und verkauft. IThr Kunde
erhilt von Thnen eine Rechnung iiber 70.000 € + 11.200 € USt. Er zahlt
insgesamt an Sie 81.200 €.

Kassenstand vorher: 53.600 €
Zahlung von Kunden: + 81.200 €
Kassenstand nachher: 134.800 €

Die 11.200 € Umsatzsteuer gehoren allerdings nicht Thnen, Sie missen sie an
das Finanzamt abfiithren. Thre Einnahme betrigt also lediglich 70.000 €!

[ Lieferant [

N

[ Kunde [

Fassen wir zusammen:

Kassenstand vor Auftrag: 100.000 €
Zahlung an Lieferanten: - 46.400 €
Zahlung von Kunden: +  81.200€
Kassenstand nach Auftrag 134.800 €

In Threr Kasse sind jetzt 34.800 € mehr als vor dem groflen Auftrag.

23
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Pflichten gegeniiber dem Finanzamt

Was will das Finanzamt von lhrem Auftrag abhaben?

1. Umsatzsteuer

Erhaltene Umsatzsteuer 11.200 €
bezahlte Umsatzsteuer - 6.400 €
Umsatzsteuerschuld 4.800 €

Sie haben mehr Umsatzsteuer eingenommen als Vorsteuer gezahlt. Diesen
Uberschuss von 4.800 € miissen Sie demnichst an das Finanzamt iberwei-
sen.

Es verbleiben in Threr Kasse dann 130.000 €.

Was verlangt das Finanzamt noch von Thnen?

2. Einkommensteuer fiir den Gewinn

Betriebseinnahmen 70 000 €
Betriebsausgaben - 40.000 €
Gewinn 30.000 €

Ich habe mal kurz gerechnet: Bei 30.000 € Gewinn zahlt man ca. 5.500 €
Einkommensteuer inkl. Solidarititszuschlag und Kirchensteuer. Diese miis-
sen Sie spéter an das Finanzamt zahlen. In Threr Kasse bleiben theoretisch
nur 124.500 € tibrig.

Gewinn/
Werlust

Einkommensteuer
ca. 5.500 €

Umsatzsteuer
4.800 €



Gewinn ermitteln

Was heifdt theoretisch?

Ja, das ist ein Problem. Das Finanzamt kommt nicht sofort, nachdem der
Auftrag ausgefiihrt wurde und das Geld noch in der Kasse ist. Nein, es
kommt viel spéter! Meistens dann, wenn man sich gar nicht mehr erinnern
kann, je soviel Geld in der Kasse gehabt zu haben.

Tipp
Denken Sie immer daran, dass das Finanzamt irgendwann Geld von Ihnen for-
dern wird.
Also legen Sie Geld zuriick! <

Gewinn ermitteln

Wieder zuriick ...
zu den Pflichten, die Sie als Unternehmer/-in gegeniiber den Finanzbehor-
den haben:

1. Umsatzsteuer abfiihren
2. Gewinn ermitteln (fiir die Steuern vom Gewinn)

Als nichstes kommt das Thema ,,Gewinn ermitteln®.
Was heif3t das genau?

Einnahmen Warenverkauf/Umsatz

J. | Ausgaben Materialeinkauf/Kosten

= Gewinnf/Verlust I

Experten-Tipp
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Pflichten gegeniiber dem Finanzamt

Was sind Betriebseinnahmen?

So sieht sie aus, die Gewinnermittlung, die das Finanzamt am Jahresende
von Thnen haben mochte!

Betriebseinnahmen

0,00
Betriebsausgaben

0,00
Gewinn oder Verlust 0,00

Um den Gewinn oder Verlust Ihres Unternehmens zu ermitteln, miissen
Sie ab sofort private von geschiftlichen Einnahmen bzw. Ausgaben trennen.
Fir die Ermittlung Ihres Betriebsergebnisses zdhlen nur Betriebseinnahmen
und Betriebsausgaben.

Fiir Sie ist also sehr wichtig: Betriebseinnahmen sind alle Einnahmen, die
Thr Unternehmen erwirtschaftet.

Was sind Betriebsausgaben?

Betriebsausgaben sind alle Ausgaben, die durch Ihr Unternehmen veranlasst
werden und der Gewinnerzielung dienen. Allerdings missen die Ausgaben
nach allgemeiner Verkehrsauffassung angemessen sein. So sagt es das Ge-
setz. Angemessen bedeutet, Ausgaben stehen in einem realistischen Ver-
hiltnis zu den Einnahmen. Leider gibt es hier keine ndheren Richtlinien.
Letztendlich liegt es im Ermessen des Finanzbeamten. Ein gutes Verhiltnis
zu diesem aufzubauen kann sich also in Heller und Pfennig auszahlen.



Gewinn ermitteln 27

Beispiele fiir Betriebsausgaben sind:

e Materialeinkauf, Wareneinkauf
o Werkzeuge

e Raumkosten

e Biiromaterial

e Reparaturen

e Personalkosten

o Fortbildungskosten

o Bewirtungskosten

o Reisekosten

Was sind keine Betriebsausgaben?
Keine Betriebsausgaben sind:

e Ausgaben, welche die private Lebensfiihrung des Unternehmers
betreffen.

e Ausgaben, die zwar durch den Betrieb verursacht wurden, aber als
unangemessen anzusehen sind.

Auch hierzu ein kleiner Beispielkatalog:

e private Versicherungen

e Miete Privatwohnung

o Kosten fiir Privatwagen

o zu hohe Bewirtungskosten

o Geschiftsreisen an Ihren Lieblingsurlaubsort

Was heifdt das fiir Sie konkret: Betriebsausgaben? Keine Betriebsausgaben?

Beispiel

Praxis-Beispiel

Angenommen, Sie schenken lhrem besten Kunden einen Aktenkoffer fiir
200 €, weil das in Ihrer Branche so iiblich ist. Diese 200 € wollen Sie selbst-
verstdndlich als Betriebsausgabe von der Steuer absetzen. Das Finanzamt halt
dies jedoch fiir unangemessen. Ein Geschenk bis 40 € pro Person ist o. k. Liegt
der Wert des Geschenks dariiber, wird es nicht als Betriebsausgabe anerkannt.
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Pflichten gegeniiber dem Finanzamt

Noch nicht einmal die 40 € mindern Ihren Gewinn. Sie geben also 200 € aus
und schmiélern lhren Gewinn dadurch nicht. <

Achtung! Hier miissen Sie aufpassen. Das Finanzamt erkennt nicht alles an.
Und es gibt einige solcher Fille. Sie geben Geld aus, ohne dass Thr Gewinn
geschmailert wird.

Vielleicht haben Sie das ja schon erlebt. Thre Kasse ist vollig leer und Ihr
Steuerberater spricht von Gewinnen. Sie miissen also wissen, was das Fi-
nanzamt akzeptiert und was nicht.




Vergleich steuerlicher Gewinn und Kassenbestand

Was akzeptiert das Finanzamt?

Betriebseirﬁr‘l\

immer

Betriebsausgaben
nicht immer

Betriebseinnahmen

Wenn Thnen mal ein Beleg fehlt oder falsch ausgestellt ist, sieht das Finanz-
amt ,,groflziigig“ dartiber hinweg und erkennt die Finnahme an.

Betriebsausgaben

Nicht alles, was man im Rahmen der betrieblichen Titigkeit an Ausgaben
hat, wird vom Finanzamt als Betriebsausgabe anerkannt.
Kennen Sie diese Voraussetzungen, konnen Sie im Vorfeld

o die Belege richtig ausstellen lassen,
o Thren Gewinn durch gezielte Ausgaben oder Investitionen steuern.

Vergleich steuerlicher Gewinn und Kassenbestand

Da das Finanzamt nicht alle Ausgaben als Betriebsausgaben anerkennt, er-
geben sich zwei Gewinne:

1. der steuerliche Gewinn/Verlust und
2. der geldmiflige Gewinn (Kassenbestand).

29



30

Pflichten gegeniiber dem Finanzamt

Das Finanzamt interessiert sich vor allem fiir Thren steuerlichen Gewinn
oder Verlust und nicht fiir Ihren Kassenbestand.

Tipp
Also merken Sie sich:
Nicht alles, was Sie ausgeben, mindert Ihren steuerlichen Gewinn! <

Ich mochte Thnen im folgenden Kapitel zeigen, wie Sie Ihren steuerlichen
Gewinn ermitteln konnen.



Von lhren Belegen zum vorlaufigen
Jahresergebnis
(ohne Buchfiihrungsprogramm)

lhre Belege

Das Finanzamt mdchte wissen, ob Sie Gewinn oder Verlust gemacht haben.
Anhand von Belegen miissen Sie nachweisen, wieviel Betriebseinnahmen
und -ausgaben Sie hatten.

Aber wie sieht das in der Praxis aus? Die Belege werden nur aufgehoben.
Das tagliche Geschift beansprucht soviel Zeit, dass die Belegverarbeitung
immer hinten ansteht.

Angenommen, Ihr erstes Geschiftsjahr ist abgeschlossen und Sie haben alle
Belege in einem Karton gesammelt.

Jetzt zeige ich Thnen, wie man aus diesem Beleghaufen ein vorldufiges Jah-
resergebnis ermittelt.

|ToDo

Zundchst trennt man alle Belege nach Einnahmen und Ausgaben. Die Ausga-
benbelege werden in verschiedene Kategorien unterteilt, z. B. Materialeinkauf,
Kfz-Kosten, Telefon, Miete. Zu lhrer Orientierung: Wir werden im Beispiel die
Kategorien Darlehen, Versicherungen, Geschaftsraume ... behandeln.

Diese Belegstapel werden anschlieBend nach und nach in ein Tabellenkalkula-
tionsprogramm eingegeben. Das erspart den Griff zum Taschenrechner! |
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Ausgaben

Monat Materialeinkauf Riickz.Darlehen Vers.Betrieb
Jan 40.000,00 2.208,37 1.375,00
Feb 10.000,00 2.208,33 525,00
Mrz 0,00 2.208,33 525,00
Apr 0,00 2.208,33 525,00
Mai 16.000,00 2.208,33 525,00
Jun 4.000,00 2.208,33 525,00
Jul 6.400,00 2.208,33 1.375,00
Aug 1.000,00 2.208,33 525,00
Sep 3.000,00 2.208,33 525,00
Okt 16.000,00 2.208,33 525,00
Nov 0,00 2.208,33 525,00
Dez 8.000,00 2.208,33 525,00
104.400,00 26.500,00 8.000,00

Private KV Miete Betrieb Miete privat

Jan 250,00 2.000,00 500,00
Feb 250,00 2.000,00 500,00
Mrz 250,00 2.000,00 500,00
Apr 250,00 2.000,00 500,00
Mai 250,00 2.000,00 500,00
Jun 250,00 2.000,00 500,00
Jul 250,00 2.000,00 500,00
Aug 250,00 2.000,00 500,00
Sep 250,00 2.000,00 500,00
Okt 250,00 2.000,00 500,00
Nov 250,00 2.000,00 500,00
Dez 250,00 2.000,00 500,00
3.000,00 24.000,00 6.000,00

Sehr gut, alle Belege sind in das Tabellenkalkulationsprogramm eingegeben!
Aus dieser Ubersicht Threr Belege erarbeiten wir jetzt Thre Gewinn- oder
Verlustrechnung.

Darlehen, Versicherungen, Miete, Arbeitszimmer

Kommen wir zuriick zu unserem Beispiel (siche S. 22 ff.). Folgendes ist
bisher passiert:



Darlehen, Versicherungen, Miete, Arbeitszimmer

Die Bank zahlte Thnen ein Darlehen in Héhe von 100.000 € und Sie konnten
Thren ersten Auftrag erfolgreich abwickeln.
So sieht Ihre Gewinnermittlung bis jetzt aus:

Betriebseinnahmen
Nettobetrag
Warenverkauf 70.000,00
70.000,00
Betriebsausgaben
Nettobetrag
Wareneinkauf 40.000,00
40.000,00
Gewinn 30.000,00

Zur Vereinfachung werden die Umsatzsteuerbetrdge zunichst nicht be-
ricksichtigt.

Thr Gewinn betrigt also 30.000 €.

In einem der Beispiele zuvor habe ich Thnen gezeigt, wieviel Geld das Fi-
nanzamt von Ihnen verlangt. Das sollte IThnen nur zeigen, dass Sie nicht
tiber das gesamte Geld Ihrer Kasse verfiigen konnen. Schliellich kommt ir-
gendwann spiter das Finanzamt. Bis jetzt hat es sich allerdings noch nicht
bei Thnen gemeldet. Thr Kassenbestand betragt 134.800 €, wie im Praxis-
Beispiel auf S. 22 ff. beschrieben.
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Beobachten Sie bitte, wie sich Folgendes verandert:

o Thr Kassenbestand (geldmifliger Gewinn)
o Ihr steuerlicher Gewinn/Verlust

Also werde ich mir jetzt die folgenden Belegstapel vornehmen:

o Riickzahlung Darlehen

o Zahlung von Versicherungen

e Mietzahlungen

e Arbeitszimmer in Privatwohnung

Ausgaben

Monat Materialeinkauf Riickz.Darlehen Vers.Betrieb
Jan 40.000,00 2.208,37 1.375,00
Feb 10.000,00 2.208,33 525,00
Mrz 0,00 2.208,33 525,00
Apr 0,00 2.208,33 525,00
Mai 16.000,00 2.208,33 525,00
Jun 4.000,00 2.208,33 525,00
Jul 6.400,00 2.208,33 1.375,00
Aug 1.000,00 2.208,33 525,00
Sep 3.000,00 2.208,33 525,00
Okt 16.000,00 2.208,33 525,00
Nov 0,00 2.208,33 525,00
Dez 8.000,00 2.208,33 525,00
104.400,00 26.500,00 8.000,00

Private KV Miete Betrieb Miete privat

Jan 250,00 2.000,00 500,00
Feb 250,00 2.000,00 500,00
Mrz 250,00 2.000,00 500,00
Apr 250,00 2.000,00 500,00
Mai 250,00 2.000,00 500,00
Jun 250,00 2.000,00 500,00
Jul 250,00 2.000,00 500,00
Aug 250,00 2.000,00 500,00
Sep 250,00 2.000,00 500,00
Okt 250,00 2.000,00 500,00
Nov 250,00 2.000,00 500,00
Dez 250,00 2.000,00 500,00
3.000,00 24.000,00 6.000,00




Darlehen, Versicherungen, Miete, Arbeitszimmer

Darlehensriickzahlung

Die Bank stellt Thnen das Darlehen in Héhe von 100.000 € fur eine gewisse
Zeit zur Verfiigung und verlangt daftir Zinsen. Sie vereinbaren eine monat-
liche Riickzahlung. Dieser meist gleichbleibende Betrag besteht aus Zins
und Tilgung.

Tipp
Zinsen: Leihgebliihr fiir das geliehene Geld
(Betriebsausgabe)
Tilgung: Sie zahlen das geliehene Geld zurlick
(keine Betriebsausgabe) <

Im ersten Jahr haben Sie 26.500 € an die Bank zuriickgezahlt (6.500 € Zin-
sen und 20.000 € Tilgung). Nur 6.500 € Zinsen sind Betriebsausgaben (siche
Gewinnermittlung). Die 20.000 € sind Riickzahlung der Schulden und keine
Betriebsausgaben.

Gewinnermittlung

Betriebseinnahmen

Nettobetrdge
Warenverkauf 70.000,00

70.000,00
Betriebsausgaben
Nettobetrdge
Wareneinkauf 40.000,00
Zinsen 6.500,00
46.500,00

Gewinn 23.500,00
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Experten-Tipp

Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Was passiert mit lhrem Gewinn?

Gewinn vorher 30.000 €
Darlehenszinsen - 6.500 €
Gewinn nachher 23.500 €

Was passiert in der Kasse?

Kassenstand vorher 134.800 €
Riickzahlung Darlehen — 26.500 €
Kassenstand nachher 108.300 €

Tipp
Hier sehen Sie den Unterschied zwischen geldmaBigem und steuerlichem
Gewinn.

Ihr Kassenbestand ist wesentlich mehr gesunken als lhr Gewinn. <



Darlehen, Versicherungen, Miete, Arbeitszimmer

Versicherungen

| Tipp
Versicherungen fiir Ihr Unternehmen sind Betriebsausgaben.

z.B.  Betriebshaftpflicht
Sozialversicherung fiir Arbeitnehmer
Rechtschutzversicherung fiir den Betrieb

Private Versicherungen, sind keine Betriebsausgaben.

z.B.  Rentenversicherung
Krankenversicherung |

Diese privaten Versicherungen konnen Sie spiter in die Ermittlung Ihrer
Einkommensteuer einbeziehen.

Sie zahlen im Jahr folgende Versicherungen:

Krankenversicherung privat 3.000 €
Betriebshaftpflicht + 1.700 €
Sonstige Betriebsversicherung + 6.300 €
Summe Versicherungen: 11.000 €
Gewinn vorher 23.500 €
Betriebsversicherungen - 8.000 €
Gewinn nachher 15.500 €

Die 3.000 € Krankenversicherung konnen Sie spéter in Threr privaten Steu-
ererklirung geltend machen.

Miete Geschaftsraume

| Tipp
Miete fiir Ihren Betrieb ist in voller Hohe eine Betriebsausgabe.
Miete fiir Ihre Privatwohnung ist keine Betriebsausgabe. <

Experten-Tipp
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Von Threm Konto gingen monatlich die Mieten und Nebenkosten fiir die
Geschiftsraume sowie fiir die Privatwohnung ab. Insgesamt waren es im
Jahr fiir den Betrieb 24.000 € und fiir die Privatwohnung 12.000 €.

Gewinn vorher 15.500 €
Miete fiir Geschiftsriume - 24.000 €
Verlust nachher - 8.500 €
Gewinnermittlung
Betriebseinnahmen
Nettobetrdge
Warenverkauf 70.000,00
70.000,00
Betriebsausgaben
Nettobetrdge
Wareneinkauf 40.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
78.500,00
Verlust -8.500,00
Kassenstand nach Mietzahlungen
Kassenstand vorher 108.300 €
Versicherungen gesamt - 11.000 €
Miete gesamt — 36.000 €
Kassenstand nachher 61.300 €

Eigentum

Lassen Sie sich beraten, wenn Sie Thre Geschiftsriume nicht mieten, son-
dern auf eigenem Grund und Boden haben mochten! Im Fall einer Verdu-
Berung kann dies von Nachteil sein.



Darlehen, Versicherungen, Miete, Arbeitszimmer

Beispiel
Kauft eine Privatperson ein Haus, um es zu vermieten und behalt es mindes-
tens zehn Jahre in ihrem Besitz, ist die so genannte Spekulationsfrist abgelau-

fen. Nach diesem Zeitraum kann eine Privatperson den Grundbesitz mit Ge-
winn verkaufen, und der Gewinn bleibt steuerfrei.

Kauft ein Betrieb ein Haus, wird es Betriebsvermdgen und bleibt es so lange,
bis es verkauft wird. Egal wann es verkauft wird, der Gewinn aus dem Verkauf
ist immer steuerpflichtig. <

Arbeitszimmer in Privatwohnung

Hier wird es schwierig!
Seit 1.1.1996 ist der Staat sehr streng geworden, was die Anerkennung des
Arbeitszimmers betrifft.

Tipp
Bildet das hausliche Arbeitszimmer den Mittelpunkt Ihrer beruflichen und be-
trieblichen Tatigkeit, werden die Kosten in voller Hohe anerkannt. |
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Wieviel lhrer gesamten beruflichen und
hetrieblichen Tatigkeit findet im hauslichen
Arbeitzzimmer statt?

100 %

betriehliche Tatigket | V°NAPZUg

iilrer 51%
oder ez ist kein anderer
Arbetsplatz vorhanden

Beschrinkter Abzug,
max. 1.250 EUR

- 5 %

hetriekliche Tatigkeit | FoIm AbZud

Angenommen, Sie haben eine reine Werkhalle gemietet, in der kein Biiro
vorhanden ist. Thre Biirotdtigkeiten erledigen Sie ausschlieflich im haus-
lichen Arbeitszimmer. In diesem Fall konnen Sie max. 1.250 € Betriebsaus-
gaben geltend machen.
Thre Wohnung hat eine Wohnfldche von insgesamt 100 m2, das Arbeitszim-
mer hat 15 m2 (15 %).

Wohnfliche gesamt 100 m? = 100 %
Arbeitszimmer 15m2=15%

Die Ermittlung der Kosten fiir das Arbeitszimmer ist unterschiedlich, je
nachdem, ob sich das Arbeitszimmer

a) in der Mietwohnung
oder

b) in der Eigentumswohnung/im eigenen Haus

befindet.



Darlehen, Versicherungen, Miete, Arbeitszimmer

a) Arbeitszimmer in der Mietwohnung

Sie wohnen in einer Mietwohnung, da sieht die Ermittlung der Kosten fiir
das Arbeitszimmer wie folgt aus:

Jahresmiete inkl. Nebenkosten 12.000 €
(15 m2 von 100 m2) davon 15 % = 1.500 €

Von den 12.000 €, die Sie fiir Ihre Privatwohnung gezahlt haben, sind maxi-
mal 1.500 € Betriebsausgaben. Der Rest ist privat und demnach keine Be-
triebsausgabe.

Verlust vorher - 8.500 €
Anteil Arbeitszimmer - 1.250 €
Verlust nachher - 9.750 €

Gewinnermittlung

Betriebseinnahmen

Nettobetrdge
Warenverkauf 70.000,00

70.000,00
Betriebsausgaben
Nettobetrdge
Wareneinkauf 40.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
Arbeitszimmer 1.250,00
79.750,00

Verlust -9.750,00
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

b) Arbeitszimmer in der Eigentumswohnung/im eigenen Haus

Hier miissen Sie sich wieder beraten lassen. In diesem Fall wird der Anteil
Ihrer Privatwohnung, den Sie fiir den Betrieb nutzen, notwendiges Be-
triebsvermogen und Sie haben im Fall einer gewinnbringenden Verduf3e-
rung eventuell Nachteile. Die Ermittlung der Kosten fiir das Arbeitszimmer
sieht dann so aus:

Schuldzinsen
+ Nebenkosten
+ Erhaltungsaufwendungen
+ Abschreibung Wohnung/Haus
= Gesamtkosten/Jahr davon 15 %
maximal 1.250 €

Was sind Was sind keine
Betriebsausgaben? Betriebsausgaben?
Zinsen Tilgung
Betriebsversicherungen Private Versicherungen
(fiir das Unternehmen sowie (fiir Unternehmer/-in und sonstige
Mitarbeiter) Private)
Miete fiir Geschaftsraume Miete fiir Privatwohnung/-haus
Arbeitszimmer in Privatwohnung Arbeitszimmer in Privatwohnung
(Nutzung Gber 51 % oder es ist kein (Nutzung unter 51 %)
anderer Arbeitsplatz vorhanden)




Darlehen, Versicherungen, Miete, Arbeitszimmer

Umsatzsteuer abfiihren (Teil 2)

Umsatzsteuerpflicht

In welchen Fillen miissen Sie Umsatzsteuer in Rechnung stellen und an-
schlieend an das Finanzamt abfiihren?

e Wenn Sie Lieferungen und Leistungen gegen Entgelt im Rahmen Thres
Unternehmens ausfiihren.

e Wenn Sie als Unternehmer/-in Waren oder sonstige Leistungen (private
Autonutzung/Telefonnutzung) in Anspruch nehmen.

Es sei denn, Sie verkaufen Waren oder bieten Dienstleistungen an, die von
der Umsatzsteuer befreit sind.

Umsatzsteuerfreiheit

Welche Lieferungen und Leistungen sind von der Umsatzsteuer befreit?
Ein Blick in § 4 Umsatzsteuergesetz (UStG) hilft hier weiter:

o Ausfuhrlieferungen (Export)

o Gewihrung von Krediten/Wertpapiergeschifte

o Zahlungs- und Uberweisungsverkehr

e Vermietung von Grundstiicken/Gebduden

o Krankenhiuser, Arzte, Zahnirzte (ohne Zahntechnik)
o Heilpraktiker und dhnliche Berufe

e Deutsche Post AG

o Staatlich anerkannte Schulen und Bildungstriger
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Tipp
Nur wer Umsatzsteuer in Rechnung stellt und an das Finanzamt weiterleitet,
erhdlt auch die gezahlte Vorsteuer zuriick.

Ausnahme: Ausfuhrlieferungen (Export) <4

In bestimmten Fillen ist die Warenlieferung ins Ausland oder die Dienst-
leistung im Ausland oder fiir das Ausland steuerfrei. In diesem Fall stellt
man den Kunden keine Umsatzsteuer in Rechnung und erhilt trotzdem die
gezahlte Vorsteuer vom Finanzamt zuriick (z. B. beim Kauf von Material im
Inland).

Wichtig! In den folgenden Beispielen wird davon ausgegangen, dass Sie um-
satzsteuerpflichtige Umsitze haben. Die Erlgse enthalten Umsatzsteuer, die
Sie an das Finanzamt abfithren miissen und die in den Kosten enthaltene
Vorsteuer erhalten Sie vom Finanzamt wieder.

Sind Thre Umsitze von der Umsatzsteuer befreit (Ausnahme: Export), ha-
ben Sie weder mit der Umsatzsteuer noch mit der Vorsteuer etwas zu tun.
Sie haben also viel weniger Arbeit. Ihre Erlgse enthalten keine Umsatzsteuer
und gehen in voller Hohe in die Gewinnermittlung ein. Die in den Kosten
enthaltene Vorsteuer miissen Sie nicht herausrechnen, sondern der gesamte
Rechnungsbetrag geht in die Betriebsausgaben.

Umsatzsteuersitze

Normaler Steuersatz: 16 %
z. B. Warenverkauf, Dienstleistung

Ermifigter Steuersatz: 7 %

z. B. fiir Lebensmittel (aufler Getrinke), Pflanzen, Biicher, Zeitschriften,
soweit sie der Bildung dienen, Waren des Kunstgewerbes, Taxi oder Bahn
unter 50 km (§ 12 UStG Anlage).

Differenzsteuersatz: 9 % bis 10 %



Darlehen, Versicherungen, Miete, Arbeitszimmer

Umsatzsteuerabrechnung

Sie verkaufen Waren im Inland, also sind Sie verpflichtet, zusitzlich zum
Nettoverkaufspreis die Umsatzsteuer in Rechnung zu stellen. Sie miissen
also die eingenommene Umsatzsteuer und die gezahlte Vorsteuer mit dem
Finanzamt abrechnen. Diese Abrechnung macht die Buchhaltung Ihres Un-
ternehmens (vielleicht Thr Steuerberater).

A: Zusitzlich zu Threm ersten groflen Auftrag haben Sie weitere Material-
einkdufe in Hohe von 50.000 € + 8.000 € USt (16 %) getitigt. Ihr Lieferant
stellt Thnen den Warenwert und die USt in Rechnung. Sie zahlen an ihn
58.000 €. Folgendes notiert die Buchhaltung:

Betriebsausgaben 50.000 €
Vorsteuer 8.000 €

B: Thre Kunden waren mit Thren Leistungen zufrieden. Nach Threm ersten
Auftrag haben Sie noch weitere Waren im Wert von 130.000 € + 20.800 €
USt (16 %) verkauft. Sie stellen Threm Kunden den Warenwert und die
Umsatzsteuer in Rechnung. Die Kunden zahlen an Sie einen Betrag von
150.800 €. Folgendes notiert die Buchhaltung:

Betriebseinnahmen 130.000 €
Umsatzsteuer 20.800 €

Die Buchhaltung verrechnet nun:

eingenommene Umsatzsteuer 20.800 €
gezahlte Vorsteuer — 8.000 €
Umsatzsteuer-Zahllast 12.800 €

Es wird also im Unternehmen abgerechnet und nur der Differenzbetrag an
das Finanzamt gezahlt. Diese Abrechnung erfolgt auf einem Formular vom
Finanzamt, der ,,Umsatzsteuer-Voranmeldung®.

Schauen wir uns das doch mal an ...
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Buchhaltung

Gewinn/Verlust Umsatzsteuer

130.000 EUR 20.800 EUR
50.000 EUR 8.000 EUR

80.000 EUR C‘ 2_3:00 EUR

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Grundsitzlich ist man als Unternehmer/-in verpflichtet, binnen zehn Tagen
nach Ablauf des Kalendermonats oder des Quartals eine Umsatzsteuer-Vor-
anmeldung abzugeben. Gleichzeitig wird die Zahllast oder Erstattung fillig.

Abgabe vierteljahrlich:
Wenn der jahrliche Umsatzsteuerbetrag unter 6.136 € liegt.

Keine Abgabe:
Wenn der jahrliche Umsatzsteuerbetrag unter 512 € liegt.

Auf der ersten Seite des Formulars (Zeile 27 bis 30) tragen Sie Ihre Netto-
einnahmen von 130.000 € und die Umsatzsteuer von 20.800 € ein.

Auf der Riickseite des Formulars (Zeile 54) tragen Sie die Vor-
steuer von 8.000 € ein. Unten (Zeilen 62 bis 67) wird die Umsatzsteuer mit
der Vorsteuer saldiert, sodass nur noch der Differenzbetrag fillig wird. In
Threm Fall 12.800 €.

Das war es schon, mehr muss gar nicht ausgefiillt werden. Die anderen Zei-
len braucht man nur, wenn man im Ausland Geschifte macht, z. B. Um-
satzsteuer im EG-Binnenmarkt.
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Antrag auf Dauerfristverlangerung

Unternehmer/-innen beantragen in der Regel beim Finanzamt eine Fristver-
lingerung fur die Abgabe der Umsatzsteuer-Voranmeldung (Formular =
Antrag auf Dauerfristverlangerung). Das heif’t, Sie diirfen die Umsatzsteuer-
Voranmeldung einen Monat spiter abgeben, also zehn Tage nach Ablauf
des Folgemonats.

Monatliche Abgabe:

Sie miissen eine Sondervorauszahlung in Hohe von '/, des Umsatzsteuerbe-
trags vom Vorjahr leisten. Diese miissen Sie dann mit der Dezember-anmel-
dung wieder verrechnen.

Vierteljahrliche Abgabe:
Sie miissen die Verlingerung durch Ihre Unterschrift auf dem Formular be-
antragen.
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Aufgaben

L.

Sie zahlen Raten fiir das Darlehen zuriick. Was mindert Ihren Gewinn?

O  die gesamte Rate

O nur die Zinsen

O  nur die Tilgung

Sie zahlen Thre Krankenversicherung tiber das Geschiftskonto. Ist sie
Betriebsausgabe?

O TJa, Betriebsausgabe

O

Nein, gehort aber in die ESt-Erkldrung

Sie sind oft im Auflendienst titig, nur 60 Prozent Ihrer gesamten Tétig-
keit verbringen Sie im Arbeitszimmer. Wieviel der Kosten fiir das Ar-
beitszimmer konnen Sie als Betriebsausgabe geltend machen?

O  keine Betriebsausgaben

O  maximal 1.250 €

O in voller Hohe Betriebsausgaben

O 60 Prozent der Kosten fiir das Arbeitszimmer

Thr Kunde hat seine Rechnung gezahlt. Woran sollten Sie denken, wenn
das Geld da ist?

O  eine Party zu feiern

O

Die Umsatzsteuer gehort Thnen nicht.

Was ist eine Umsatzsteuer-Voranmeldung?

O Das Finanzamt meldet sich an zur USt-Priifung.
O  Formular vom Finanzamt zur Abrechnung der USt
Welchen Umsatzsteuersatz haben ... 0% 7 % 16 %
Porto O O O
Biiromaterial O O O
Lebensmittel O O O
Getrinke O O O
Versicherung @) @) @)
Kfz-Steuer O O O
Kfz-Reparatur @) @) @)
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Bewirtung, Geschenke, Telefon, Abschreibung

Zuriick zu lhren Belegen

Das war ein Exkurs zum Thema Umsatzsteuer. Ich wollte Thnen zeigen, in
welcher Form man die Umsatzsteuer und Vorsteuer mit dem Finanzamt
abrechnet.

Tipp
In der Gewinnermittlung stehen nur die Nettowerte der Betriebseinnahmen

und Betriebsausgaben. Umsatzsteuer und Vorsteuer werden gesondert ausge-
wiesen. <

Gewinnermitliung =
Hettowerte

Buchhaltung

Umsatzsteuen
11.200 EUR

40.000 EUR 6400 EUR
| 320.000 EUR 4 800 EUR

In Threr Gewinnermittlung habe ich eine neue Spalte eingefiigt. Hier sind
die Betrige der Umsatzsteuer 11.200 € und Vorsteuer 6.400 € eingetragen.
In den Betrigen fiir Darlehenszinsen, Versicherungen und Mieten ist keine
Vorsteuer enthalten.




Bewirtung, Geschenke, Telefon, Abschreibung

Gewinnermittlung
Betriebseinnahmen
Umsatzsteuer Nettobetrdge
Warenverkauf 11.200,00 70.000,00

11.200,00 70.000,00

Betriebsausgaben
Vorsteuer Nettobetrige

Materialeinkauf 6.400,00 40.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
Arbeitszimmer 1.250,00

6.400,00 79.750,00
Verlust -9.750,00
Umsatzsteuer-Zahllast 4.800,00

Sie hatten insgesamt folgende Warenverkiufe und Materialeinkaufe:

Warenverkauf vorher 70 000 €
weitere Warenverkiufe + 130.000 €
Warenverkauf insgesamt 200.000 €
Umsatzsteuer (11.200 € + 20.800 €) 32.000 €
Materialeinkauf vorher 40.000 €
weitere Materialeinkiufe + 50 000 €
Materialeinkauf insgesamt 90.000 €

Vorsteuer (6.400 € + 8.000 €) 14.400 €
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Betriebseinnahmen

Gewinnermittlung

Umsatzsteuer Nettobetrige

Warenverkauf 32.000,00 200.000,00
32.000,00 200.000,00
Betriebsausgaben
Vorsteuer Nettobetrdge
Materialeinkauf 14.400,00 90.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
Arbeitszimmer 1.250,00
14.400,00 129.750,00
Gewinn 70.250,00
Umsatzsteuer-Zahllast 17.600,00
Thr Gewinn betragt 70.250 €.
Umsatzsteuer 32.000 €
Vorsteuer - 14.400 €
Umsatzsteuer-Zahllast 17.600 €
Letzter Kassenbestand (S. 38) 61.300 €
Materialeinkauf - 58.000 €
Warenverkauf + 150.800 €
Aktueller Kassenbestand 154.100 €




Bewirtung, Geschenke, Telefon, Abschreibung

Das sind die nichsten Belegstapel:

Bewirtung von Kunden und Geschiftspartnern
Geschenke an Kunden und Geschiftspartner
Telefonkosten Geschiftsanschluss
Telefonkosten Privatanschluss

Ausgaben
Monat Bewirtung Geschenke
Jan 250,00 60,00
Feb 50,00 50,00
Mrz 160,00 30,00
Apr 120,00 65,00
Mai 280,00 130,00
Jun 210,00 80,00
Jul 180,00 95,00
Aug 360,00 0,00
Sep 120,00 40,00
Okt 90,00 54,00
Nov 240,00 80,00
Dez 260,00 360,00
2.320,00 1.044,00
Telefon gesch. Telefon privat
Jan 150,00 58,00
Feb 225,00 50,00
Mrz 195,00 42,00
Apr 158,00 67,00
Mai 160,00 78,00
Jun 212,00 50,00
Jul 230,00 62,00
Aug 220,00 73,00
Sep 190,00 56,00
Okt 180,00 75,00
Nov 276,00 52,00
Dez 124,00 33,00
2.320,00 696,00
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Bewirtung von Kunden und Geschaftspartnern

Um die Bewirtungskosten tiberhaupt anerkannt zu bekommen, muss der
Beleg folgende Voraussetzungen erfiillen:

Praxis-Beispiel

Was ja
Der Beleg muss detailliert, maschinell erstellt und registriert sein.

Sie miissen lhren Namen und den Namen lhres Kunden sowie den
Grund der Bewirtung auf dem Beleg eintragen.

Sie waren ofter mit Thren Geschiftspartnern oder Kunden in Restaurants.
Insgesamt haben Sie Belege in Hohe von 2.320 € inkl. 16 % USt.

Was akzeptiert das Finanzamt?

Da Sie als Unternehmer/-in mitgegessen haben, macht Vater Staat hier Ein-
schrankungen:

80 % der Bewirtungskosten = Betriebsausgabe.
20 % der Bewirtungskosten = keine Betriebsausgabe und kein Vorsteuer-
abzug.

Ausnahme: Veranstaltungen, wie Seminare und Messen.

| Beispiel
Dieser Fall wird in der Gewinnermittlung besonders dargestellt.
Die Bewirtungskosten von 2.320 € brutto werden aufgeteilt, 80 % = 1.600 €
netto werden als Betriebsausgabe anerkannt, 256 € sind Vorsteuer und 20 %

= 464 € sind keine Betriebsausgaben. Beide Betrdge stehen zundchst in den
Betriebsausgaben. Dann kommt die Besonderheit: Unten werden die 20 %

dem Gewinn wieder zugerechnet. <
Gewinn vorher 70.250 €
Bewirtungskosten 80 % - 1.600 €
Gewinn nachher 68.650 €

Vorsteuer 256 €
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Gewinnermittlung
Betriebseinnahmen
Umsatzsteuer Nettobetrdge
Warenverkauf 32.000,00 200.000,00

32.000,00 200.000,00

Betriebsausgaben
Vorsteuer Nettobetrdge

Materialeinkauf 14.400,00 90.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
Arbeitszimmer 1.250,00
Bewirtung 80 % 256,00 1.600,00
Bewirtung 20 % 464,00

14.656,00 131.814,00
Gewinn 68.186,00
nicht abzugf.Bewirtungskosten 20 % 464,00
zu versteuernder Gewinn 68.650,00
Umsatzsteuer-Zahllast 17.344,00 -

Hier kommt es wieder zu Differenzen zwischen geldmifligem Gewinn (also
dem, was Thnen in der Kasse bleibt) und steuerlichem Gewinn (den das Fi-
nanzamt fiir die Einkommensteuer zugrunde legt). Obwohl Sie Thre Kun-
den einladen mussten, mindern nur 80 Prozent der Ausgaben Thren steuer-
lichen Gewinn.

Letzter Kassenstand 154.100 €
Bewirtungskosten - 2.320 €
Aktueller Kassenstand 151.780 €

Geschenke an Kunden und Geschiftartner

Sie haben Thren Kunden und Geschiftspartnern Geschenke gemacht. Hier
miissen Sie sich jeden einzelnen Beleg vornehmen und priifen, ob die
Voraussetzungen fiir die Anerkennung als Betriebsausgabe erfiillt sind.



58

Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Folgende Voraussetzungen muss der Beleg erfiillen:

Checkliste

-~

Was ja
Sie miissen den Namen lhres Kunden auf dem Beleg eintragen.
Ihr Geschenk darf nicht teurer als 40 € + USt pro Person sein.

Achtung: Sind Sie Arzt/Arztin oder Versicherungsvertreter/-in, sind lhre
Einnahmen also umsatzsteuerfrei, dann darf das Geschenk nicht teurer
sein als 40 € inklusive Umsatzsteuer!

Geschenke iiber 40 € werden gar nicht anerkannt, sie sind keine Betriebs-
ausgaben.
Also: 60 € Quittung fiir ein Geschenk an eine Person = 0 € Betriebsausgabe.

| Tipp
Denken Sie beim Einkaufen an diese Voraussetzungen:
B Pro Person und Geschenk nicht liber 40 € ausgeben.
B Name der beschenkten Person auf der Rechnung angeben. <

Nun zuriick zu Thren Belegen. Sie haben die Namen Threr Kunden auf die
Belege geschrieben und alle Geschenke kosteten bis 40 € pro Person. Insge-
samt hatten Sie Geschenke in Hohe von 1.044 € inkl. 16 % USt. Diese Ge-
schenke sind also in voller Hohe Betriebsausgaben.
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Gewinn vorher 68.650 €
Geschenke bis 40 € — 900 €
Gewinn nachher 67.750 €
Letzter Kassenstand 151.780 €
Geschenke bis 40 € — 1.044 €
Aktueller Kassenstand 150.736 €
Erhaltene Umsatzsteuer 32.000 €
bezahlte Vorsteuer (14.656 € + 144 €) - 14.800 €
Zahllast an das Finanzamt 17.200 €

Sie haben 17.200 € Schulden aus Umsatzsteuer gegeniiber dem Finanzamt.
Beachten Sie bitte, dass diese noch in Threr Kasse sind und dort auch blei-
ben sollten.

Telefonkosten, Geschaftsanschluss

Sie haben einen Privat- und einen Geschiftsanschluss. Insgesamt betragen
Thre Telefonkosten des Geschiftsapparats 2.320 € inkl. 16 % USt. Diese
tragen Sie erst mal zu den Betriebsausgaben. Aber denken Sie immer daran,
Ausgabe netto und Vorsteuer zu trennen.

In den Betriebsausgaben stehen also 2.000 €.
Die Vorsteuer betrigt 320 €.

Gewinn vorher 67.7500 €
Telefonkosten geschiftlich - 2.000 €
Gewinn nachher 65.750 €

Eigenverbrauch Telefon

Das Finanzamt geht davon aus, dass Sie tiber diesen Anschluss auch Privat-
gesprache fithren. Dieser Fall wird so behandelt, als wiirde Thr Unterneh-
men Thnen personlich Telefonleistungen verkaufen. Sie sind in diesem Fall
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ein Kunde fiir Thr Unternehmen. Das nennt man Eigenverbrauch oder Pri-
vatanteil Telefon und dieser ist umsatzsteuerpflichtig.

Sind Thre Umsitze allerdings von der Umsatzsteuer befreit und hatten Sie
keinen Vorsteuerabzug bei den Telefonkosten, ist der Eigenverbrauch Tele-
fon ebenfalls von der Umsatzsteuer befreit (Arzte, Versicherungen etc; siehe
S. 43 ft.)

Es gibt drei Moglichkeiten, diesen Eigenverbrauch Telefon zu berechnen:

a) 240 € pauschal + 16 % USt
b) 30 % der Telefonkosten + 16 % USt
¢) Nachwelis iiber tatsichliche Privatgespriache

Je nachdem, was fiir Sie glinstiger ist.

a) 240 € pauschal + 16 % USt (20 € pro Monat)

Die gesamten Telefonkosten bleiben in den Betriebsausgaben stehen. 240 €
+ 16 % USt werden als Betriebseinnahmen erfasst.

b) 30 % der Telefonkosten + 16 % USt

Die gesamten Telefonkosten bleiben ebenfalls in den Betriebsausgaben ste-
hen. Von den gesamten Telefonkosten werden 30 Prozent als Betriebsein-
nahmen erfasst.

Was wire in Threm Fall giinstiger?

Telefonkosten 2.000 €, davon 30 % = 600 €
Die Pauschale von 240 € ist giinstiger!

In der Gewinnermittlung wird der Privatanteil als Betriebseinnahme
»Eigenverbrauch Telefon“ eingetragen.

Gewinn vorher 65.750,00 €
Eigenverbrauch Telefon + 240,00 €
Gewinn nachher 65.990,00 €
Umsatzsteuer-Zahllast 17.200,00 €
Telefongeschiftsanschluss - 320,00 €
USt Eigenverbrauch Telefon + 38,40 €

neue Umsatzsteuer-Zahllast 16.918,40 €
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Gewinnermittlung
Betriebseinnahmen
Umsatzsteuer Nettobetrdge

Warenverkauf 32.000,00 200.000,00
Eigenverbrauch Telefon + USt 38,40 240,00

32.038,40 200.240,00
Betriebsausgaben

Vorsteuer Nettobetrdge
Materialeinkauf 14.400,00 90.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
Arbeitszimmer 1.250,00
Bewirtung 80 % 256,00 1.600,00
Bewirtung 20 % 464,00
Geschenke bis 40 € 144,00 900,00
Telefonkosten 320,00 2.000,00

15.120,00 134.714,00
Gewinn 65.526,00
nicht abzugf.Bewirtungskosten 464,00
zu versteuernder Gewinn 65.990,00
Umsatzsteuer-Zahllast 16.918,40 -

Telefonkosten Privatanschluss

So wie Sie vom Unternehmen aus privat telefonieren, fithren Sie sicher auch
von zu Hause aus geschiftliche Telefonate.

Ca. 20 bis 30 Prozent der privaten Telefonkosten inkl. USt kann man als Be-
triebsausgaben geltend machen. Da die Rechnung an Sie, die Privatperson
ging, erhalten Sie die Vorsteuer nicht vom Finanzamt wieder. Sie haben Ihre
privaten Telefonkosten addiert; es waren insgesamt 696 € (inkl. 16 % USt).
Davon sind in Threm Fall 30 Prozent (= 208,80 €) Betriebsausgabe. Die
iibrigen Telefonkosten sind privat und deshalb keine Betriebsausgabe.



Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Gewinn vorher 65.990,00 €
Telefonkosten Privatanschluss - 208,80 €
Gewinn nachher 65.781,20 €
Letzter Kassenstand (s. S. 59) 150.736,00 €
Telefonkosten geschiftlich - 2.320,00 €
Telefonkosten privat - 696,00 €
Aktueller Kassenstand 147.720,00 €

Hier sehen Sie wieder, dass es zu Unterschieden zwischen geldmifligem und
steuerlichem Gewinn kommt.

Das nichste Thema ,,Abschreibung von Anlagevermogen® ist auch ein gutes
Beispiel dafiir.

1691540 EUR
Was sind Was sind keine
Betriebsausgaben? Betriebsausgaben?
Bewirtungskosten 80 % Bewirtungskosten 20 %
(Vorsteuerabzug 80 %)
Geschenke bis 40 € Geschenke iiber 40 €
Telefon Geschaftsanschluss Telefon Privatanschluss
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Abschreibung

Kurz vor Jahresende spricht jeder davon: ,,Es muss noch investiert werden
fiir die Abschreibung, um Steuern zu sparen.“ Was ist damit gemeint?
Achtung, es lohnt sich nicht immer. Nur ein Teil der Anschaffungskosten
vermindert den Gewinn im Anschaffungsjahr.

Abschreiben heiflt, die Anschaffungskosten fiir Gegenstinde des Betriebs-
vermogens (Gebdude, Maschinen, Fahrzeuge) auf mehrere Jahre zu vertei-
len: Nur die Abschreibungen sind Betriebsausgaben, nicht die Anschaf-
fungskosten. Auflerdem sind laufende Kosten (Reparaturen, Benzin) fiir
Anlagegegenstinde in voller Hohe Betriebsausgaben.

Anschaffung Anlagevermdgen

Teile der Betriebs- und Geschiftsausstattung (Grundstiicke, Gebaude, Ma-
schinen, Pkw, Lkw, Computer, Finanzanlagen) nennt man Anlagegiiter
oder Anlagevermogen. Werden diese angeschafft, ist das keine Betriebsaus-
gabe. Sie gehoren zum Vermogen des Unternehmens. In diesem Fall wird
das Betriebsvermogen erhoht. Beim Anlagevermogen unterscheidet man
zwischen nicht abnutzbaren und abnutzbaren Vermogensgegenstinden
oder -werten.

63



64

Praxis-Beispiel

Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Anlagevermogen
nicht abnutzbar abnutzbar
Grundstiicke Gebdude
Finanzanlagen Maschinen
Beteiligungen Pkw/Lkw
Computer
keine Abschreibung Abschreibung

Nicht abnutzbares Anlagevermégen bleibt bis zum Verkauf mit den An-
schaffungskosten inklusive Anschaffungsnebenkosten im Betriebsvermégen
stehen.

Abnutzbares Anlagevermégen verliert durch die tigliche Nutzung im
Laufe der Zeit an Wert. Es muss entsprechend der Nutzungsdauer abge-
schrieben werden.

Was heiflt das, abschreiben?

Eine Maschine hat laut Finanzamt eine voraussichtliche Nutzungsdauer von
finf Jahren. Also werden die Anschaffungskosten (AK) sowie eventuelle
Nebenkosten (Installation, Einweisung) auf finf Jahre verteilt.

In diesem Fall ist '/, der gesamten Anschaffungskosten pro Jahr Betriebsaus-
gabe.

| Beispiel
Anschaffungskosten 50.000 €
Nutzungsdauer 5 Jahre
Abschreibung pro Jahr 10.000 €

(Betriebsausgaben = Abschreibung,
keine Betriebsausgabe = Anschaffungskosten) <
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Das Finanzamt verfiigt iiber Abschreibungslisten. Darin ist die voraus-
sichtliche Nutzungsdauer aller Anlagegiiter erfasst (z. B. Computer drei
Jahre, Kfz sechs Jahre). Sie miissen sich also an bestimmte Vorgaben halten!

Man spricht auch von AfA = Absetzung fiir Abnutzung.

Das ist der steuerliche Begriff fiir Abschreibung.

Zu den Anschaffungskosten gehoren auch Anschaffungsnebenkosten, z. B.:
Frachtkosten, Installation, Einweisung, Fundament fiir Maschine, Notar-
kosten.

Anschaffungsnebenkosten werden ebenfalls abgeschrieben!

Abschreibungsarten fiir abnutzbares Anlagevermogen
Hier muss man unterscheiden zwischen beweglichem und unbeweglichem

Anlagevermogen.

Zur Erinnerung:
beweglich = Maschinen, Fahrzeuge, Computer, Mobel
unbeweglich = Gebidude

Es gibt drei verschiedene Arten, einen beweglichen Anlagegegenstand ab-
zuschreiben:

a) linear
b) degressiv
¢) nach Leistungseinheiten

a) Lineare Abschreibung

Abschreibung in gleichen Jahresbetrigen.

Anschaffungskosten (AK)
+ Anschaffungsnebenkosten
= Gesamte Anschaffungskosten

Gesamte Anschaffungskosten
Nutzungsdauer

= jéhrliche Abschreibung
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Praxis-Beispiel

Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

| Beispiel
Sie haben sich Biiromdbel im Wert von 50.000 € angeschafft, deren Nut-
zungsdauer laut AfA-Tabelle bei zehn Jahren liegt.

Blromdbel 50000 € _ ¢ 139 ¢ jahrliche Abschreibung
10 Jahre <

b) Degressive Abschreibung

Abschreibung in fallenden Jahresbetrigen (20 Prozent von den Anschaf-
fungskosten und in den Folgejahren jeweils 20 Prozent vom Restwert).
Wurden Wirtschaftsgiiter vor dem 31.12.2000 angeschafft oder hergestellt,
gilt 30 Prozent degressive Abschreibung.

Maschine 50.000 € 20 %
=10.000 € Abschreibung 1. Jahr
Restwert 50.000 — 10.000 € = 40.000 €
davon 20 % = 8.000 € Abschreibung 2. Jahr
Restwert 40.000 — 8.000 € = 32.000 €
davon 20 % = 6.400 € Abschreibung 3. Jahr

c) Abschreibung nach Leistungseinheiten

Hier kommt es auf die Gesamtleistung an, z. B. Fahrtkilometer bei einem
Lkw.

Voraussichtliche Gesamtleistung Lkw: ~ 200.000 km
Anschaffungskosten Lkw: 100.000 €

Man ermittelt den Abschreibungsbetrag pro km:
100.000 € : 200.000 km = 0,50 € pro km

Im ersten Jahr ist der Lkw 50.000 km gefahren. In diesem Fall ist der Ab-
schreibungsbetrag:
50.000 km x 0,50 € = 25.000 € Abschreibung im 1. Jahr.

Das Thema Abschreibung ist im Einkommensteuergesetz EStG geregelt.

Abnutzbares, bewegliches Anlagevermoégen (Maschinen)

Planmiflige AfA § 7 (1) — (3) EStG (linear, degressiv)
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oder erhohte AfA § 7d EStG (statt § 7 (1) — (3) EStG)
oder Sonder-AfA § 7g EStG (zusitzlich zu § 7 (1) — (4) EStG)

Hat man sich fiir eine Abschreibungsart entschieden, muss man diese so-
lange beibehalten, bis der Anlagegegenstand abgeschrieben ist. Eine Aus-
nahme bildet die degressive Abschreibung. Hat man diese Abschreibungsart
gewdhlt, kann man zur linearen Abschreibung wechseln.

Tipp
Die Entscheidung, welche Abschreibungsart die glinstigere ist, treffen Sie erst,
wenn das Jahr vorbei ist und die Gewinnermittlung erstellt wird. Denn erst
dann wissen Sie, ob Sie Gewinne schieben (hohe Abschreibung) oder schon
heute realisieren wollen (niedrige Abschreibung). In den meisten Fillen hilft
Ihnen hier Ihr Steuerberater. <

Abschreibungsarten (unbewegliches Anlagevermdgen)

Zum abnutzbaren, unbeweglichen Anlagevermégen zdhlen vor allem Ge-
biude. Gebdude werden linear oder degressiv abgeschrieben. Sie konnen
sich die Abschreibungsart allerdings nicht selbst aussuchen.

Kaufen Sie eine Eigentumswohnung oder ein Haus, schreibt das Gesetz
genau vor, welche Abschreibungsart auf dieses Objekt zutrifft. Es kommt
dabei auf den Zeitpunkt der Anschaffung oder den Tag der Bauantragstel-
lung an. Auflerdem wird unterschieden nach Altbau, Neubau, Nutzung
betrieblich oder zu Wohnzwecken.

Die entsprechenden Paragraphen lauten:

Planmiflige AfA § 7 (4) und (5) EStG oder

erhohte AfA §§ 7b, 7¢, 7h, 7i, 7k EStG (statt § 7 (4) oder (5) EStG)

Abschreibung geringwertiger Wirtschaftsgiiter GWG

Anlagegiiter mit einem Anschaffungswert unter 410 € ohne Umsatzsteuer
diirfen im Jahr der Anschaffung voll abgeschrieben werden. Hier handelt es
sich um geringwertige Wirtschaftsgiiter (GWG).
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Praxis-Beispiel

Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Vereinfachungsregelung im Anschaffungsjahr
(nur bei beweglichem Anlagevermégen)

Im Jahr der Anschaffung darf die Abschreibung nur fiir die Monate geltend
gemacht werden, in denen der Anlagegegenstand dem Betrieb zur Verfu-
gung stand. Hier greift die so genannte Vereinfachungsregelung:
Anschaffung im

e 1. Halbjahr (01.01.-30.06.) Volle Abschreibung
e 2. Halbjahr (01.07.-31.12.) Halbe Abschreibung

| Beispiel
Kauf einer Maschine fiir 50.000 €
Nutzungsdauer 5 Jahre
jahrliche Abschreibung 10.000 €
Anschaffungsdatum
20.04. Abschreibung im 1. Jahr 10.000 €
30.11. Abschreibung im 1. Jahr 5.000 € <

Die Abschreibungsliste (AfA-Liste)

Hat man in seinem Unternehmen Anlagegiiter, die abgeschrieben werden,
muss man zusitzlich zur Gewinnermittlung eine AfA-Liste beifiigen.

Abschreibungsliste

Fahrzeuge
Anschaffungs-  Anschaffungs- Stand Fugang! AfL, Stand
datum kosten 01.01.02 Abgang 311202
Pl
Mutzungsdauer & lahre
Abschreibung linear 15.04.02 60.000,00 0,00 60.000,00 10.000,00 S0.000,00

10.000,00 S0.000,00

Biiroeinrichtung

Anschaffungs-  Anschaffungs- Stand Fugang! AfL, Stand
datum kosten 01.01.02 Aboang 211202
Computer
Mutzungsdauer 3 Jahre
Abzchreibung linear 301200 &.000,00 2.000,00 0,00 200000 1.000,00

2.000,00 1.000,00
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Verkauf Anlagevermdgen

| Beispiel
a)  Angenommen Sie haben einen gebrauchten Pkw im Anlagevermdgen. Er

ist bereits abgeschrieben und steht mit 1 € Erinnerungswert in der AfA-
Liste.

Nun verkaufen Sie diesen Pkw fiir 5.000 € (zzgl. 16 % USt). Wie wirkt sich
dieser Verkauf auf Ihren Gewinn aus?

Der Verkaufserlos ist Betriebseinnahme und der Restwert, die 1 €, ist Be-
triebsausgabe.

Verkaufspreis netto 5.000 €
Restwert 1€
Gewinn im Verkaufsjahr 4999 €

Das war ein Beispiel, wenn das Anlagegut bereits abgeschrieben ist.

b)  Wie ist das bei einem neuen Anlagegut, das noch nicht abgeschrieben
ist?

In diesem Fall miissen Sie es bis zum Ende des Verkaufsmonats abschreiben
und den Restwert ermitteln.

Verkaufspreis netto 15.000 €

AfA bis Ende des Verkaufsmonats - 4500 € 44—
Restwert - 7.500 € <
Gewinn im Verkaufsjahr 3.000 €

So ermitteln Sie die anteilige Abschreibung und den Restwert:

Pkw angeschaftt 5.1.1999
Nutzungsdauer 5 Jahre
Anschaffungskosten 30.000 €
Abschreibung linear, jahrlich 6.000 €/mtl. = 500 €
Verkauft am 15.9.02 fiir 15.000 € netto ...

Buchwert am 1.1.02 12.000 €
AfA bis 30.09.02 (9 Monate x 500 €) — 4.500 €

Restwert am 30.09.02 7.500 €
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Experten-Tipp

Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Tipp
Achtung - Gesetzesdnderung ab 1.4.1999!

Es betrifft Unternehmer/-innen einer Einzelfirma sowie Gesellschafter/-innen
einer Personengesellschaft, die ihren Pkw auch privat nutzen und das Fahr-
zeug ab dem 1.4.1999 angeschafft haben.

Der Vorsteuerabzug fiir alle Kosten dieses Pkw betrdgt nur noch 50 Prozent.
Bei der VerduBerung miissen 100 Prozent Umsatzsteuer an das Finanzamt ab-
gefiihrt werden. Verkauft man das Fahrzeug allerdings innerhalb von fiinf
Jahren wieder, kann der Vorsteuerabzug zeitanteilig korrigiert werden.

Dieser neue § 15 UStG steht in Konflikt mit der 6. EG-Richtlinie. Zum
28.2.2000 hat die EU-Kommission Deutschland eine Sondererlaubnis erteilt.
Hier ist die weitere Entwicklung abzuwarten.

Bis zur Kldrung ist darauf zu achten, dass entsprechende Umsatzsteuerbe-
scheide offen gehalten werden. <

Aufgaben

1.

Sie haben Thren Kunden zum Essen eingeladen. Die Quittung ist ma-
schinell erstellt und registriert. Was miissen Sie selbst eintragen?

O  Thr Name, Kundenname, Grund der Bewirtung
O Kundenname, Grund der Bewirtung
O Kundenname

Ihr Kunde hat von Thnen ein Buch fiir 100 € zu Weihnachten erhalten.
Ist dieses Geschenk eine Betriebsausgabe?

O nur40€
O o¢€
O 100¢€

Das Finanzamt schreibt vor, Eigenverbrauch Telefon anzusetzen. Wie
wird dieser in die Gewinnermittlung eingetragen?

O Kirzung der Telefonkosten um den Privatanteil
O  Telefonkosten bleiben, Privatanteil als Einnahme erfassen
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4. Auf wie viel Jahre wird ein Grundstiick laut Gesetz abgeschrieben?

O 10 Jahre
O 50 Jahre
O  It. Gesetz gar nicht, nur in besonderen Fillen

5. Wer schreibt die Nutzungsdauer vor, in dessen Zeitraum ein Anlagegut
abgeschrieben wird?

O Sie, Unternehmer/-in
O  das Finanzamt
O  der Hersteller, Fachzeitschriften

6. Sie haben am 1. Oktober einen neuen Geschiftswagen fiir 60.000 € netto
gekauft. Die Nutzungsdauer betrigt sechs Jahre, es wird linear abge-
schrieben. Wie hoch ist die Abschreibung im ersten Jahr?

O 10.000€
O 5.000€
O 6.000€

Geschaftswagen, Geschaftsreisen, Privatentnahmen

Zuriick zu lhren Belegen
Folgende Stapel sind an der Reihe:

o Kauf eines Kfz fur Thr Unternehmen

o Kfz-Kosten, Benzin, Reparaturen am Geschiftswagen

o Kfz-Kosten, Versicherung, Steuern des Geschiftswagens
o Fahrten mit dem Privatwagen
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Ausgaben
Monat Kfz-Rep.Benzin Kfz-Vers/Steuer

Jan 560,00 860,00
Feb 180,00 0,00
Mrz 210,00 0,00
Apr 260,00 0,00
Mai 236,00 280,00
Jun 620,00 0,00
Jul 198,00 860,00
Aug 178,00 0,00
Sep 460,00 0,00
Okt 195,00 0,00
Nov 1.089,00 0,00
Dez 454,00 0,00

4.640,00 2.000,00

Anschaffung eines Pkw

Sie haben sich zu Beginn des Jahres ein neues Auto gekauft. Der Kaufpreis
inkl. aller Anschaffungsnebenkosten (Uberfithrungskosten, Zulassung) be-
trug 60.000 € + 9.600 € USt.

Bevor wir loslegen, muss ich Sie erst mal fragen:

Nutzen Sie das Auto iiberwiegend privat oder geschéftlich?

Nutzen Sie das Auto tiber 50 Prozent fiir Ihr Unternehmen?

Wenn nein, dann ist diese Anschaffung eine Privatausgabe. Alle Kosten,
die fur dieses Auto anfallen, sind keine Betriebsausgaben. Sie diirfen ledig-
lich die geschiftlich gefahrenen Kilometer abrechnen.

Wenn ja, nutzen Sie das Auto also tiber 50 Prozent fiir [hr Unternehmen,
gehort es zum Betriebsvermogen. Alle laufenden Kosten, die fiir das Auto
anfallen, sind Betriebsausgaben.

Sie haben mit ,ja“ geantwortet. IThr Auto gehort also zum (notwendigen)
Betriebsvermdgen. Der Kaufpreis von 60.000 € ohne Vorsteuer erhéht nun
Thr Betriebsvermogen.

OD Sie die gesamte Vorsteuer in Hohe von 9.600 € vom Finanzamt zurtick-
erhalten, hingt davon ab, welche der drei folgenden Varianten auf das Fahr-
zeug zutriftt.
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Variante 1:
Sie nutzen das Fahrzeug ausschlieBlich fiir geschiftliche Zwecke.

In diesem Fall erhalten Sie die gesamte Vorsteuer in Hohe von 9.600 € vom
Finanzamt wieder und es wird keine private Nutzung angesetzt. Allerdings
gilt das nur fur Lieferwagen oder Zweit- und Drittfahrzeuge. Das Finanzamt
setzt pro Unternehmer ein Fahrzeug mit Privatnutzung voraus.

Variante 2:
Sie nutzen das Fahrzeug auch fiir private Zwecke und haben es bis zum
31.3.99 angeschafft.

In diesem Fall erhalten Sie ebenfalls die gesamte Vorsteuer in Hohe von
9.600 € vom Finanzamt zuriick. Die private Nutzung, die im Kapitel 2.4.4.
beschrieben wird, ist aber umsatzsteuerpflichtig.

Variante 3:
Sie nutzen das Fahrzeug auch fiir private Zwecke und haben es ab dem
1.4.99 angeschafft.

In diesem Fall erhalten Sie nur noch 50 Prozent der Vorsteuer vom Finanz-
amt zuriick. Die verbleibenden 50 Prozent sind nicht abzugsfihige Vorsteu-
er und werden den Kosten zugerechnet. Sie erhohen die Bemessungsgrund-
lage fiir die Abschreibung sowie die Kfz-Kosten. Als Ausgleich bleibt die pri-
vate Nutzung, die auf Seite 77 ff. beschrieben wird, umsatzsteuerfrei.

Zuriick zu dem Beispiel: Sie haben Ihren neuen Geschiftswagen am 15.2.02
angeschafft. Es ist Thr einziges Fahrzeug im Betriebsvermogen, also setzt das
Finanzamt voraus, dass Sie es auch fiir private Zwecke nutzen. Sie erhalten
nur 4.800 € Vorsteuer vom Finanzamt wieder und die verbleibenden
4.800 € werden den Anschaffungskosten zugerechnet. Die Grundlage fiir die
Abschreibung sind nun 64.800 €.

Was ist davon Thre Betriebsausgabe?

Noch verdndert dieser Kauf nur Thren Kassenbestand:

Letzter Kassenstand (s. S. 62 f.) 147.720 €
Kauf Kfz - 69.600 €
Aktueller Kassenstand 78.120 €
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Sie haben jetzt Betriebsvermogen geschaffen.
Bei einem Auto handelt es sich um abnutzbares Anlagevermogen. Also darf
das Auto abgeschrieben werden.

Abschreibung = Betriebsausgabe

Die Nutzungsdauer fir Neuwagen ist auf sechs Jahre festgelegt. Da Sie das
Auto im Mai gekauft haben, erhalten Sie im ersten Jahr auch schon die volle
Abschreibung.

Ermittlung der Abschreibung:

Anschaffungskosten 60.000 €
Nicht abzugsfihige Vorsteuer 50 % 4.800 €
Summe 64.800 €
Nutzungsdauer 6 Jahre
Abschreibungsbetrag fiir das 1.Jahr 12.960 €

Sie haben also in diesem und in den folgenden fiinf Jahren jeweils 12.960 €
an Betriebsausgaben, statt gleich im ersten Jahr 64.800 €.

In der Gewinnermittlung wird nur die Abschreibung fur das erste Jahr ein-
getragen. Allerdings erhalten Sie die Vorsteuer vom gesamten Kaufpreis
gleich im ersten Jahr zuriick.

Gewinn vorher 65.781,20 €
Abschreibung Kfz 1. Jahr — 12.960,00 €
Gewinn nachher 52.821,20 €
Umsatzsteuer-Zahllast 16.918,40 €
Anschaffung Kfz - 4.800,00 €

Neue Umsatzsteuer-Zahllast 12.118,40 €
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Gewinnermittlung
Betriebseinnahmen
Umsatzsteuer Nettobetrdge

Warenverkauf 32.000,00 200.000,00
Eigenverbrauch Telefon + USt 38,40 240,00

32.038,40 200.240,00
Betriebsausgaben

Vorsteuer Nettobetrdge
Materialeinkauf 14.400,00 90.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
Arbeitszimmer 1.250,00
Bewirtung 80 % 256,00 1.600,00
Bewirtung 20 % 464,00
Geschenke bis 40 € 144,00 900,00
Telefonkosten 320,00 2.000,00
Telefonkosten Privatans. 208,80
Abschreibung Kfz 4.800,00 12.960,00

19.920,00 147.882,80
Gewinn 52.357,20
nicht abzugf.Bewirtungskosten 7,00
zu versteuernder Gewinn 52.821,20
Umsatzsteuer-Zahllast 12.118,40

Kfz-Kosten fiir Geschaftswagen

Ihr Auto gehort zum Betriebsvermogen. Alle Kfz-Kosten fiir dieses Auto
sind in voller Hohe Betriebsausgaben.

Als Sie Thre Belege sortierten, fanden Sie nur die Kfz-Kosten fiir Ihren Ge-
schiftswagen. Sie haben wohl die Kosten fiir Ihren Privatwagen iiber Ihr
Privatkonto laufen lassen. Gut so, das hat Thnen eine Menge Arbeit erspart.
Insgesamt hatten Sie folgende Kfz-Kosten fiir den Geschiftswagen:

4.640 € inkl. 16 % USt
2.000 € ohne USt

Benzin, Reparaturen:
Versicherungen, Steuer:
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Kfz-Steuer und Versicherungen sind umsatzsteuerfrei, d. h. es ist keine Vor-
steuer enthalten. In der Gewinnermittlung werden nun diese Kfz-Kosten zu
den Betriebsausgaben gezihlt.

Achtung, da Sie das Fahrzeug nach dem 1.4.99 angeschafft haben, erhalten
Sie nur 50 Prozent der Vorsteuer vom Finanzamt zuriick. Die enthaltene
Vorsteuer betragt 640 €. Davon erhalten Sie 320 € zuriick und die nicht ab-
zugsfihige Vorsteuer in Hohe von 320 € wird zu den Kfz-Kosten gezahlt.

Gewinn vorher 52.821,20 €
Kfz-Reparatur, Benzin, 50 % Vorsteuer - 4.320,00 €
Kfz-Versicherung, Kfz-Steuer —  2.000,00 €
Gewinn nachher 46.501,20 €
Umsatzsteuer-Zahllast 12.118,40 €
Kfz-Reparatur, Benzin, 50 % Vorsteuer — 320,00 €
Umsatzsteuer-Zahllast neu 11.798,40 €

Woas macht Thr Kassenbestand?

Letzter Kassenstand 78.120 €
Kfz-Reparatur, Benzin - 4.640 €
Kfz-Versicherung, Steuer - 2.000 €
Aktueller Kassenstand 71.480 €

11,798 40EUR
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Eigenverbrauch Kfz

Das Finanzamt geht davon aus, dass Sie mit diesem Geschiftswagen auch
privat fahren. Somit verkauft Thr Unternehmen Thnen Kfz-Nutzung. Sie
sind in diesem Fall ein Kunde fiir Thr Unternehmen. Diesen Fall nennt man
Eigenverbrauch oder Privatanteil Kfz; er ist umsatzsteuerpflichtig.
Es gibt zwei Methoden, den Eigenverbrauch fiir Kfz zu berechnen:

a) Pauschale Abrechnung, 1 %-Regelung
b) Berechnung der tatsichlichen Privatfahrten

a) Pauschale Abrechnung, 1 %-Regelung (x 12 Monate)

Formel:

1 % vom Listenpreis (inkl. USt)
+ 0,03 % vom Listen-Neupreis X einfache Enfernung Wohnung/Arbeitsstitte
— km-Pauschale 0,36/0,40 € X einfache Entfernung Wohnung/Arbeitsstitte
= zu versteuernder Betrag

Ab 1.1.01 gilt fiir Fahrten zwischen Wohnung/Arbeitsstitte,
bis 10 km x 0,36 €
ab 11 km x 0,40 €

Beispiel

Praxis-Beispiel

Listen-Neupreis von 69.600 €, Entfernung Wohnung Arbeitsstatte entfallt in
Ihrem Fall, da Sie im gleichen Haus arbeiten und wohnen.

12 % von 69.600 € 8.352 €
= Eigenverbrauch Kfz 8.352 € (maximal 19.280 €) <
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

b) Berechnung der tatsdchlichen Privatfahrten

Hier ist Voraussetzung, dass Sie ein Fahrtenbuch gefiihrt haben.
Folgende Angaben muss es beinhalten:

Praxis-Beispiel

Was ja
Datum und Kilometerstand zu Beginn und am Ende jeder einzelnen
Geschaftsfahrt (fiir Privatfahrten geniigen jeweils Kilometerangaben)
Reiseziel und Reiseroute

Reisezweck und aufgesuchte Geschaftspartner

Toll gemacht. Sie haben ein Fahrtenbuch gefiihrt.

| Beispiel
Insgesamt sind Sie im ersten Geschéaftsjahr 50.000 Kilometer gefahren. Davon
waren 10.000 Kilometer private Streckenkilometer.

50.000 km gesamt 100 %

10.000 km privat -209%

Kfz-Kosten

Abschreibung 12.960 €

Reparaturen, Benzin 4320 €

Versicherung, Steuern 2.000 €

Gesamt 19.280 €

Davon sind 20 % = 3.856 € Kfz-Eigenverbrauch. <

Ich fasse zusammen: Folgende Privatanteile wurden ermittelt:

a) Pauschale Abrechnung 8.352 €
b) Berechnung der tatsichlichen Privatfahrten 3.856 € mit Fahrtenbuch

Zum Gliick haben Sie ein Fahrtenbuch gefiihrt. Wie Sie sehen, hat es sich
gelohnt. Der Kfz-Eigenverbrauch ist in diesem Fall eine Betriebseinnahme.
Die Betriebseinnahme vermindert indirekt Thre Kfz-Kosten, die Sie ja be-
reits in den Betriebsausgaben festgehalten haben.

Thr Gewinn hat sich jetzt wieder erh6ht, um 3.856 € auf 50.957,20 €.
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Der Eigenverbrauch Kfz ist nicht mehr umsatzsteuerpflichtig, da Sie nur
noch 50 Prozent der Vorsteuer aus den Kfz-Kosten vom Finanzamt zuriick-
erhalten.

Die folgende Berechnung gilt nur fiir Fahrzeuge, die bis zum 31.3.1999 an-
geschafft wurden und auch privat genutzt werden. Fiir Unternehmen mit
umsatzsteuerfreien Umsitzen, die keinen Vorsteuerabzug bei den Kfz-Kos-
ten hatten, ist der Eigenverbrauch auch in diesem Fall von der Umsatzsteuer
befreit (Arzte, Versicherungen etc; s. S. 43 ff.)

Bei der 1 %-Regelung wird hier ein Abschlag von 20 % gemacht.
Eigenverbrauch 16 % USt = 6.681,60 €
Eigenverbrauch 0 % USt = 1.670,40 €

Bei der Berechnung der tatsichlichen Kosten mit Fahrtenbuch, wird unter-
schieden nach Kfz-Kosten mit und ohne Vorsteuerabzug.

Kfz-Kosten mit Vorsteuerabzug 100 % = Eigenverbrauch zzgl. Ust

Abschreibung 10.000 €
Reparaturen, Benzin + 4.000 €
Gesamt 14.000 €
davon 20 % Eigenverbrauch 2.800 €
+ 16 % USt 448 €

Kfz-Kosten ohne Vorsteuerabzug = Eigenverbrauch ohne USt

Versicherung und Steuern 2.000 €
davon 20 % Eigenverbrauch 400 €
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Gewinnermittlung
Betriebseinnahmen
Umsatzsteuer Nettobetrige

Warenverkauf 32.000,00 200.000,00
Eigenverbrauch Telefon + USt 38,40 240,00
Eigenverbrauch Kfz 3.856,00

32.038,40 204.096,00
Betriebsausgaben

Vorsteuer Nettobetrdge
Materialeinkauf 14.400,00 90.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
Arbeitszimmer 1.250,00
Bewirtung 80 % 256,00 1.600,00
Bewirtung 20 % 464,00
Geschenke bis 40 € 144,00 900,00
Telefonkosten 320,00 2.000,00
Telefonkosten Privatans. 208,80
Abschreibung Kfz 4.800,00 12.960,00
Kfz-Reparaturen, Benzin 320,00 4.320,00
Kfz-Versicherung, Steuern 2.000,00

20.240,00 154.202,80
Gewinn 49.893,20
nicht abzugf.Bewirtungskosten T 46400
zu versteuernder Gewinn 50.357,20
Umsatzsteuer-Zahllast 11.798,40 -

Beim Eigenverbrauch Kfz sind die Finanzbehorden ebenfalls sehr streng
geworden.

Tipp
Haben Sie mehrere Pkw im Betriebsvermdgen, miissen Sie fiir jeden Pkw, der
vom Unternehmer oder einem Familienmitglied (auch Lebenspartner) privat
genutzt wird, Eigenverbrauch ansetzen. <
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Der Unternehmer muss nachweisen, dass kein Familienmitglied einen be-
trieblichen Pkw privat nutzt. In diesem Fall wird der teuerste Pkw fiir die
Berechnung des Eigenverbrauchs herangezogen.

Fahrten mit dem Privatwagen

Wie bereits schon erwihnt, sind die Kosten fiir den Privatwagen keine Be-
triebsausgaben. Sie konnen lediglich die Kilometer, welche Sie fiir Thr Un-
ternehmen gefahren sind, abrechnen. Die Abrechnung der gefahrenen Ki-
lometer erfolgt mit einer Pauschale von 0,30 € pro Kilometer.

Grundsitzlich fahren Sie sicher nur mit dem Geschiftswagen, doch manch-
mal brauchen Sie ein zweites Auto, wenn z. B. Thr Mitarbeiter mit dem Fir-
menwagen unterwegs ist oder der Geschiftswagen in der Werkstatt ist.
Hierfiir benotigen Sie kein Fahrtenbuch. Eine einfache Aufstellung der be-
trieblichen Fahrten reicht aus.

Sie waren in Threm ersten Geschiftsjahr insgesamt 3.000 Kilometer mit dem
Privatwagen fur Ihr Unternehmen unterwegs.

3.000 km X 0,30 € =900 €

Diese 900 € sind Betriebsausgaben. Seit 1.4.99 wird bei Reisekosten kein
Vorsteuerabzug gewihrt.

Gewinn vorher 50.357,20 €
Fahrten mit Privatwagen - 900,00 €
Gewinn nachher 49.457,20 €

Da Sie die Kosten fiir Ihren Privatwagen iiber Thr Privatkonto laufen lassen,
bleibt in diesem Fall die Kasse unberiihrt.

Eigenverbrauch Waren

Entnimmt man dem Unternehmen Waren oder Materialien, wird man zum
Kunden seines eigenen Unternehmens. Das wiirde in der Gewinnermittlung
unter der Rubrik ,Eigenverbrauch Waren® auftauchen. ,Eigenverbrauch
Waren® ist ebenfalls umsatzsteuerpflichtig.
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

In bestimmten Branchen legt das Finanzamt einen pauschalen Figenver-
brauch pro Person im Jahr fest.

Zu den Personen gehoren alle mitarbeitenden Unternehmer sowie die Mit-
arbeiter.

Beispiele:

o Bickerei

e Gast- und Speisewirtschaften
o Konditorei und Café

o Metzgerei

o Sonstiger Lebensmittelhandel

Was sind Was sind keine
Betriebsausgaben? Betriebsausgaben?
Abschreibung Anschaffungskosten
(Vorsteuerabzug im Anschaffungs- Anlagegut
jahr 50 % oder 100 %)
Kfz-Kosten Kfz-Eigenverbrauch
Geschéftswagen (wird behandelt wie Betriebseinnahme,
tiberwiegend zzgl. Umsatzsteuer)
Kilometerpauschale Privatwagen Kfz-Kosten Privatwagen
Wareneinkauf Eigenverbrauch Waren

So, nun zu den letzten Belegstapeln:

o Verpflegungsmehraufwand auf Geschiftsreisen
o Ubernachtungskosten auf Geschiftsreisen

o Fremdarbeiten

e Privatentnahme Unternehmer/-in
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Geschiftsreisen

Verpflegungsmehraufwand auf Geschiftsreisen

Sie waren in Threm ersten Geschiftsjahr sehr viel unterwegs. Sie haben ver-
schiedene Lieferanten besucht, haben Kunden Ihr Produkt vorgestellt und
waren auf einer Fortbildung. Insgesamt waren Sie in dem Jahr 80 Tage lin-
ger unterwegs.

50 Tage tiber 8 Stunden
28 Tage tiber 14 Stunden
2 Tage a 24 Stunden

Auf Thren Geschiftsreisen haben Sie in verschiedenen Restaurants gegessen.
Insgesamt waren in Ihren Belegstapeln Rechnungen in Hoéhe von 2.900 €
(inkl. 16 % USt).

| Tipp
Fiir solche Félle gibt es ganz klare Regelungen. Egal, wieviel Sie tatsdchlich
ausgegeben haben, gibt es pro Tag nur eine Pauschale fiir Verpflegungsmehr-
aufwand. Die Hohe der Betrdge ist genau festgelegt, wie Sie aus der Tabelle
ersehen kdnnen.

Pauschalen fiir Verpflegung

8 - 13 Stunden = 6€
14 - 23 Stunden =12¢€
24 Stunden =24 € <

Diese Pauschalen pro Tag sind Betriebsausgaben, die tatsichlichen Rech-
nungen aus den Restaurants sind keine Betriebsausgaben.

Jetzt konnen Sie selbst ausrechnen, in welcher Hohe sich Thr Gewinn durch
diese Geschiftsreisen mindert.

50 Tage tiber 8 Stunden 50 X 6 € = 300 €
28 Tage tiber 14 Stunden 28 x 12 € = 336 €
2 Tage a 24 Stunden 2x24€ = 48 €

Summe 684 €

Experten-Tipp
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Betriebsausgaben sind 684 € Pauschalen fiir Verpflegungsmehraufwand. Die
Rechnungen in Hohe von 2.900 € inkl. USt sind keine Betriebsausgaben.
Seit 1.4.99 wird bei Reisekosten kein Vorsteuerabzug gewihrt.

Bis zum 31.3.98 konnte man 12,3 Prozent Vorsteuer abziehen.

Gewinn vorher 49.457,20 €
Verpflegungsmehraufwand - 684,00 €
Gewinn nachher 48.773,20 €

Die Rechnungen der Restaurants haben zwar Ihren Gewinn nicht verandert,
trotzdem haben Sie sie mit Geld aus Ihrer Kasse bezahlt.

Letzter Kassenbestand (s. S. 75 ff.) 71.480,00 €
Rechnungen Restaurants — 2.900,00 €
Aktueller Kassenbestand 68.580,00 €

Ubernachtungskosten auf Geschiftsreisen

Sie waren auf einer Fortbildung und haben dort tibernachtet. Die Hotel-
rechnung betrigt 1.000 € + 160 € USt fiir die Ubernachtungen. Diese stellen
in voller Hohe Betriebsausgaben dar. Allerdings sind lediglich die Uber-
nachtungskosten Betriebsausgaben. Kosten fiir Frithstiick oder Minibar
miissen herausgerechnet werden. Diese gehoren zu den Verpflegungskosten
und sind ja bereits durch die Pauschalen abgegolten. Der Vorsteuerabzug
bei Ubernachtungskosten ist wieder zulissig.

In Thren Rechnungen handelt es sich ausschlieflich um Ubernachtungs-
kosten.

Gewinn vorher 48.773,20 €
Ubernachtungen - 1.000,00 €
Gewinn nachher 47.773,20 €
Letzter Kassenbestand 68.580,00 €

Rechnungen, Ubernachtungen 1.160,00 €
Aktueller Kassenbestand 67.420,00 €
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Gewinnermittlung
Betriebseinnahmen
Umsatzsteuer Nettobetrdge

Warenverkauf 32.000,00 200.000,00
Eigenverbrauch Telefon + USt 38,40 240,00
Eigenverbrauch Kfz 3.856,00

32.038,40 204.096,00
Betriebsausgaben

Vorsteuer Nettobetrige
Materialeinkauf 14.400,00 90.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
Arbeitszimmer 1.250,00
Bewirtung 80 % 256,00 1.600,00
Bewirtung 20 % 464,00
Geschenke bis 40 € 144,00 900,00
Telefonkosten 320,00 2.000,00
Telefonkosten Privatans. 208,80
Abschreibung Kfz 4.800,00 12.960,00
Kfz-Reparaturen, Benzin 320,00 4.320,00
Kfz-Versicherung, Steuern 2.000,00
Fahrten Privatwagen 0,00 900,00
Verpflegungsmehraufwand 684,00
Ubernachtungskosten 160,00 1.000,00

20.400,00 156.786,80
Gewinn 47.309,20
nicht abzugf.Bewirtungskosten T 46400
zu versteuernder Gewinn T 4777320
Umsatzsteuer-Zahllast 11.638,40

Fremdarbeiten

Da Ihre Auftrige haufig unter Termindruck erledigt werden mussten, haben
Sie mehere Arbeiten aufler Haus gegeben.

Dafiir wurden Thnen Rechnungen in Héhe von 30.000 € plus 16 % USt
(4.800 €) gestellt.

Gewinn vorher 47.773,20 €
Fremdarbeiten — 30.000,00 €
Gewinn nachher 17.773,20 €
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Betriebseinnahmen

Gewinnermittlung

Umsatzsteuer Nettobetrdge

Betriebsausgaben

Warenverkauf 32.000,00 200.000,00

Eigenverbrauch Telefon + USt. 38,40 240,00

Eigenverbrauch Kfz 3.856,00
32.038,40

Vorsteuer Nettobetrige

Materialeinkauf 14.400,00 90.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
Arbeitszimmer 1.250,00
Bewirtung 80 % 256,00 1.600,00
Bewirtung 20 % 464,00
Geschenke bis 40 € 144,00 900,00
Telefonkosten 320,00 2.000,00
Telefonkosten Privatans. 208,80
Abschreibung Kfz 4.800,00 12.960,00
Kfz-Reparaturen, Benzin 320,00 4.320,00
Kfz-Versicherung, Steuern 2.000,00
Fahrten Privatwagen 0,00 900,00
Verpflegungsmehraufwand 684,00
Ubernachtungskosten 160,00 1.000,00
Fremdarbeiten 4.800,00 30.000,00
25..200,00
Gewinn
nicht abzugf.Bewirtungskosten
zu versteuernder Gewinn
Umsatzsteuer-Zahllast 6.838,40

204.096,00

186.786,80

17.309,20

464,00

T 17.773,20
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Privatentnahmen durch Unternehmer/-in

Privatentnahmen kann man nur machen, wenn das Unternehmen eine
Einzelfirma oder eine Personengesellschaft ist.

Tipp
Eine Privatentnahme ist nie eine Betriebsausgabe! <

Im Gegenteil, entnimmt man seinem Unternehmen Waren oder Leistun-
gen, wie z. B. Kfz-Eigenverbrauch, ist das eine Betriebseinnahme.

Einzelfirma, Personengesellschaft (z. B. GbR, OHG, KG)

Ihr Gewinn ist vergleichbar mit dem Gehalt eines Angestellten. Durch Pri-
vatentnahmen entnehmen Sie Thren Gewinn.

Der Gewinn geht praktisch vom Betriebsvermogen in Ihr Privatvermoégen
iber. Aus Threm Privatvermogen zahlen Sie dann die Steuern fiir diesen
Gewinn.

Sind Sie noch in der Verlustphase, kénnen Sie auch Geld aus dem Betriebs-
vermogen entnehmen. Sie verringern dadurch nur Thren Kassenbestand.
Auf die Hohe Thres Gewinns oder Verlusts wirkt sich das aber nicht aus.
Denn die Privatentnahme ist keine Betriebsausgabe.

Beispiel

Sie sind Unternehmer in einer Einzelfirma. Im Laufe des Jahres entnehmen Sie
sich 3.000 € aus lhrer Geschéaftskasse.

Letzter Kassenbestand (s. S. 73 ff) 67.420 €
Fremdarbeiten - 34.800¢€
Privatentnahmen - 3.000 €
Aktueller Kassenbestand 29.620 €

Ihr Gewinn bleibt unverdndert bei 17.773,20 € |
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Kapitalgesellschaft (z. B. GmbH, AG)

In einer GmbH gibt es keine Privatpersonen, die Geld entnehmen kénnen.
Ein Gesellschafter einer GmbH oder AG kann den Gewinn nur in Form
einer beschlossenen Gewinnausschiittung erhalten.

Solange kein Gewinn da ist, kann er auch nicht ausgeschiittet werden. Sie
koénnen héchstens ein Darlehen von Threm Unternehmen erhalten, welches
allerdings verzinst wird.

Arbeiten ein oder mehrere Gesellschafter im Unternehmen mit, sind diese
in der Regel Geschiftsfithrer und erhalten ein Gehalt. Dieses Geschiftsfiih-
rergehalt ist eine Betriebsausgabe.

Was sind Was sind keine
Betriebsausgaben? Betriebsausgaben?
Verpflegungspauschale Tatsdchliche Kosten fiir Verpflegung

Geschéftsreisen, Fortbildung:
Pauschale pro Tag 6, 12 oder 24 €

Ubernachtungskosten Friihstlick, Minibar
Geschaftsreisen, Fortbildung:
im Inland = nur tatsdchliche Kosten

im Ausland = Wahl zwischen Pau-
schalen und tatsachlichen Kosten pro

Reise
Lohne und Gehalter Privatentnahmen
Mitarbeiter Unternehmer/-in

Aufgaben

1. Was ist die Voraussetzung, dass Thr Auto ein Geschiftswagen ist? Ge-
schiftswagen heif3t, alle Kfz-Kosten sind Betriebsausgaben und fiir Pri-
vatfahrten wird Eigenverbrauch angesetzt.

O  unter 50 % betriebliche Nutzung
O  iiber 50 % betriebliche Nutzung
O  man hat die freie Wahl
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. Welche Methode der Ermittlung des Eigenverbrauchs ist giinstiger?

O 1 %-Regelung
O tatsichlicher Privatanteil laut Fahrtenbuch
O  muss fiir jeden Einzelfall berechnet werden

. Thr Geschiftswagen war in der Werkstatt. In dieser Zeit sind Sie mit Th-
rem Privatwagen geschiftlich unterwegs gewesen. Miissen Sie Benzin-
quittungen autheben?

O  Ja, Kosten fiir Privatwagen sind Betriebsausgaben
O  Nein, pauschale Abrechnung 0,30 € pro Kilometer

. Auf einer Geschiftsreise haben Sie fiir insgesamt 40 € gegessen. An die-
sem Tag waren Sie 18 Stunden unterwegs. Sind diese 40 € Betriebsaus-
gaben?

O Ja,in voller Hohe
O Nein, maximal eine Pauschale von 12 €
O Nein, maximal eine Pauschale von 24 €

. Sie waren auf einer dreitdgigen Fortbildung im Inland. Leider haben Sie
die Rechnung fiir die Ubernachtung verlegt. Kénnen Sie in diesem Fall
eine Pauschale ansetzen?

O Ja, es gibt Pauschalen fiir die Ubernachtung im Inland
O  Nein, es gibt nur Ubernachtungspauschalen im Ausland

. Sie haben eine Einzelfirma mit einer Mitarbeiterin. Sie bekam Urlaubs-

geld von Thnen, was eine Betriebsausgabe ist. Kurz vor Reiseantritt holen
Sie sich auch Urlaubsgeld vom Konto. Ist das auch eine Betriebsausgabe?

O Ja, schlieB8lich muss man auch mal Pause machen
O Nein, Privatentnahmen verindern den Gewinn nicht
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Steuern

Steuern zuriicklegen fiirs Finanzamt

Ihr vorldufiger Gewinn betrigt 17.773,20 €. Kompliment, schon im
ersten Geschiftsjahr haben Sie Gewinn gemacht.

Maochten Sie immer einen Uberblick iiber IThre steuerliche Situation behalten,
sollten Sie mehrmals im Jahr Thren Gewinn oder Verlust ermitteln oder er-
mitteln lassen. Thr Steuerberater kann Sie so stindig auf dem Laufenden hal-
ten. So wissen Sie genau, ob Sie Geld fiir die Steuern zurticklegen miissen.

Umsatzsteuer

Eingenommene Umsatzsteuer 32.038,40 €
gezahlte Vorsteuer —  25.200,00 €
Umsatzsteuerzahllast 6.838,40 €

Irgendwann wird Sie das Finanzamt auffordern, eine Umsatzsteuererkld-
rung abzugeben. In dieses Formular tragen Sie die o. a. Werte ein. Haben
Sie bereits Umsatzsteuer-Voranmeldungen abgegeben bzw. Vorauszahlun-
gen geleistet, werden diese natiirlich berticksichtigt.

Achtung! Nach Abgabe der Umsatzsteuererklirung wird die Zahlung unauf-
gefordert nach vier Wochen fillig.

Steuern vom Gewinn

Das Finanzamt interessiert sich erst am Jahresende fiir Ihren Gewinn oder
Verlust. Denn Sie miissen fiir Thren Gewinn Steuern zahlen:

1. Gewerbesteuer (zusitzlich fiir manche Betriebe)
2. Einkommensteuer oder Korperschaftsteuer

Melden Sie dem Finanzamt zum ersten Mal Thren Gewinn, wird daraufhin
die Steuer fur das jeweilige Jahr festgelegt. Solange das Finanzamt nichts Ge-
genteiliges hort, geht es davon aus, dass Sie in den folgenden Jahren min-
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destens den gleichen Gewinn erwirtschaften und fordert von da an Voraus-
zahlungen fiir noch nicht veranlagte (abgerechnete) Jahre.

Beispiel

Praxis-Beispiel

Im Januar 2003 geben Sie lhre Steuererkldrung fiir das Jahr 2001 ab. Sie er-
halten im Méarz 2003 lhren Steuerbescheid, in dem eine Steuerlast von
4.000 € ermittelt wurde. In diesem Fall miissen sie folgenden Betrag ans Fi-
nanzamt zahlen:

Steuer 2001 laut Bescheid 4.000 €

Vorauszahlung Steuer 2002 + 4.000 €

Vorauszahlung Steuer 1. Quartal 2003 + 1.000 €

Summe Steuerzahlung 9.000 €

Sie miissen also im Mérz 2003 9.000 € fiir die Steuerzahlung parat haben.

Planen Sie diesen Liquiditatsabfluss im Voraus ein. <
Gewerbesteuer

Gewerbesteuer ist eine Steuer, die von den Gemeinden erhoben wird. Es
kommt also neben den beiden Abteilungen des Finanzamts auch noch die
Gemeinde dazu, die von IThrem Gewinn etwas abhaben méchte.

Tipp
Wer muss Gewerbesteuer zahlen?

Experten-Tipp

Alle Gewerbebetriebe, wie z. B. Handwerk, Industrie, Handel, Gastronomie,
EDV-Berater.

Wer muss keine Gewerbesteuer zahlen?
Laut § 3 Gewerbesteuergesetz:

Krankenh&user, Altenwohnheime, Deutsche Bundesbank, gemeinniitzige Ver-
eine, Freiberufler, wie z. B. Arzte, Rechtsanwélte, Steuerberater, beratende In-
genieure. <
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Fiir Einzelunternehmen und Personengesellschaften gibt es einen Freibetrag
in Hohe von 24.500 €. Fiir Kapitalgesellschaften, wie z. B. GmbH, AG, gibt
es keinen Freibetrag.

Die Gewerbesteuer ist je nach Hebesatz der Gemeinde unterschiedlich hoch.
In Grof3stddten ist sie in der Regel am hochsten.

Gewinn Einzelfirma Gewerbesteuer
24.500 € 0€
500.000 € ca. 1.250 — 1.650 €

Thr Steuerberater kann Thnen sagen, was bei der Gewerbesteuer auf Sie zu-
kommen kann. Fragen Sie ihn rechtzeitig.

| Beispiel
Bei einem Gewinn von 17.773,20 € fillt fiir ein Einzelunternehmen keine Ge-
werbesteuer an. Der Gewinn liegt unter dem Freibetrag von 24.500 €. <

Die Gewerbesteuer ist eine Betriebsausgabe. Wer sie zahlt, kann sie vom
Gewinn fiir die Einkommensteuer oder Korperschaftsteuer abziehen.

Als nichstes stellt sich die Frage: Einkommensteuer oder Korperschaftsteu-
er?

Hier kommt es darauf an, welche Firmenart Sie haben:

Zurzeit gilt: Einzelfirma/Personengesellschaft (GbR, OHG, KG) zahlt Ein-
kommensteuer. Kapitalgesellschaft (GmbH, AG) zahlt Korperschaftsteuer.
Mit der Bundesratsabstimmung vom 12.7.2000 und der Verabschiedung
der Unternehmenssteuerreform ist das Optionsmodell endgiiltig vom Tisch.
Dies hitte Personengesellschaften die Option gegeben, sich der Korper-
schaftsteuer zu unterwerfen.

|Internet
Den aktuellen Stand kénnen Sie natiirlich auch liber das Internet abrufen. <
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Einkommensteuer

Die Einkommensteuererklirung ist eine Abrechnung am Jahresende. Hier
miissen Sie alles angeben, was Sie im ganzen Jahr verdient haben.

o Vielleicht waren Sie neben der Tétigkeit in Threm Unternehmen bei einer
anderen Firma angestellt.

o Vielleicht vermieten Sie Ihre Eigentumswohnung.

o Vielleicht haben Sie Ihr Geld bei einer Bank angelegt.

All das wird in der Einkommensteuererklirung zusammengefasst und ver-
steuert.

Es gibt allerdings verschiedene Freibetrige. Auflerdem werden bestimmte
private Ausgaben (z. B. private Versicherungen) beriicksichtigt.

Hier wird IThre private Krankenversicherung in Héhe von 3.000 € bertick-
sichtigt.

Bei einem Gewinn von 17.773,20 € fallen ca. 4.500 € Einkommensteuer inkl.
Solidaritatszuschlag und Kirchensteuer an.

Korperschaftsteuer

Kapitalgesellschaften sind juristische Personen.

Eine GmbH oder AG miissen Sie sich wie einen juristischen Mantel vorstel-
len. Die Inhaber stecken Geld rein, arbeiten selbst mit oder stellen Mitar-
beiter ein. Sie hoffen darauf, dass sich das eingebrachte Geld im Laufe der
Jahre vermehrt. Ohne die Menschen oder Maschinen, die in dieser GmbH
oder AG arbeiten, kénnte das Unternehmen nichts erwirtschaften.

| Beispiel
Wie kommen Inhaber einer GmbH oder AG an das Geld ihrer Firma? Auf drei
Arten:

m  Darlehen
B Geschaftsfliihrergehalt
B Gewinnausschiittung 4

Darlehen
Man kann sich von der Firma Geld leihen, in der Regel gegen Zinsen.
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Zum vorl3ufigen Jahresergebnis (ohne Buchflihrungsprogramm)

Geschiftsfithrergehalt

Als Geschiftsfithrer arbeiten und dafiir ein Gehalt beziehen.

Gehalt ist der Verdienst einer natiirlichen Person und somit einkommen-
steuerpflichtig!

Gewinnausschiittung

Bleibt nach Zahlung aller Kosten und Gehilter noch Gewinn {ibrig, kann
man eine Gewinnausschiittung durchfiithren.

Bei einer AG ist das die Zahlung einer Dividende. Je nach Anteil am Unter-
nehmen (ein, 20 oder 50 Prozent) ist man am Gewinn beteiligt, z. B. Ge-
winnanteile, Dividenden. Hier hat das angelegte Geld einer natiirlichen
Person Gewinn erwirtschaftet. Dies ist ebenfalls einkommensteuerpflichtig!
Personen, die an einer GmbH beteiligt sind oder mitarbeiten, erhalten von
ihr Geld. Bleibt trotzdem noch Gewinn tibrig, muss die GmbH oder AG nur
fiir den Restgewinn Korperschaftsteuer zahlen!

Alle Verdienste, die eine natiirliche Person von einer GmbH oder AG be-
zieht, sei es Gehalt oder Gewinnanteile, unterliegen der Einkommensteuer!

Vergleich steuerlicher Gewinn und Kassenbestand

In der Kasse befinden sich noch 29.620 €. IThr Gewinn betrigt 17.773,20 €.
Diese Ergebnisse weichen auf den ersten Blick nicht weit voneinander ab.
Aber denken Sie daran, dass Sie noch ein Darlehen zuriickzahlen miissen
und Thr Auto inzwischen auch ein Gebrauchtwagen ist. Aulerdem ist da
noch das Finanzamt und mochte die Umsatzsteuer von Thnen.




Steuern

Wenn Sie morgen Thr Unternehmen schlieflen, kénnte es wie folgt aus-
sehen. Sie zahlen die Umsatzsteuer an das Finanzamt, verkaufen Thr Auto
und zahlen das Darlehen zurick.

Nach der Gegentiberstellung von Vermdgen (79.620,00 €) und Schulden
(86.838,40 €) bleibt ein Fehlbetrag von 7.218,40 € tibrig.

Ja, und das Finanzamt spricht von 17.773,20 € Gewinn.

Vermogen

Verkauf Kfz ca. 50.000,00 €
Kassenbestand 29.620,00 €
Summe 79.620,00 €
Schulden

Restdarlehen 80.000,00 €
USt-Zahllast 6.838,40 €
Summe 86.838,40 €
Fehlbetrag — 7.218,40 €
Wie kann das passieren?

Privatentnahmen sind entnommener Gewinn.

Private Krankenversicherung 3.000 €
Miete Privatwohnung 12.000 €
Privatentnahme 3.000 €
Gesamt 18.000 €

Thr Gewinn betragt 17.773,20 €. Sie haben bereits 18.000 € entnommen.

Ja, daran miissen Sie denken!
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Gewinnermittlung

Wahl der Gewinnermittlungsart

Das war es zundchst mit Ihren Belegstapeln. Ihre Gewinnermittlung fiir das
Finanzamt ist fast fertig.

Bevor wir aber zur Abrechnung mit den Finanzdmtern kommen, miissen
wir noch einen Exkurs machen.

Vielleicht haben Sie ja schon davon gehort, dass es zwei verschiedene Ge-
winnermittlungsarten gibt:

o Einnahmen-Uberschussrechnung
o Gewinn- und Verlustrechnung mit Bilanz

Gewmrm
17.773,20

6.838,40

Was wir bisher in Thre Gewinnermittlung eingetragen haben, gilt fiir beide
Gewinnermittlungsarten. Trotzdem gibt es noch ein paar bedeutende Un-
terschiede, die ich Thnen jetzt erklaren werde.
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Tipp

Zur Berechnung des Betriebsergebnisses wird nur eine der Gewinnermitt-
lungsarten angewendet.

Experten-Tipp

Man muss also pro Unternehmen nur eine Gewinnermittlungsart naher ken-
nen lernen. <

Fiir Ihr Unternehmen im Beispiel gilt die Einnahmen-Uberschussrechnung.
Die Griinde, warum dies so ist, werden Sie gleich sehen.

Gewinnermittlung

Einnahmen- Gewinn- und
oder

Uberschussrechnung Verlustrechnung mit Bilanz

Nur eine ist moglich!

Wer macht was?

Unternehmen ist nicht zur Buchfithrung verpflichtet (z.B. Freiberufler,
Kleinbetriebe).

Einnahmen-Uberschussrechnung

v

keine Buchfiithrungspflicht

Unternehmen ist zur Buchfiihrung verpflichtet (z. B. Gro3betriebe, GmbH, AG).

Gewinn- und Verlustrechnung
mit Bilanz

Buchftihrungspflicht
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Wer ist zur Buchfiihrung verpflichtet?

Alle Unternehmen, die im Handelsregister eingetragen sind.
Auflerdem nicht eingetragene Unternehmen, die eine der folgenden Gren-
zen iiberschreiten, sind zur Buchfiihrung verpflichtet:

Umsatz jahrlich mehr als 260.000 €
Gewinn mehr als 25.000 €

Man kann jederzeit freiwillig Biicher fithren, d. h. freiwillig bilanzieren.

Einnahmen- Gewinn- und
Uberschussrechnung Verlustrechnung mit Bilanz
z. B. Freiberufler immer z. B. GmbH und AG immer
sowie nicht im Handels- sowie alle Unternehmen, die
register eingetragene eine der genannten
Kleinbetriebe Grenzen tberschreiten, egal,
ob sie im Handelsregister
eingetragen sind.

Nur eine ist moglich!

Ja, Sie missen fiir das Unternehmen im Beispiel eine Einnahmen-
Uberschussrechnung machen.

Das Unternehmen ist nicht buchfithrungspflichtig. Es ist nicht im Handels-
register eingetragen und hat im ersten Geschiftsjahr keine dieser Grenz-
werte fiir Betriebsvermogen, Umsatz oder Gewinn iiberschritten.

Einnahmen-Uberschussrechnung

Hier handelt es sich um eine einfache Gegentiberstellung von Betriebsein-
nahmen und Betriebsausgaben.

Die erste Besonderheit: Betriebseinnahmen und Betriebsausgaben werden
dann erfasst, wenn das Geld dafiir tatsichlich geflossen ist (Bank, Kasse),
unabhingig vom Jahr, in das sie wirtschaftlich gehoren.



Praxis-Beispiel

Praxis-Beispiel

Gewinnermittlung

| Beispiel
Sie bezahlen eine Lieferantenrechnung vom Dezember erst im Januar. Sie ist

erst im Januar, also im neuen Jahr, eine Betriebsausgabe, da erst im Januar
das Geld flieBt.

Das Zahlungsdatum ist wichtig!

Betriebseinnahmen (gezahlt in 2002)
- Betriebsausgaben (gezahlt in 2002)
= Gewinn oder Verlust 2002 |

Die zweite Besonderheit: Umsatzsteuer, Vorsteuer, Umsatzsteuernachzah-
lung, Umsatzsteuererstattung sind in dem Moment Betriebseinnahmen
oder Betriebsausgaben, wenn sie bezahlt werden.

| Beispiel
Die eingenommene Umsatzsteuer ist Betriebseinnahme und die gezahlte Vor-
steuer ist Betriebsausgabe. Zahlen Sie Ihre Umsatzsteuerschulden an das Fi-
nanzamt, titigen Sie eine Betriebsausgabe, allerdings nur in dem Jahr, in dem
sie gezahlt wurde.

Weitere Bestandteile der Gewinnermittlung:

Betriebseinnahme: Umsatzsteuer
Umsatzsteuererstattung
Betriebsausgabe: Vorsteuer
Umsatzsteuernachzahlung <

So, jetzt zuriick zur Gewinnermittlung des Beispiels. Was ist noch zu tun?

In Thren Belegstapeln haben Sie nur Rechnungen gefunden, die Sie auch im
ersten Geschiftsjahr gezahlt haben. Alle Betriebseinnahmen und Betriebs-
ausgaben konnen also so stehen bleiben.
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Gewinnermittlung
Betriebseinnahmen
Umsatzsteuer Nettobetrdge

Warenverkauf 32.000,00 200.000,00
Eigenverbrauch Telefon + USt. 38,40 240,00
Eigenverbrauch Kfz 3.856,00

32.038,40 204.096,00
Betriebsausgaben

Vorsteuer Nettobetrdge
Materialeinkauf 14.400,00 90.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
Arbeitszimmer 1.250,00
Bewirtung 80 % 256,00 1.600,00
Bewirtung 20 % 464,00
Geschenke bis 40 € 144,00 900,00
Telefonkosten 320,00 2.000,00
Telefonkosten Privatans. 208,80
Abschreibung Kfz 4.800,00 12.960,00
Kfz-Reparaturen, Benzin 320,00 4.320,00
Kfz-Versicherung, Steuern 2.000,00
Fahrten Privatwagen 0,00 900,00
Verpflegungsmehraufwand 684,00
Ubernachtungskosten 160,00 1.000,00
Fremdarbeiten 4.800,00 30.000,00

25.200,00 186.786,80
Gewinn 17.309,20
nicht abzugf.Bewirtungskosten T 46400
zu versteuernder Gewinn 17.773,20
Umsatzsteuer-Zahllast 6.838,40 -

Jetzt zur Umsatz- und Vorsteuer. Wir haben bis jetzt die Umsatzsteuer und
Vorsteuer nur gesondert ausgewiesen. Bisher beeinflussen sie Thren Gewinn
nicht. Umsatz- und Vorsteuer kommen jetzt zu den Betriebseinnahmen
und den Betriebsausgaben. Die Umsatzsteuer ist Betriebseinnahme und die
Vorsteuer ist Betriebsausgabe.
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Gewinnermittlung

Gewinn vorher 17.773,20 €
Umsatzsteuer 32.038,40 €
Vorsteuer 25.200,00 €
Gewinn nachher 24.611,60 €
Gewinnermittlung
Betriebseinnahmen
Umsatzsteuer Nettobetrdge
Warenverkauf 32.000,00 200.000,00
Eigenverbrauch Telefon + USt 38,40 240,00
Eigenverbrauch Kfz 3.856,00
Umsatzsteuer 32.038,40
32.038,40 236.134,40
Betriebsausgaben
Vorsteuer Nettobetrdge
Materialeinkauf 14.400,00 90.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
Arbeitszimmer 1.250,00
Bewirtung 80 % 256,00 1.600,00
Bewirtung 20 % 464,00
Geschenke bis 40 € 144,00 900,00
Telefonkosten 320,00 2.000,00
Telefonkosten Privatans. 208,80
Abschreibung Kfz 4.800,00 12.960,00
Kfz-Reparaturen, Benzin 320,00 4.320,00
Kfz-Versicherung, Steuern 2.000,00
Fahrten Privatwagen 900,00
Verpflegungsmehraufwand 684,00
Ubernachtungskosten 160,00 1.000,00
Fremdarbeiten 4.800,00 30.000,00
Vorsteuer 25.200,00
25.200,00 211.986,80
Gewinn 24.147,60
nicht abzugf.Bewirtungskosten 464,00
zu versteuernder Gewinn 24.611,60
Umsatzsteuer-Zahllast 6.838,40 -

Insgesamt miissen Sie noch 6.838,40 € Umsatzsteuer an das Finanzamt
zahlen. Das Geld zahlen Sie erst im nichsten Jahr, also ist es dann erst Be-
triebsausgabe.



So sieht sie aus, die Gewinnermittlung, die das Finanzamt haben mdochte.
Die Umsatzsteuerspalte ist nun weg, sie war nur fiir Sie zur besseren Uber-

sicht.

Existenzgriinder, soweit sie nicht im Handelsregister eingetragen sind, fan-
gen meist mit einer Einnahmen-Uberschussrechnung an. Uberschreiten
Sie irgendwann eine der vorher genannten Grenzen, werden sie sicher bald
vom Finanzamt dazu aufgefordert, im Folgejahr Biicher zu fithren und

Einnahmen-Uberschussrechnung

Betriebseinnahmen

Gewinnermittiung

Nettobetrdge

Warenverkauf 200.000,00
Eigenverbrauch Telefon + USt 240,00
Eigenverbrauch Kfz 3.856,00
Umsatzsteuer 32.038,40

Betriebsausgaben

Nettobetrdge

Materialeinkauf 90.000,00
Zinsen 6.500,00
Betriebsversicherungen 8.000,00
Miete 24.000,00
Arbeitszimmer 1.250,00
Bewirtung 80 % 1.600,00
Bewirtung 20 % 464,00
Geschenke bis 40 € 900,00
Telefonkosten 2.000,00
Telefonkosten Privatans. 208,80
Abschreibung Kfz 12.960,00
Kfz-Reparaturen, Benzin 4.320,00
Kfz-Versicherung, Steuern 2.000,00
Fahrten Privatwagen 900,00
Verpflegungsmehraufwand 684,00
Ubernachtungskosten 1.000,00
Fremdarbeiten 30.000,00
Vorsteuer 25.200,00
Gewinn

nicht abzugf.Bewirtungskosten

zu versteuernder Gewinn

236.134,40

211.986,80

24.147,60

464,00

" 2461160

eine Bilanz aufzustellen.
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Gewinnermittlung

Fiir das Beispiel muss eine Einnahmen-Uberschussrechnung erstellt wer-
den. Das haben wir bereits erledigt und wir sind fertig mit der Gewinn-
ermittlung.

Sie haben einen Gewinn in Hohe von 24.611,60 €.

6.838,40

Gewinn- und Verlustrechnung mit Bilanz

Nun zur anderen Gewinnermittlungsart: Gewinn- und Verlustrechnung mit
Bilanz ja oder nein?
Hier handelt es sich ebenfalls um eine Gegentiberstellung von

Betriebseinnahmen
— Betriebsausgaben
= Gewinn oder Verlust

Zusitzlich zu dieser Gewinn- und Verlustrechnung wird eine Bilanz erstellt.
Hier stehen sich Vermoégen und Schulden des Unternehmens gegeniiber.
Man spricht auch von Betriebsvermdogensvergleich.

Bilanz und GuV stellen alle Gewerbetreibenden auf, die buchfiihrungs-
pflichtig sind oder es freiwillig tun.

Die erste Besonderheit: Betriebseinnahmen und Betriebsausgaben werden
in dem Jahr erfasst, in das sie wirtschaftlich gehoren, egal wann sie tatsich-
lich gezahlt wurden.
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Beispiel

Praxis-Beispiel

Wenn eine Lieferantenrechnung im Dezember einging und noch nicht bezahlt
wurde, ist sie trotzdem im Dezember als Betriebsausgabe zu verbuchen. Aller-
dings werden die Schulden, die man gegeniiber dem Lieferanten am Jahres-
ende hat, in der Bilanz festgehalten.

Das Zahlungsdatum ist nicht wichtig!
Betriebseinnahmen  (gehdrt wirtschaftlich in 2002)
— Betriebsausgaben (gehért wirtschaftlich in 2002)
= Gewinn oder Verlust 2002 <

Die zweite Besonderheit: Die Umsatzsteuer ist ein durchlaufender Posten.

Beispiel

Praxis-Beispiel

Die eingenommene Umsatzsteuer und die gezahlte Vorsteuer stehen nicht in
der Gewinn- und Verlustrechnung.

Allerdings tauchen Schulden, die Sie gegeniiber dem Finanzamt haben, in der
Bilanz auf. In Ihrem Fall wiirden jetzt 6.838,40 € in der Position Schulden ge-
geniiber den Finanzbehorden in der Bilanz stehen. <

Weitere Bestandteile der Bilanz
Umsatzsteuer = Verbindlichkeiten (Schulden)
Umsatzsteuererstattung = Forderungen

Vorsteuer = Forderungen
Umsatzsteuernachzahlung = Verbindlichkeiten (Schulden)

Riickstellungen

Aufwendungen, die wirtschaftlich in das Abschlussjahr gehoren, aber in
ihrer Hohe noch nicht feststehen (§ 249 HGB).
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Gewinnermittlung

Sie miissen gebildet werden fiir:

1.

ungewisse Verbindlichkeiten (zu erwartende Steuerzahlungen, Prozess-
kosten, Pensionsverpflichtungen),

unterlassene Instandhaltungsaufwendungen, wenn sie innerhalb von
drei Monaten nach dem Bilanzstichtag nachgeholt werden, z. B. Repa-
ratur Maschine oder Dach Lagerhalle,

Gewihrleistungen ohne rechtliche Verpflichtungen, z. B. Kulanzgewiahr-
leistungen,

unterlassene Instandhaltungsaufwendungen, wenn sie nicht innerhalb
von drei Monaten, sondern innerhalb des folgenden Geschiftsjahres
nachgeholt werden,

bestimmte Aufwendungen, die dem abgelaufenen Geschiftsjahr zuzu
ordnen sind (Groflreparaturen, Werbekampagnen, Messen, Betriebs-
verlegungen).

Jetzt zuriick zum Unternehmen des Beispiels. Was wiirde in dieser Bilanz
stehen?

Aktiva
Thr Auto, Ihr Kassenbestand und eventuelle Forderungen von Kunden.

Passiva
Thr Darlehen von der Bank, die Umsatzsteuerschulden, eventuelle Verbind-
lichkeiten gegeniiber Lieferanten.

Wie gesagt, nur eine der beiden Gewinnermittlungsarten kann auf Sie zu-
treffen.




Schneller geht's mit einem Buchfiuih-
rungsprogramm

Im zweiten Kapitel sehen Sie Schritt fiir Schritt den Weg von einem Beleg-
stapel zum vorldufigen Jahresergebnis ohne die Technik der Buchfithrung.
In diesem Kapitel lernen Sie die Praxis der Buchfithrung kennen. Hier geht
es um eine elegantere Form der Belegerfassung des laufenden Jahres. Also
mit Hilfe eines Buchfithrungsprogrammes.

Ausgewihlt haben wir den Lexware Buchhalter. Ein Buchfihrungspro-
gramm, das die Fachwelt aufgrund des hervorragenden Preis-Leistungs-
Verhiltnisses empfiehlt. Aulerdem verfiigt der Lexware Buchhalter tber
Eingabemasken, die die Technik der Buchfithrung umgehen, und trotzdem
liefert er Auswertungen, als hétte ein Fachmann gebucht.

Dieser Schnelleinstieg in den Lexware Buchhalter wird zweimal beschrie-
ben, je nachdem, welche Gewinnermittlungsart Sie fiir Ihr Unternehmen
durchfithren (siehe das vorangegangene Kapitel). Suchen Sie sich das ent-
sprechende Kapitel aus. Eine 60-Tage-Vollversion des Lexware Buchhalter
liegt Threm Buch bei. Viel Spaf8 beim Uben!

Arbeiten mit einem Buchfithrungsprogramm bei Einnahmen-
Uberschussrechnung

oder

Arbeiten mit einem Buchfithrungsproramm bei Gewinn- und Verlust-
rechnung mit Bilanz

und fiir alle

Allgemeine Infos iiber den Lexware Buchhalter
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Schneller geht's mit einem Buchfiihrungsprogramm

Einnahmen-Uberschussrechnung
(Arbeiten mit einem Buchfiihrungsprogramm)

Einstieg

Lassen Sie Ihren PC bitte noch aus!

Komisch, es heiffit Einnahmen-Uberschussrechnung, also keine Buchfiih-
rungspflicht. Weshalb dann ein Buchfithrungsprogramm?

Weil es damit schneller und leichter geht. Mit einem Buchfithrungspro-
gramm konnen Sie ganz leicht eine Einnahmen-Uberschussrechnung er-
stellen.

Im zweiten Kapitel haben wir eine Einnahmen-Uberschussrechnung ohne
Buchfithrungsprogramm erstellt. Es wurden alle Belege nach Einnahmen
und Ausgaben getrennt und die Ausgaben in verschiedene Kategorien un-
terteilt (Kfz-Kosten, Miete, Lohn). Alle Belegstapel wurden addiert und in
der Gewinnermittlung zusammengefasst. Auflerdem rechneten wir die
Umsatzsteuer und die Vorsteuer heraus und fiihrten sie gesondert auf (s.
S. 103).

Ein Buchfithrungsprogramm ist dabei eine grofle Hilfe!

Ein Buchfithrungsprogramm sortiert alle Einnahmen und Ausgaben in
bestimmte Kategorien (Anlagevermogen, Warenverkauf, Materialeinkauf,
Kfz-Kosten, Personalkosten, Privat) und macht daraus automatisch eine
Gewinnermittlung.

Weiterhin trennt es Einnahmen und Ausgaben von Umsatzsteuer und Vor-
steuer. Es sammelt jeweils die Umsatzsteuer sowie die Vorsteuer auf eigenen
Konten und erstellt eine Umsatzsteuer-Voranmeldung.

Man muss die Daten nur richtig eingeben.
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Belege richtig sortieren

|ToDo

So sollten Sie Ihre Belege fiir die Eingabe sortieren:

1. Kontoausziige von 0-100 aufsteigend in einen Ordner heften und alle
Belege, die lber die Bank abgewickelt wurden, hinter den entsprechen-
den Kontoauszug.

Haben Sie mehrere Bankkonten, brauchen Sie fiir jede Bank ein Fach im
Ordner.

2. Die Belege, die bar gezahlt oder eingenommen wurden, kommen in ein
weiteres Fach. Die Barbelege werden nach Datum sortiert und zur bes-
seren Ubersicht nummeriert. 4

Gut, Thre Unterlagen sind vorbereitet und bereit fiir die Eingabe in den
Computer. Jetzt miissen Sie den Kontenplan kennenlernen.

Vorstellung des Kontenplans

Alle Buchfithrungsprogramme arbeiten mit einem bestimmten Kontenplan.
Ein Kontenplan ist systematisch aufgebaut. Er ist unterteilt in verschiedene
Kategorien:

Anlagevermogen (Pkw, Computer, Maschinen)
Umlaufvermogen (Kunden, Vorsteuer, Kasse, Banken, sonst.
Forderungen)

Eigenkapital (Barentnahmen, Privat)

Fremdkapital (Lieferanten, Darlehen, Umsatzsteuer, sonst.
Verbindlichkeiten)

Betriebseinnahmen (Erlose)

Betriebsausgaben (Wareneinkauf, Raum-, Personal-, Kfz-Kosten,
Zinsen)

Kontonummern sind vier- bis fiinfstellig. Fiir jede Einnahme und Ausgabe
gibt es eine Kontonummer. Gibt man diese zusammen mit dem Betrag in
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Schneller geht's mit einem Buchfiihrungsprogramm

das Programm ein, weif3 es sofort, worum es sich handelt. So kann das Pro-
gramm den Betrag selbst zuordnen.
Mochte man mit dem Buchen beginnen, muss man sich fiir einen Konten-
plan entscheiden. Es gibt viele unterschiedliche Kontenpline. Jedes Unter-
nehmen kann einen anderen haben.

Tipp
Fragen Sie lhren Steuerberater, mit welchem Kontenplan er arbeitet. Dann
kann er beim Jahresabschluss Ihre Buchfiihrungsdaten 1:1 Gibernehmen. <

Fiir unser Beispiel wihlen wir den kiinftig verwendeten Kontenplan SKR 03
der DATEV (SKR = Spezialkontenrahmen).

Auszug aus dem Kontenplan SKR 03

0320  Pkw (Anlagevermogen = AV)

0420  Biiroeinrichtung (AV)

0480  Geringwertige Wirtschaftsgiiter (bis 410 €) (AV)

1571  Vorsteuer 7 % (Umlaufvermogen = UV)

1575  Vorsteuer 16 % (UV)

1000  Kasse (UV)

1200 Bank (UV)

1900  Privatentnahmen Unternehmer/-in (Eigenkapital = EK)
1771 Umsatzsteuer 7 % (Fremdkaptial = FK)

1775  Umsatzsteuer 16 % (FK)

8400  Erlose 16 % (Warenverkauf) (Betriebseinnahmen = BE)
3400  Wareneinkauf 16 % (Betriebsausgaben = BA)

4110  Lohne (BA)

4190  Aushilfslohne (BA)

4210  Mieten (BA)

4240  Gas, Strom, Wasser (BA)

4360  Versicherungen (BA)

4530  Kfz Ifd. Kosten (Benzin) (BA)

4910  Porto (BA)

4920  Telefon (BA)
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4930  Biirobedarf (BA)

4940  Zeitschriften, Biicher (BA)

4970  Nebenkosten des Geldverkehrs (Kontofithrungsgebiihr) (BA)
2110  Zinsen fiir kurzfristige Verbindlichkeiten (BA)

Wofiir stehen die Kontonummern?

Jeder Geschiftsfall (z. B. Kunde zahlt Rechnung) wird auf zwei Konten erfasst.

Wofiir erhdlt man Geld? (Beispiel Warenverkauf)
Wo geht das Geld ein? (Beispiel Kasse/Bank)

Im Beispiel werden also die Konten Warenverkauf und Bank angesprochen.

Beispiel

Auf dem Bankauszug steht eine Ausgabe, Miete 1.200 EURO. Man sucht nun
die Kontonummer fiir Mieten. Es ist die Nummer 4210. Diese gibt man zu-
sammen mit dem Datum und dem Betrag in das Programm ein. <

Praxis-Beispiel

Tipp
Der Lexware Buchhalter verfligt lber Eingabemasken, in denen man nur ein
Konto wahlen muss. Das zweite Konto wahlt das Programm automatisch.

Das macht die Arbeit mit diesem Programm so einfach. <

Firma anlegen im Programm Lexware Buchhalter

Jetzt ist es soweit. Sie konnen IThren PC einschalten. Also legen wir los mit
der Eingabe der Daten:

Ich stelle Thnen das Buchfiihrungsprogramm Lexware Buchhalter vor. Es ist
so aufgebaut, dass Sie ganz einfach und sicher buchen konnen. Sogar ohne
die Technik der Buchfithrung zu beherrschen.

Das Programm verfiigt iiber einige Kontrollfunktionen, sodass Sie nicht so
leicht Fehler machen konnen.
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Experten-Tipp

Schneller geht's mit einem Buchfiihrungsprogramm

Beherrschen Sie die Technik der Buchfithrung nicht, sollten Sie die Aus-
wertungen der Buchfithrung hin und wieder von Fachleuten kontrollieren
lassen. Das ist sicherer. Ein guter Steuerberater hilft gerne dabei.

Sie legen Thr Unternehmen im Programm an unter dem Menitipunkt
Datei ——» Neu —» Firma

Hier werden die Angaben, wie Name, Adresse, eingetragen.

Firmenassistent Seite 1 von 5
Name IKapiteI 4.2 Beispiel
Strabe |Musterstraﬂe 2
Bz on  [12345 |Musterstadt
Telefon I

Land IDeutschIand 'I wfShrung £ |-

Gewinnermittungsart

i Einnahme-Uberschulrechnuna

[Doppelte Buchhaltung)

E SO ) [e) I Wwheiter » | Ahhlechenl

Auflerdem miissen Sie ankreuzen, dass Sie eine Einnahmen-Uberschuss-
rechnung erstellen mochten.

Klicken Sie mit der Maus auf Weiter.

Auf der nichsten Seite tragen Sie ein, mit welchem Buchungsjahr Sie begin-
nen mochten.

Sie starten mit dem Jahr 2002.

Tipp
Mdochten Sie noch Belege aus vorangegangenen Jahren buchen, starten Sie
mit dem Jahr 2000 bzw. 2001.

Spater ist es nicht mehr mdglich, dltere Jahre voranzustellen! <
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Firmenassistent Seite 2 von 5 E

Erstes Buchungsjahr I E:

[ abweichendes Wirtschaftsiahr

Beainn des Wirtschaltsjiahres IJanuar . l

 K.ontenplan
{* Standard Kontenrahmen Libemehmen
" Bestehenden Kontenrahmen Libernehmen

' Leeren Kontenrahmen anlagen

g < Zurick, | wieiter > I Abbrechen

Jetzt folgt die Auswahl des Kontenrahmens.

Firmenassistent Seite 3 von 5 [ x|

Al
DATEY SKR-04

YWwieitere. .. |

g < Zuriick | W giter | .-’-‘n.bl:-rec:henl
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Grundsitzlich konnen Sie den Kontenrahmen frei wihlen.
Wir empfehlen Thnen, sich mit Threm Steuerberater abzustimmen.
Fiir das Beispiel wihlen wir, wie gesagt, den Kontenrahmen SKR 03.

Die Felder ,,Umsatzsteuerpflicht und ,unterschiedliche Belegnummern-
kreise“ fiir Kasse und Bank bitte ankreuzen.

Weitere Angaben sind fiir unser Beispiel nicht erforderlich.

Firmenassistent Seite 4 von 4

— Sammelkonten

Sammelkonta Debitoren I 1400
Sammelkonta Ereditaren I 1600

—weitere Angaben
I¥ | Usatesteuempmiicht

¥ unterschiediche Belegnummenkreise
I | ATEY WU hterstiitzunn Fif der Datenerpnrt

[ Buchen mit Kostenstellenerfassung

— Mahrwezen

Mahnfrister in Tagen 1. I 2 I 3 I

@I £ Zuriick, | Speichemn | Abbrechen |

Zur Information!

Der Lexware Buchhalter bietet neben der Buchhaltung auch die Moglichkeit
der Kostenstellenerfassung sowie der Budgetverwaltung.

Maochten Sie zunichst nur mit der Buchfithrung beginnen? Kein Problem,
die beiden anderen Services konnen Sie spiter noch aktivieren.

Arbeitet Ihr Steuerberater mit dem Buchfithrungsprogramm von DATEV,
miissen Sie ,DATEV Unterstiitzung fiir den Datenexport® ankreuzen.



Einnahmen-Uberschussrechnung 115

Die Angaben fiir das Finanzamt (Seite 5 des Firmenassistenten) sind wichtig
fiir die Umsatzsteuer-Voranmeldung.

Firmenassistent Seite 5 yon 5 [ x|

 Finanzamt

Hamea IFinanzamt b uizterstadt

Strale |Sleuerstraﬂe 1

PLZ Ot [12345 | [Musterstadt

Telefon I

Bundesland I B aden-wilittemberg j

Steuernummer

Die Angabe der Steuernummer wird flir den Ausdiuck der
IUmzatzsteusrvoranmeldung bendtigt.

g < Zurlick, | Speichemn | Abbrechen

Jetzt ist die Firma angelegt. Unter dem Meniipunkt
Bearbeiten = —— Firma bearbeiten

konnen Sie spiter die Angaben jederzeit dndern.

Tipp
Achtung: Folgende Anderungen sind nicht méglich:

Experten-Tipp

Gewinnermittlungsart
Erstes Buchungsjahr
Kontenplan

In diesem Fall muss eine neue Firma angelegt werden. <
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Beispiel ohne PC

Bei folgendem Beispiel handelt es sich um eine Buchfiihrung vom Mai.
Dieses Unternehmen hat eine Kasse und eine Bank.

Am 1. Mai des Jahres betrigt der Bestand in der

Kasse + 2.320 EURO
Bank  + 12.500 EURO

Der Gewinn oder Verlust sowie der Stand der Umsatzsteuer wird ermittelt.

Buchhaltun:

Gewinn/
Verlust

Wir haben hier die Bankausziige und das Kassenbuch einer Firma.

Tragen Sie bitte jetzt hinter die Belege jeweils die Kontonummer laut Kon-
tenplan ein.

Kontenplan fiir das Beispiel

0320 Pkw

0420  Biiroeinrichtung

0480  Geringwertige Wirtschaftsgiiter (bis 410 €)
1571 Vorsteuer 7 %

1575 Vorsteuer 16 %

1000 Kasse

1200  Bank

1900 Privatentnahmen Unternehmer/-in
1771 Umsatzsteuer 7 %

1775 Umsatzsteuer 16 %

8400  Erlose 16 % Ust (Warenverkauf)



3400  Wareneinkauf 16 % USt
4110  Lohne

4190  Aushilfslohne

4210 Mieten

4240 Gas, Strom, Wasser
4360  Versicherungen

4530  Kfzlfd. Kosten (Benzin)
4910 Porto

4920  Telefon

4930  Biirobedarf

4940 Zeitschriften, Biicher

Einnahmen-Uberschussrechnung

4970  Nebenkosten des Geldverkehrs (Kontofithrungsgebiihr)
2110  Zinsen fiir kurzfristige Verbindlichkeiten

Die Kontoausziige

Datum | Anfangsbestand + 12.500,00 H Konto Nr.
02.05. Miete Laden ohne USt -2.000,00 S
05.05. Wareneinkauf 16 % USt -4.292,00S
11.05. Betriebshaftpflicht - 660,00 S
12.05. Kunde zahlt, Erlose 16 % USt +11.600,00 H
15.05. Kunde zahlt, Erlése 16 % USt +4.930,00 H
15.05. Telefon Betrieb 16 % USt -139,20S
20.05. Stadtwerke, Strom 16 % USt -120,00 S
26.05. Rechn. Computer 16 % USt -4.640,00 S
29.05. | Uberweisung Gehalt Mai -3.000,00 S

Banksaldo 31.05.

+14.178,80 H
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Das Kassenbuch

Datum | Anfangsbestand + 2.320,00 H Konto Nr.

05.05. Kunde zahlt bar +2.900,00 H
Erlose 16 % USt

14.05. Porto (keine USt) -58,00S

15.05. Kauf von -223,30S
Biiromaterial 16 % USt

22.05. Wareneinkauf 16 % USt -2.088,00 S

25.05. Aushilfslohn m. Miiller - 450,00 S

27.05. Fachliteratur 7 % USt -192,00S

28.05. Kunde zahlt bar + 3.248,00 H
Erl6se 16 % USt

29.05. Wareneinkauf 16 % USt - 3.596,00 H
Kassenstand 31.05. +1.860,70 H

Vergleichen Sie Ihre Antwort mit der Losung auf S. 177 {.

|ToDo

Gut gemacht! Sie haben die Kontonummern aus dem Kontenplan hinter die

einzelnen Zahlen geschrieben. In der Fachsprache heilt das ,kontieren”.

Der nichste Schritt ist die Eingabe in den Computer und schon ist die
Buchfiihrung erledigt. Dann sind alle Auswertungen zum Druck bereit. Jetzt
konnen Sie Ihren PC wieder einschalten.

Buchen mit dem Lexware Buchhalter

Vorbereitung der Eingabe

Belegnummern festlegen unter dem Mentipunkt

Verwaltung ——Jp Belegnummern.
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Belegnummern

Erfaszen Sie die D aten bitte direkt in der Tabelle.
Kiirzel Bezeichnung Stand
E Bank, 4
K Kasse g
E [lnsahien | Speichern | Abbrechen

Belegnummernkreise konnen Sie festlegen, wenn Sie jeweils eigene Num-
mernkreise pro Bankkonto oder Kasse fithren mochten.

Tipp
Angenommen Sie legen, wie in der Abbildung Belegnummernkreise fiir Kasse
K" und Bank ,B" fest, dann kdnnen Sie beim Buchen unterscheiden, ob es
sich um einen Kassenbeleg oder einen Bankbeleg handelt.

Experten-Tipp

Im Journal steht dann nicht nur die jeweilige Belegnummer, sondern zusatz-
lich der Buchstabe ,K" oder ,B". So kénnen Sie lhre Buchungen im Journal
schneller wiederfinden (s. S. 128). <

Buchungsmaske wahlen

Unter dem Mentipunkt Buchen ——— Einnahmen/Ausgaben wird Thnen
folgende Liste gezeigt:
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Anzicht | Buchen Berichte Ezhasz  Yenwalung
Stapelbuchen Stig+T

E Lialogbuchen Stig+D
Einnahmen/ er Stig+E

1 <1200 Bank:
2 <1000 Kazses

Stapel ausbuckien
Stapellasehen

Anfangsbestdnde eingeben

Tipp
Den Anfangsbestand gibt man nur einmal ein, siehe Buchungsmaske.
Ist der Anfangsbestand positiv: Konto 9000 = Einnahme
Ist der Anfangsbestand negativ: Konto 9000 = Ausgabe

In diesem Beispiel ist der Kassenbestand positiv = 2.320 EURO.

Kontoauzwahl

ehenkazze 1

1100 FPozthank.
1200 Bank.
1210 Bark 1

1330 Schecks
1348 Songtige \Wertpapiere

g 0k | abbrechen




Einnahmen-Uberschussrechnung

Klicken Sie nach Eingabe der Daten auf Buchen.

gé Stapelbuchen auf <01000 Kasze> [ _ O] x|

[ratum I 01.01. E

B elegnummer IK

Buchungstest Betrag

= !

I.&nfangsbestand j @I

252000 € |v ,

Konto ISDDD J |Saldenvortlége

0,00 € t

it IEinnahme j |aktue||er FKontostand 000 €
Stever |<keine> j I 0oo x I 000 €
e | Splitten I YVerwerfen | Ldzchen Ende

Belegdat. | Belegnr. Buchungstest Betra

Fertig: Der Anfangsbestand ist gebucht.

Buchen der Kasse

Nun werden die einzelnen Einnahmen und Ausgaben des Beispiels erfasst.
Sie geben das Datum, den Belegnummernkreis (K), die Belegnummer, den
Buchungstext, den Betrag sowie die Kontonummer aus unserem vorigen
Beispiel ein. Zur Kontrolle schreibt das Programm den Text des ausge-

wihlten Kontos dazu.
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gé Stapelbuchen auf <01000 Kasse» M=l B3
D atum 01.08. = Belegnummer IK j I 9

Buchungstest Betrag

[ = oo € |-
Konta ID ﬂ | €
At IAusgabe vI | aktueller Kontostand 1.860.70 € (

Steuer |<keine> j I 000 =z I 0on €
Buchen | [HE: | Splitten | Wenwerfen | Lazchen | Ende |
Beleadat. | Belegnr. | Buchungstext | Betrag |W'hrg| .-’-‘-.ltl Gegenktol
01.05. K1 | Anfangsbestand 2.320,00 E 3000
05.05. Barzahlung 2. I
K3 Porta 58000 £ | A 4910
Biirobedart :
K5 W areneink auf 208300 € | A 3400
| KBlFachiteratur € | A 4340

K.7 | Barzahlung 3.248.00 E a400

Jetzt folgt eine wichtige Kontrolle. Sie miissen dem Computer mitteilen, ob
es sich um eine Einnahme oder um eine Ausgabe handelt.

Bei der ersten Buchung handelt es sich um Erlése, also ,,Einnahme*.

Ist der erste Barbeleg eingegeben, geht es weiter mit dem nichsten, bis der
letzte Beleg gebucht ist.

Tipp
Sind alle Buchungen der Kasse gebucht, missen Sie den Endbestand kontrol-

lieren. 4
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Konten finden im Kontenplan

Wissen Sie eine Kontonummer nicht, haben sie wihrend der Eingabe die
Moglichkeit, diese zu suchen.

Unter dem Mentipunkt Ansicht —— Kontenplan konnen Sie sich
den Kontenplan anzeigen lassen.

Kontenplan E

ol IR it

3 Alle Konten
E| en

-2 Anlagevermigen
3 Finanzkonto
Bl Finnshrmen

| ML Mame
3736 |Erhaltene Skonti - 15% Worsteuer
3780{Erhaltene Boni - 7& Warsteusr
A7E0|Erhaltene Boni - 16% Warsteuer
3764 |Erhaltene Boni - 15% Vorsteuer
3780|Erhaltene Rabatte - 7% Worsteuer
3730(Erhaltene Rabatte - 163 Warsteuer
3734(Erhalterne Rabatte - 15% Warsteuer
3800| Anzchaffungsnebenkosten
3330( Leergut
3850| Zalle und Einfubrabgaben
3360|Bestandsverand. - Roh-, Hilfs-, Betrishszt.
3970|Bestand - Foh-, Hilfz- und Betriebzstalfe
3380|Bestand - Waren
3330[Wenachnate Stoffkozsten
A000{ b aterial- und Stoffeerbrauch
4110|Lohne
41 201G ehalter LI

=
[

Ll

Klicken Sie mit der Maus auf Name, werden die Konten alphabetisch sor-
tiert. Nun schreiben Sie einfach los, z. B. Porto. Schon ist das Konto gefun-
den.

Klicken Sie mit der Maus auf Nr., werden die Konten nummerisch sortiert.
Geben Sie die Kontonummer ein, springt der Cursor sofort dahin. Mit
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einem Doppelklick tibernimmt das Programm das Konto in die Buchungs-

maske.

Festlegen von Buchungstexten

Das Programm verfiigt tiber weitere Hilfen. Immer wiederkehrende Bu-

chungen kénnen Sie im Programm festlegen. Das spart eine Menge Zeit.

Sie geben diese Buchungen unter dem Mentipunkt

Verwaltung — Buchungstexte ein.

Ausgabe:
Sollkonto
Kosten

Einnahme:
Sollkonto
Kasse/Bank oder leer

Habenkonto

Kasse/Bank oder leer

Habenkonto
Erlose

Buchungstexte

Erfaszen Sie die D aten bitte direkt in der T abelle.

Bezeichhung Sal Haben Betrag =
Barzahlung 2400 ooo €
Benzin 4530 noo) €
Biirobedarf 4330 noo) €
Fachliteratur 4340 oooj €
Migte Laden 4210 1200 200000 €
Parta 4310 oo £
Stadtwerke Strom 4240 1200 1z2000( €
Telefon Mr. 12345 4520 1200 ooo) € |
‘wareneinkauf 163 3400 oo € ||
ﬂ snhen Speichemn | .t’-'«bbrechenl
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Benzinbelege kommen hiufig vor. Diese Buchung sollten Sie eingeben (sie-
he Abbildung Buchungstexte, S. 124).

Sind Sie beim Buchungstext angekommen, geben Sie keinen Text ein, son-
dern driicken Sie auf das Listensymbol neben der Eingabe.

gé Stapelbuchen auf <01000 Kasze> M= E3
Datum I 2710, _l: Belegnurmmer IK j I 2 =

Buchungstext Betrag
E
: =] @| 0o € |-
1
noo €

Biirobedarf
Fachliteratur d 1.860.,70 €
Forta
W areneinkaul 163 —_—
STEUEr [vor 16 7] | TE. 00 % | 000 €
Buchen e | Splitten | Werwerfen | Lozchen Ende

Belegdat. Beleghr. Buchurngztest Betra wihrg| At | Gegenkbo | —

Jetzt wihlen Sie die Position ,,Benzin“ aus. Der Lexware Buchhalter schreibt
die Kontonummer 4530 selbst in die Maske. Sie miissen nur noch den Be-
trag eingeben und schon ist die Buchung erledigt. Das spart eine Menge
Zeit.

Auflerdem besteht die Moglichkeit, sich von einem Fachmann die Bu-
chungstexte anlegen zu lassen. So miissen Sie sich nicht einmal die Konto-
nummern merken.

Tipp
Den Buchungstext finden Sie noch schneller, indem Sie den Anfangsbuchsta-
ben eingeben und die Cursortaste ,Pfeil nach unten" betitigen (wenn Sie
schon viele Texte festgelegt haben). <
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Buchen der Bank
Wihlen Sie unter dem Mentipunkt

Buchen @~ ——p  Einnahmen/Ausgaben —p Bank.

Angicht | Buchen Bemichte Egtras  Merwaltung
Stapelbuchen Strg+T

E Dialogbuchen Strg+D
Einnahmensfuzgaben Stig+E

1 0Ea
2 <1000 Kazzer

Stape] ausbueher
Stapeloechen

4 Stapelbuchen auf <01200 Bank> =

D atum |29.05. _l; Belegrummer IB ﬂ I 4

Buchungstest Eetrag

[ = 000 € |+
Konto ID ﬂ | £
At IAusgabe 'I |aktueller Kontostand 1417380 €

Steue |<keine> j I 000 z I 000 €

Buchen | |1 | Splitten |\-"erﬂerfen| Lazchen | Ende |

Belegdat. | Beleghr. | Buchungstest | Betrag |Whrg| ﬁ-\rtl Gegenktol
01.05. B1 Anfangsbestand 1250000 € E 9000
0205, Miete Laden | 200000 € | AL 4210

A

BZ Kunde zahlt
F.unde zahit
BZ Telefon Mr. 12345

) 1om 2000, € | & | 4240
Bd Rechnung Computer 464000 € @ A 420
Gihal Mai L €Al 4
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Fiir jede Position auf IThrem Kontoauszug geben Sie folgende Daten ein. Das
Datum (Buchungsdatum), Belegnummernkreis (B), Belegnummer (Aus-
zug-Nr.), Buchungstext und den Betrag.

Oder Sie wihlen einen fest angelegten Buchungstext aus. In diesem Fall
miissen Sie nur noch die fehlenden Daten eintragen. Bei der Buchung der
Miete zum Beispiel miissen Sie nur das Datum und die Belegnummer ein-
tragen, alles Weitere ist schon vorgegeben.

Wenn alle Kontoausziige der Bank gebucht sind, miissen Sie den Endbe-
stand kontrollieren.

Bei der Eingabe miissen Sie also Folgendes kontrollieren:
o die Kontonummer
o Handelt es sich um eine Einnahme oder Ausgabe?

Auflerdem
o Kontrolle des Vorsteuer- (VSt) bzw. des Umsatzsteuersatzes (USt)

Tipp
Achtung!
Bei der Eingabe diirfen Sie USt und VSt nie verwechseln, sonst stimmt die
Umsatzsteuervoranmeldung nicht. |

Auswertung der Buchfiihrung

Die Eingabe dieser Daten nennt man Buchungssatz. So geben Sie nach und
nach die Daten in den Computer ein und parallel dazu beobachten Sie, ob
der Kassenbestand bzw. der Kontostand noch stimmt.

Nach der Eingabe der Barbelege und der Kontoausziige miissen Sie folgende
Listen/Berichte ausdrucken:

Journal

Summen- und Saldenliste
Einnahme-Uberschussrechnung
Umsatzsteuer-Voranmeldung

L

127



128 Schneller geht's mit einem Buchfiihrungsprogramm

Klicken Sie auf Berichte!

1Bh|Be_richte Extraz  “erwaltung Fenster 2

3 @

Joumal
9 Buchungestapel
Summen- und Salden

Sachkonten
Debitaren
Freditoren

DOP-Debitoren
OF-Kreditoren

Grafik
Auzwertungsaufbad

Kosterstellen
enseiterte BWA

Umzatzsteusr

Journal

Hier werden Ihre gesamten Eingaben gezeigt. Sie konnen jetzt kontrollieren,
ob Sie die richtigen Kontonummern eingegeben haben.

Das Journal wird jeden Monat ausgedruckt und abgelegt.

Journal Mai

Beleg Original Soll Haben USt. Soll Ust. Haben
Nr. | Nr. Buchung | Konto Betrag Konto Betrag Konto Betrag Konto Betrag
2 K1 | Barzahlung 2.900.00 | 01000 290000 | 08400 2.500,00 01775 400,00
3 B1 12.500,00 | 01200 09000 12.500,00
21 K1 2.32000 | 01000 09000 2.320,00
4 B1 | Miete Laden 200000 | 04210 01200 2.000,00
5 B1 6% 429200 | 03400 01200 429200 | 01575 592,00
3 B2 66000 | 04380 01200 660,00
7 B2 | Kunde zahlt 11.600,00 | 01200 08400 10.000,00 01775 1.600,00
8 K2 | Porto 5800 | 04910 01000 58,00
9 K3 | Biirobedarf 22330 | 04930 01000 22330 | 01575 30,80
10 B2 | Kunde zahlt 493000 | 01200 08400 4.250,00 01775 680,00
1 B2 | Telefon Nr. 12345 13920 | 04920 01200 13920 | 01575 19,20
12 B3 | Stadtwerke Strom 12000 | 04240 01200 12000 | 01575 16,55
13 K4 208800 | 03400 01000 208800 | 01575 288,00
14 K5 | Aushilfe M. Miller 450,00 | 01000
15 B4 | Rechnung Computer 464000 | 00420 01200 464000 | 01575 640,00
16 K6 | Fachliteratur 19200 | 04940 01000 19200 | 01571 12,58
17 K7 | Barzahlung 324800 | 01000 08400 2.800,00 01775 448,00
18 K8 359600 | 03400 01000 359600 | 01575 496,00
19 B4 | Gehalt Mai 300000 | 04110 01200 3.000,00
56.861,39 65.828,50 2.095,11 3.128,00
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Summen- und Saldenliste
Das ist eine Ubersicht iiber alle Konten, die Sie bebucht bzw. ausgewihlt
haben. Diese Liste ist sehr praktisch als Vorlage fiir den ndchsten Monat.

Wenn Sie ein noch nicht bebuchtes Konto suchen, miissen Sie in den gro-
Ben Kontenplan schauen.

Summen - und Saldenliste Sachkonten Mai

‘Summe fUr Mai 1983

Einnahmen-Uberschussrechnung
Unter dem Meniipunkt Berichte —— Auswertungen gehen Sie auf
Einnahme/Uberschuss.

Diese Auswertung kennen Sie bereits. Das ist die Gewinnermittlung fiir den
Monat Mai. In der Mentileiste konnen Sie in der Auswertung blittern. Hier
sind die laufenden Einnahmen und Ausgaben erfasst.

Konten, die mit 8 beginnen, stehen in den Betriebseinnahmen.
Konten, die mit 3 bis 4 beginnen, stehen in den Betriebsausgaben.

Auswertungen der Buchfiihrung/Umsatzsteuer-Voranmeldung
Waihlen Sie unter dem Meniipunkt Berichte ——— Auswertung
—» Umsatzsteuer.

Hier sind die gesamten Nettoeinnahmen sowie die eingenommene Um-
satzsteuer vom Mai eingetragen.
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{tellef
1

‘ 11 12 345 67890 57 9905
r A
Finanzamt
Ringangsstespel oder -datum
Finanzamt Musterstade
SteuscstraBe L
msatzsteuer-Voranmeldung
12345 Musterstadt
L - Voranmeldungasedtranm
Unternehmen - Art, Anschrift, Tel. IE'
¥apitel 4.1. Beisplel
At
12345 Musterstade Berichtigte Anmeldung m
Bebragsangaben in EURD E ]
I. ldung der
and Elgenverbravch Scma-unqnqrundl, Steuer
wolle DM/EU DM/EUR PE/CL
Umsatze mit
Lo
an Abnehmer mit USt-TdNr a1
neuer Fahrzeuge an Abnehmer chne USt=IdMe. A
neuer Fahrzeuge auBechalb
aines Unternehmens (§ 2 a USEG) 49
Weitere
Umsitze mit 43
Steusrfreie Umsitze chne Vor
Unsitze nach § 4 Nz. 8 bia 28 UStS an
Steuerpflichtige Umsitze
zum Steuersatz von 16 v.M. 51 19.550 3.128,00
zum Steuersatz von 15 v.H. (bis 31.Mirz 1998) 50
zum Steuszaatz ven 7 v.H. o6
Unsltze
die anderen Steuersitzen unterliegen 35
Umsitze land- und forstwirtschaftlicher
Batriebe nach § 24 UStO
uo(crqu in das Obrige Gemeln
» & an Abnehmer mit USt-TaNe T
Unstzer !U: die elne Steusr nach
§ 24 Aba. 1 UStG zu entrichten ist 76
Innergemeinschaftliche Erwerbe
tl. Erwerbe
Ecwezbe nach § 4 b UStH 9
. Erwerbe
zum Steusraatz ven 16 v.H. w7
zum Steuersatz von 15 v.H. (bis 31.Mirz 1998) a2
zum St von 7w 93
naues Fahszeuge von Listerern
ohne USt=IdNz. zum & 54
L des ecsten bei
tohen Ored £ a2
Steuer infolge Wechsels der Besteuerungsart/=forsm sowle
auf wegen
Umastzateuss 3.128,00

USt 1 A -Umsatzsteuer-Voranmeldung

Lexware GmbH & Co. MG, OFD “tu::q:r g 7348 A - 15¢ = 3t 55 vem 30.12.190




Hier steht die gesamte Vorsteuer. Sie wird mit der eingenommenen Umsatz-
steuer saldiert und tibrig bleibt eine Zahllast in Héhe von 1.032,89 EURO.

Dieses Formular wird unterschrieben und an das Finanzamt weitergeleitet.

Einnahmen-Uberschussrechnung

zeile| Steuer
44 DM/EUR PL/CT
45 Ubertrag 3.128, 00
46 | Abziehbare Vorsteuerbetrige
Vorsteuerbetrige aus Rechnungen von anderen Unternehmen (§ 15
47 . 1 Mg, 1 UStG) und aus innergemein. Dreiecksgeschiften &6 £.098,11
Vorsteuerbetrige aus dem innergemeinschaftlichen
48 | Erwerb von Gegenstinden (§ 15 Abs. 1 Nr. 3 UStG) 61
49 | entrichtete Einfuhrumsatzstever (§ 15 Abs. 1 Nr. 2 UStG) 62
Vorsteuerbetrige, die nach allgemeinen
50 | Durchschnittsitzen berechnet sind (§§ 23 u. 23 a UStG) 63
51 | Berichtigung des Vorsteuerabzugs (5§ 15 a UStG) &4
abzug far 1 tl. Lief gen neuer Fahe-
52 zeuge auBerhalb des sowie von Klei ternehmern. 59
&3 | Verbleibender Betrag 1.032, 89
54 | In Rechnungen unbecechtigt susgewiesene Steuerbetcige, Steusr
betrige, die nach $6 a Aba. 4 Satz 2, $17 Abs. 1 Satz 2 und
§25 b Abs. 2 USLG geschuldet werden, sowle KOrzungsbetrige
55 | nach dem Berlinfdrderungsgesetz fOr frihere Kalenderjahre €9
56 /e 1.032,89
Ancechnung (Abzug) der festgesetzten Sondervorauszahlung
&7 | fur Dauerfristveriingerung s |
56 B3 1.032,89 |
59 e —
60 | II. der im (5§ 51 bis 56 USLDV)
for Werklisferungen und sonat. Leistun- ] Remeasungagrundl. Steuer |
£l | gen im Ausland Unternehmer volle DM/EUR DM/EUR FE/CE
Leistungen, fir die wegen Anwendung der sog. Null- | {
62 | Regelung keine Umsatzsteuer einzubehalten ist n |
€3 | Leistungen, f0r die Ussatzsteusr sinzubehalten ist |72 |
64 for L van |
sowie von im |
&5 | Zwangsverstedgerungsverfahren
Lieferungen, f0r die wegen Anwendung der sog. Null- |
66 | Regelung keine Umsatzsteuer einzubehalten ist |78 |
&7 L for die einzubehalten ist l'!’ I
e im e
69
70| 111, Sonatige Angaben und Unterschrift
)1
" - 0]
73
pis Ei Lgung wizd an
74 fr diesen Veranseldungszeltraum widerrufen NE
75 | Ieh in dieser die in dem amtlich
Angaben fUr diesen wol und wahrh 8 nach bestem Wissen und
76 | Gewissen gemacht zu haben.
77 | Bei der Ausfertigung dieser
Steueranneldung hat mitgewirkt
78
Datum, Unterscheift
79
a0
a1
vom len
82 | Bearbeitungshinweis
1.0ie aufgefOhcten Daten aind mit |
Hilfe des gepriften und genehmigten ED
93 Programms sowie ggfs. unter BerOok-
sichtigung der gespeicherten Daten
maschinell zu verarbeiten.
%4 | 2.0ie weitere Bearbeitung richtet l:D
sich nach den Ergebnissen der
maschinellen Verarbeltung.
a5 Kontrollzahl / Catenesfassungavermerk
a6 Datum, Mamenszeichen/Unterschrift

USt 1 A =Ussatzsteuer=Voranseldung-
Lexware GembH & Co. KG, OFD Stuttgart, 5 7344 A - 154 - 5t 55 vom 30.12.1904
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Experten-Tipp

Schneller geht's mit einem Buchfiihrungsprogramm

Unterschied laufende Buchfiihrung/Jahresabschluss

Man muss ganz klar unterscheiden zwischen einer laufenden Buchfiihrung
und einem Jahresabschluss. Die Ergebnisse sind in der Regel unterschied-
lich. Warum?

In der laufenden Buchfithrung werden alle Einnahmen und Ausgaben, die
iiber die Kasse sowie die Bank geflossen sind, erfasst (Kauf Kfz = Anlage-
vermogen, Benzin = Kfz-Kosten). Erst im Jahresabschluss werden gegebe-
nenfalls Figenverbrauch Waren, Eigenverbrauch Kfz, Eigenverbrauch Tele-
fon, Abschreibung erfasst.

Tipp
Das Ergebnis einer laufenden Buchfiihrung weicht also in der Regel von dem
tatsdchlichen Jahresergebnis ab. Sie sollten sich beraten lassen, welche Dif-
ferenzen sich durch Abschreibungen, Eigenverbrauche in Ihrem Fall ergeben.

So haben Sie den genauen Uberblick iiber Ihr vorlaufiges Jahresergebnis. <

Erinnern Sie sich an das Buchungsbeispiel? Wenn nicht, blattern Sie zurtick
auf Seite 126.

Der gekaufte Computer steht auf dem Konto 0420 Biiroeinrichtung, das
bedeutet, er steht im Anlagevermdogen.

Der Computer muss abgeschrieben werden. Das Finanzamt schreibt eine
Nutzungsdauer von drei Jahren vor. Also ist nur ein Drittel der Anschaf-
fungskosten in diesem Jahr Betriebsausgabe.

Wenn die Abschreibung in IThrer Gewinnermittlung stehen soll, missen Sie
sie extra buchen.

Das Programm verfiigt {iber einen sehr guten AfA-Rechner.

Er berechnet die Abschreibung und hilft beim Buchen.

Sie miussen die Abschreibung allerdings nicht buchen. In der Regel macht
das der Steuerberater am Jahresende.



Gewinn- und Verlustrechnung mit Bilanz

Gewinn- und Verlustrechnung mit Bilanz
(Arbeiten mit einem Buchfiihrungsprogramm)

Einstieg

Lassen Sie IThren PC bitte noch aus!

Gewinn- und Verlustrechnung mit Bilanz, also Buchfiihrungspflicht!

Was heifdt Buchfithrungspflicht?

Buchfithrungspflicht heifdt, nach ganz klaren Richtlinien Einnahmen und
Ausgaben sowie Vermogen und Schulden aufzustellen.

Die Technik der Buchfithrung muss angewendet werden.

Die Buchfiihrung ist eine Technik, um in den Bereichen Einnahmen, Aus-
gaben, Vermogen und Schulden Ordnung zu halten.

Alle Buchfiihrungsprogramme arbeiten mit dieser Technik der Buchfiih-
rung. Man gibt die Daten nach einem bestimmten Schema ein und die Pro-
gramme verarbeiten die Daten, so wie es sein soll.

Stop!

Das geht jetzt zu sehr in die Theorie der Buchfithrung, das iiberlassen wir
lieber den Fachleuten.

o Wie bedient man so ein Programm?
o Welche Daten liefert es?

Das interessiert Sie sicher mehr!
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Schneller geht’s mit einem Buchfiihrungsprogramm

Im zweiten Kapitel haben wir ein vorldufiges Jahresergebnis ohne Buchfiih-
rungsprogramm erstellt.

Es wurden alle Belege nach Einnahmen und Ausgaben getrennt und die
Ausgaben in verschiedene Kategorien unterteilt (Kfz-Kosten, Miete, Lohn).
Alle Belegstapel wurden addiert und in der Gewinnermittlung zusammen-
gefasst. Auflerdem rechneten wir die Umsatzsteuer und die Vorsteuer
heraus und fiihrten sie gesondert auf (s. S. 103).

Ein Buchfithrungsprogramm ist dabei eine grofle Hilfe!

Ein Buchfthrungsprogramm sortiert alle Einnahmen und Ausgaben in
bestimmte Kategorien (Anlagevermogen, Warenverkauf, Materialeinkauf,
Kfz-Kosten, Personalkosten, Privat) und macht daraus automatisch eine
Gewinnermittlung.

Weiterhin trennt es Einnahmen und Ausgaben von Umsatzsteuer und Vor-
steuer. Es sammelt jeweils die Umsatzsteuer sowie die Vorsteuer auf eigenen
Konten und erstellt eine Umsatzsteuer-Voranmeldung.

Man muss die Daten nur richtig eingeben.

Belege richtig sortieren

|ToDo
So sollten Sie Inre Belege fiir die Eingabe sortieren:

1. Kundenrechnungen (Debitoren) von einem Monat sammeln und nach
Datum aufsteigend ablegen.

2. Lieferantenrechnungen (Kreditoren) von einem Monat sammeln und nach
Datum aufsteigend ablegen.

Kontoausziige von 0-100 aufsteigend in einen Ordner heften.

4. Barbelege (Kassenbelege) ebenfalls nach Datum sortieren und in einen
Ordner heften.

Ein Kassenbericht, in dem alle Einnahmen und Ausgaben erfasst werden, muss
taglich gefiihrt werden. <



Gewinn- und Verlustrechnung mit Bilanz

Gut, Thre Unterlagen sind vorbereitet und bereit fiir die Eingabe in den
Computer.

Jetzt miissen Sie den Kontenplan kennenlernen.

Vorstellung des Kontenplans

Alle Buchfiihrungsprogramme arbeiten mit einem bestimmten Kontenplan.
Ein Kontenplan ist systematisch aufgebaut. Er ist unterteilt in verschiedene
Kategorien.

o Anlagevermogen (Pkw, Computer, Maschinen)

o Umlaufvermdgen (Kunden, Vorsteuer, Kasse, Banken, sonst.
Forderungen)

o FEigenkapital (Barentnahmen, Privat)

o Fremdkapital (Lieferanten, Darlehen, Umsatzsteuer, sonst.
Verbindlichkeiten)

o Betriebseinnahmen (Erlose)

o Betriebsausgaben (Wareneinkauf, Raum-, Personal-, Kfz-Kosten,
Zinsen)

Kontonummern sind vier- bis fiinfstellig. Fiir jede Einnahme und Ausgabe
gibt es eine Kontonummer. Gibt man diese zusammen mit dem Betrag in
das Programm ein, weif3 es sofort, worum es sich handelt. So kann das Pro-
gramm den Betrag selbst zuordnen.

Mochte man mit dem Buchen beginnen, muss man sich fiir einen Konten-
plan entscheiden. Es gibt viele unterschiedliche Kontenpline. Jedes Unter-
nehmen kann einen anderen haben.

Tipp
Fragen Sie lhren Steuerberater, mit welchem Kontenplan er arbeitet. Dann
kann er beim Jahresabschluss Ihre Buchfiihrungsdaten 1:1 Gibernehmen. <

Fiir unser Beispiel wihlen wir den hiufig verwendeten Kontenplan SKR 03
(SKR = Spezialkontenrahmen).
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Schneller geht’s mit einem Buchfiihrungsprogramm

Auszug aus dem Kontenplan SKR 03

0320  Pkw (Anlagevermogen = AV)

0420  Biiroeinrichtung (AV)

0480  Geringwertige Wirtschaftsgiiter (bis 410 €) (AV)
1400  Forderungen (Umlaufvermogen = UV)

1571  Vorsteuer 7 % (UV)

1575  Vorsteuer 16 % (UV)

1000  Kasse (UV)

1200 Bank (UV)

1900  Privatentnahmen Unternehmer/-in (Eigenkapital = EK)
0800  Kapital (EK)

1705  Darlehen (Fremdkapital = FK)

1700  Verbindlichkeiten (FK)

1771  Umsatzsteuer 7 % (FK)

1775  Umsatzsteuer 16 % (FK)

1780  Umsatzsteuervorauszahlung (FK)

8400  Erlose 16 % USt (Warenverkauf) (Betriebseinnahme = BE)
8820  Erlose Abgang Anlagevermogen (BE)

3400  Wareneinkauf 16 % USt (Betriebsausgabe = BA)
4110 Lohne (BA)

4190  Aushilfslohne (BA)

4210 Miete (BA)

4240  Strom, Gas, Wasser (BA)

4360  Versicherungen (BA)

4910  Porto (BA)

4920  Telefon (BA)

4930  Biirobedarf (BA)

4940  Zeitschriften, Biicher (BA)

11001 Kunde Maier (Debitoren)

11005 Kunde Schmitt (Debitoren)

70001 Lieferant Jager (Kreditoren)

Wofiir stehen die Kontonummern?

Jeder Geschiftsfall (z. B. Kunde zahlt Rechnung) wird auf zwei Konten
erfasst.



Gewinn- und Verlustrechnung mit Bilanz

Wofiir erhdlt man Geld? (Beispiel Warenverkauf)
Wo geht das Geld ein? (Beispiel Kasse/Bank)

Im Beispiel werden also die Konten Warenverkauf und Bank angesprochen.

Beispiel
Auf dem Bankauszug steht eine Ausgabe, Miete 1.200 EURO. Man sucht nun

die Kontonummer fiir Mieten. Es ist die Nummer 4210. Diese gibt man zu-
sammen mit dem Datum und dem Betrag in das Programm ein. <

Tipp
Der Lexware Buchhalter verfligt lber Eingabemasken, in denen man nur ein
Konto wéhlen muss. Das zweite Konto, also Bank, wahlt das Programm auto-
matisch.

Das macht die Arbeit mit diesem Programm so einfach. <

Firma anlegen im Programm Lexware Buchhalter
Jetzt ist es soweit. Sie konnen Ihren PC einschalten.
Also legen wir los mit der Eingabe der Daten:

Ich stelle Thnen das Buchfiihrungsprogramm Lexware Buchhalter vor. Es ist
so aufgebaut, dass Sie ganz einfach und sicher buchen kénnen. Sogar, ohne
die Technik der Buchfithrung zu beherrschen.

Das Programm verfiigt iiber einige Kontrollfunktionen, sodass Sie nicht so
leicht Fehler machen kénnen.

Beherrschen Sie die Technik der Buchfithrung nicht, sollten Sie die Aus-
wertungen der Buchfithrung hin und wieder von Fachleuten kontrollieren
lassen. Das ist sicherer. Ein guter Steuerberater hilft gerne dabei.

Unter dem Meniipunkt Datei ——3 Neu —— Firma legen Sie Thr
Unternehmen im Programm an.
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Schneller geht’s mit einem Buchfiihrungsprogramm

Hier werden die Angaben, wie Name, Adresse, eingetragen.

Auflerdem miissen Sie ankreuzen, dass Sie eine Gewinn- und Verlustrech-
nung mit Bilanz (Betriebsvermogensvergleich) erstellen mochten.

Firmenasszistent Seite 1 von 5 E3

Harme IKapiteI 4.2, Beigpiel

Shalte IMusterstlaBe 2
FLZ Ot [12345 | |Musterstadt

Telefon I

Land IDeutschland 'I Wahung € |

Gewinnermittungzart

" Einnahme-Uberschulrechnung

' ‘Eetriebsvermogensvergleick
[Doppelte Buchhaltung])

g & EUTOT eiber » Abbrechen

Klicken Sie mit der Maus auf Weiter.

Auf der nichsten Seite tragen Sie ein, mit welchem Buchungsjahr Sie begin-
nen mochten.

Sie starten mit dem Jahr 2002.

Tipp
Mdochten Sie noch Belege aus vorangegangenen Jahren buchen, starten Sie
mit dem Jahr 2000 bzw. 2001.

Spater ist es nicht mehr mdglich, dltere Jahre voranzustellen. <
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Firmenaszistent Seite 2 von 5

Erstes Buchungsjahr I E:

[ abweichendes Wittschaftsiahr

Beginn des “Wirtschaftzjahres IJanual 'I

— F.ontenplan
% Standard Konterrahmen Libemehmen

' Bestehenden Konteriahmen Libermehmen

" Leeren Kontenrahmen anlagen

g < Zuriick, | eiter » I Abbrechen

Jetzt folgt die Auswahl des Kontenrahmens.

Firmenassistent Seite 3 von 5

1 -]
DATEW SKR-04

Wheitere, . |

@ < Zuriick | Wieiter » I .t’-‘-.bblechenl
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Schneller geht’s mit einem Buchfiihrungsprogramm

Grundsitzlich konnen Sie den Kontenrahmen frei wihlen.
Wir empfehlen Thnen, sich mit Threm Steuerberater abzustimmen.
Fiir das Beispiel wihlen wir den Kontenrahmen SKR 03.

Die Felder ,,Umsatzsteuerpflicht“ und ,,Unterschiedliche Belegnummern-
kreise“ fiir Kasse und Bank bitte ankreuzen.

Weitere Angaben sind fiir unser Beispiel nicht erforderlich.

Firmenassistent Seite 4 von 4

— Sammelkontan

Sammelkonto Debitoren I 1400
Sammelkonto Kreditoren I 1600

— weitere Angaben
I | Urisatesteuerpficht

v urterschiedliche Eelegnummemkreise
= | maTEY Witerstiitzuna fin der D aterermpart

™ Buchen mit Kostenstellenerfassung

— Mahnwezen

Mahnfristen in Tagen 1. I 2 l_ 2 I
@I < Zuriick | Speichem | Abbrechen |

Zur Information!

Der Lexware Buchhalter bietet neben der Buchhaltung auch die Moglichkeit
der Kostenstellenerfassung sowie der Budgetverwaltung.

Mochten Sie zundchst nur mit der Buchfithrung beginnen? Kein Problem,
die beiden anderen Services konnen Sie spdter noch aktivieren.

Arbeitet Ihr Steuerberater mit dem Buchfithrungsprogramm von DATEV,
miissen Sie ,DATEV Unterstiitzung fiir den Datenexport® ankreuzen.
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Die Angaben fiir das Finanzamt (Seite 5 des Firmenassistenten) sind wichtig
fiir die Umsatzsteuer-Voranmeldung.

Firmenassistent Seite b von 5 [ %]

~ Finanzamt

Mame IFinanzamt Musterstadt

Stale ISteuerstraBe1
PLZ.Ot [12345 | [Musterstact

Telefon I

Bundesland I B aden-wiirttemberg j

Steuernummer ITZ 345 67891

Die Angabe der Stewernummer wird flir den Ausduck der
Umzatzsteuervoranmeldung benatigt.

@ < Zuriick | ﬁpeichernl Abbrechenl

Jetzt ist die Firma angelegt. Unter dem Meniipunkt
Bearbeiten ——  Firma bearbeiten

konnen Sie spiter die Angaben jederzeit dndern.

Tipp
Achtung: Folgende Anderungen sind nicht maglich:

Experten-Tipp

B Gewinnermittlungsart
B Erstes Buchungsjahr
m Kontenplan

In diesem Fall muss eine neue Firma angelegt werden. |

Beispiel ohne PC

Bei folgendem Beispiel handelt es sich um eine Buchfithrung vom Mai.
Dieses Unternehmen hat eine Kasse und eine Bank.
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Schneller geht’s mit einem Buchfiihrungsprogramm

Am 1. Mai des Jahres betrigt der Bestand in der

Kasse + 2.320 EURO
Bank  + 12.500 EURO

Der Gewinn oder Verlust sowie der Stand der Umsatzsteuer wird ermittelt.

Buch

N

Gewinn/
Verlust

Wir haben hier die Kundenrechnungen sowie die Lieferantenrechnungen
einer Firma.

Weiterhin die Kontoausziige einer Bank und das Kassenbuch.
Tragen Sie bitte jetzt hinter die Betrige jeweils die Kontonummer laut
Kontenplan ein.

Kontenplan fiir das Beispiel

0320 Pkw

0420  Biroeinrichtung

0480  Geringwertige Wirtschaftsgiiter (bis 410 €)
1400  Forderungen

1571 Vorsteuer 7 %

1575 Vorsteuer 16 %

1000 Kasse

1200  Bank

1900  Privatentnahmen Unternehmer/-in
0800  Kapital

1705  Darlehen

1700  Verbindlichkeiten

1771 Umsatzsteuer 7 %
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1775  Umsatzsteuer 16 %

1780  Umsatzsteuervorauszahlung
8400  Erlose 16 % USt (Warenverkauf)
8820  Erlose Abgang Anlagevermogen
3400  Wareneinkauf 16 % USt

4110 Lohne
4190 Aushilfslohne
4210  Miete

4240  Strom, Gas, Wasser
4360  Versicherungen
4910 Porto

4920  Telefon

4930  Biirobedarf

4940 Zeitschriften, Biicher
11001 Kunde Maier

11005 Kunde Schmitt
70001 Lieferant Jager

Die Kunden- und Lieferantenrechnungen

Datum Kundenrechnungen Betrag | Kundenkto. | Erlskto.
(Debitoren) Soll Haben
04.05. Kunde Schmitt, Rg 115 11.600,00
Erl6se 16 %
12.05. Kunde Maier, Rg 116 4.930,00
Erlse 16 %
20.05. Kunde Schmitt, Rg 117 6.960,00
Erl6se 16 %
Datum Lieferantenrechnungen Betrag | Kostenkto. | Lieferan-
(Kreditoren) Soll tenkto.
Haben
05.05. Lieferant Jdger, Rg 9827 4.292,00
Wareneink. 16 %
25.5. Lieferant Jdger, Rg 9901 5.220,00

Wareneink. 16 %
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Die Kontoausziige

Datum Anfangsbestand 12.500,00 | Konto-Nr.
04.05. Miete Laden - 2.000,00
ohne USt
05.05. Zahlung an Lieferant Jager -4.292,00
Rechnung 9827
11.05. Betriebshaftpflicht- - 660,00

versicherung

Rechnung 4260

12.05. Kunde Schmitt zahlt 11.600,00
Rechnung 115

15.05. Kunde Maier zahlt 4.930,00
Rechnung 116

18.05. Telefon Betrieb - 139,20
inkl. 16 % USt

20.05. Stadtwerke, Strom - 120,00
inkl. 16 % USt

26.05. Rechnung Computer - 4.640,00
inkl. 16 % USt

29.05. Uberweisung Lohne Mai - 3.000,00
Banksaldo 31.05. 14.178,80

Das Kassenbuch

Datum Anfangsbestand 2.320,00 | Konto-Nr.
05.05. Kunde zahlt bar + 2.900,00
Erlose 16 % USt
14.05. Porto - 58,00
ohne USt
15.05. Kauf Bliromaterial -223,30
inkl. 16 % USt
22.05. Wareneinkauf bar -2.088,00




Gewinn- und Verlustrechnung mit Bilanz

inkl. 16 % USt
Datum Anfangsbestand 2.320,00 | Konto-Nr.
25.05. Aushilfslohn Miiller - 450,00
27.05. Fachliteratur - 192,00
inkl. 7 % USt
28.05. Kunde zahlt bar + 3.248,00
Erldse 16 % USt
29.05. Wareneinkauf bar - 3.596,00
inkl. 16 % USt
Kassenstand 31.05. 1.860,70

Vergleichen Sie Ihre Antwort mit der Losung auf S. 180!

ToDo
Gut gemacht! Sie haben die Kontonummern aus dem Kontenplan hinter die
einzelnen Zahlen geschrieben. In der Fachsprache heiBt das ,kontieren". <

Der nichste Schritt ist die Eingabe in den Computer und schon ist die
Buchfiihrung erledigt. Dann sind alle Auswertungen zum Druck bereit. Jetzt
kénnen Sie Thren PC wieder einschalten.

Buchen mit dem Lexware Buchhalter

Vorbereitung der Eingabe

Belegnummern festlegen unter dem Mentipunkt

Verwaltung ——p Belegnummern.
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Schneller geht’s mit einem Buchfiihrungsprogramm

Belegnummern

Erfazzen Sie die Daten bitte direkt in der T abelle.

F.iirzel Bezeichnung Stand
B Bank. )
DE Debitaren 117
K. K.azze 3
KR Kreditoren 5901
i} Unibuchungen 1

67

[rschien | Speichermn | .&bbrechenl

Belegnummernkreise konnen Sie festlegen, wenn Sie jeweils eigene Num-

mernkreise pro Bankkonto, Kasse, Ausgangsrechnungen oder Eingangs-
rechnungen fithren méchten.

Tipp

Angenommen, Sie legen wie in der Abbildung Belegnummernkreise fiir Kasse
.K", Bank ,B" und ,DE" Debitoren (Kundenrechnungen) fest, dann kénnen Sie
beim Buchen unterscheiden, ob es sich um einen Kassenbeleg, einen Bankbe-
leg, eine Kunden- oder Lieferantenrechnung handelt.

Im Journal steht dann nicht nur die jeweilige Belegnummer, sondern zusatz-
lich der Buchstabe ,K, B, DE oder KR". So kdnnen Sie Ihre Buchungen im Jour-
nal schneller wiederfinden (vgl. S. 166). <

Kunden- und Lieferantenkonten anlegen

Der Lexware Buchhalter ist mit einer ,Offenen Posten-Verwaltung®“ (OP-
Verwaltung) ausgestattet. Damit sehen Sie auf Knopfdruck, welche Rech-
nungen noch nicht bezahlt wurden, also noch offen sind.

Um diese OP-Verwaltung nutzen zu kénnen, miissen Sie fiir jeden Kunden
und jeden Lieferanten ein eigenes Konto anlegen.
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Kunden = Debitoren
Lieferanten = Kreditoren

Die Aufgabe auf 141 ff. soll gebucht werden, dazu miissen Sie zwei Debito-
ren- und ein Kreditorenkonto anlegen.

Unter dem Meniipunkt Ansicht —— Kontenplan o6ffnen Sie den
Kontenplan des Programms.

e .
@ Alle Korten [
: [

23 Arlagevermigen
-] Finanzkonto
El. T3 Fimabmen

| HIL M arie
3736 | Erhaltens Skonti - 15% Worsteuer
3780/ Erhaltene Bowi - 73 Warsheuer
3760 Erhaltene Bowi - 16% Varsteuer
3764 | Erhaltena Boni - 155 Vorsteuer
3780|Erhaltens Fabatte - 7 Vorsteuer
3790|Erhaltens Fabatte - 16% Worsteuer
3794 | Erhaltens Fabatte - 15% Worsteuer
3800| Anzchaffungsnebenkasten
3830 Leergut
3850| Zalle und Einfubrabgaben
3960 | Bestandzverand. - Roh-, Hilfs-, Betriebsst.
3970|Bestand - Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe
3980|Bestand - Waren
3930 | Verechnete Stoffkosten
4000 | Material- und Stoffverbrauch
4110|Lohne
A1 2N Rehalter LI

il
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Debitorenkonto (Kunde) neu anlegen
Sie suchen das Konto 10000 ,,Debitor Mustermann® aus dem Kontenplan aus.

Klicken Sie dieses Konto mit der linken Maustaste an. Dann betitigen Sie
bitte die rechte Maustaste und es erscheint folgendes Bild:

8333| Entnahme won gonst. Leist. ohne LSt
8340|Eigenverbrauch - 16% 115t

3941 |Eigenwerbrauch - 7% LSt

8944 |Eigenverbrauch oh
8350| Micht stewerbare Un
3360 B estandsverandemna
8370|Bestandsverander. -
3330(Bestandsverand. - b
8990|Andere aktivierte Ei Kontenblatt anzeigen
3000| Saldenvortrage S ac
90035 aldenwortrage Dek
3003| Saldenvortrage Fie:
3090 Summerwortragskor Listeneinztellungen

F.onto neu
K.onta bearbeiten

K eren

Kaonta [oachen

Suchen... Strg+F
Weitersuchen, ..

70000/ Kreditor *Mustermann® -

Tipp
Achtung! Mdchten Sie ein neues Konto anlegen, empfehle ich lhnen grund-
satzlich, ein vorhandenes Konto zu kopieren. So kdnnen sich die wenigsten
Fehler einschleichen. <

Experten-Tipp

In diesem Fall kopieren Sie das Konto 10000. Sie wihlen also ,,Konto kopie-
ren“ und iiberschreiben die Debitorennummer, den Kundennamen sowie
die Adresse. Sind alle Angaben richtig, speichern Sie diesen neuen Debitor.
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Kreditorenkonto (Lieferant) neu anlegen

In diesem Fall kopieren Sie bitte immer das Konto 70000 ,,Kreditor Mus-

termann®.

Kontenasziztent Seite 1 von 3

Konto-Mr.

I'I'IDDE

K.ontobezeichnung
|5 chmitd

F.ategorie

IDebitnren ﬂ

heartmatt
| |

Tip: Mit ginem Doppelklick auf einen Eintrag
im Kantenplan kdnnen Sie schnell die
meisten O ptionen und Angaben eines
bestebenden Kontos auf das neue Fonto
Ubernehmern.

)

< il Wweiter > Abbrechen

Sind alle Debitoren- und Kreditorenkonten angelegt, kann gebucht werden.

10000

Drehitor “Mustermann®

11001

bd aier

11005

Schmitt

70000

Kreditar “bustermann®
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Buchen von Kunden- und Lieferantenrechnungen
Wihlen Sie unter dem Meniipunkt Buchen ——3 Dialogbuchen.

a) Eingabe von Kundenrechnungen

Von jeder Rechnung geben Sie das Datum, den Belegnummernkreis (DE),
die Belegnummer (Rechnungsnummer), den Rechnungsbetrag sowie fol-

gende Kontonummern ein.

Sollkonto = Debitorenkonto (Kunde) 1xxxx
Habenkonto = Erldskonto 8xxx

b) Eingabe von Lieferantenrechnungen

Von jeder Rechnung geben Sie das Datum, den Belegnummernkreis (KR),
die Belegnummer (Rechnungsnummer), den Rechnungsbetrag sowie fol-

gende Kontonummern ein.

Sollkonto

Kostenkonto 3xxx—4xxx

Habenkonto = Kreditorenkonto (Lieferant) 7xxxx

ﬁ'i] Dialogbuchen

= E3

Dratum I 20,05, _l;

Buchungstext

Belegrummer IKH ‘II 99301

Eetrag

| =l nel

0ol € |-

sl Jo ]| €
Haben [0 El €
Stever |[<keinex 7] | 000 % | 0ol €

Buchen | 07 | Spiten | vVewseren | Stamieren | Ende |

Belegdat. | Belegnr. | Buchungstext

| Eetrag |Whrg| Sallkta |Habenkto|

04.05. DE115 Rechhung 115

05.05.

Rechhun
DE11E Rechnung 116
DE117|Rechhung 117

F.R3307 | Rechrung 9901

11005 a400

=400
11001 2400
“e | o

€ 3400

5.220,00 70001
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Alle Rechnungen werden nach dem gleichen Schema gebucht.

Handelt es sich allerdings um eine Gutschrift, geben Sie bitte den Betrag mit
»Minus“ ein.

Jede gebuchte Rechnung erzeugt automatisch einen offenen Posten.

Unter dem Menitipunkt

Ansicht —> OP-Debitoren oder OP-Kreditoren
sehen Sie alle offenen Rechnungen.

Und unter dem Meniipunkt

Berichte ——p OP-Debitoren oder OP-Kreditoren

konnen Sie sich diese Listen ausdrucken.

Zusatzmodule: Mahnwesen und Zahlungsverkehr

Arbeiten Sie mit Debitoren-/Kreditorenkonten, bietet der Lexware Buch-
halter zwei weitere attraktive Module.

Diese finden Sie unter dem Mentipunkt Extras.
a) Mahnwesen

Ist eine Kundenrechnung fillig, schreibt das Programm auf Wunsch eine
Mahnung. Mochten Sie dieses Modul nutzen, miissen folgende Vorausset-
zungen vorliegen:

Was ja
Kunden-/Debitorennummer vergeben
Kundenadresse eingeben

Mahnfristen festlegen unter dem Meniipunkt
Bearbeiten =~ ——¥  Firma bearbeiten
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Mahnwesen Seite 1 von 2

I'I. t ahrung

[™ Eundenbereich

™ Mahngebiihr anrechnen

[™ Betrdge mahnen ab

I Bereits aemahnte Postisnemmarkiersn

Kontanr. xon ID

j fir Rechnungenin . € || zum Stichtag

™ bereitz gemahnte Positionen in die Liste aufnehmen

™ mehrere Positionen eines Kunden in einer Mahnung zusammenfassen

Gebiihr I 000 €

Mindestbetrag

I oo €

] bis[o

&)

& IR I Wieiter » | .@«bbrechenl

Mahnwesen Seite 2 von 2

|Mahnlauf 1.Mahnung  zum 25101559 fur Rechnungen £
k| Falig Beleg T ext Kohto MName Betrag Gebiihr |
Iv| |0/ 1508 LE115|Rechnung 115 11005| Schmitt 11.600,00 0,00
| | 0| 27.05 DE116|Rechnung 116 11001 | Maier 4.930,00 0,00
|7| 0| 04.08, DE117|Rechnung 117 11005| Schritt £.960,00 0,00
1] |

|

|.t’-‘«usdruck aller markierten M ahnungen

il
[ |

2

¢ Zunick | Mahnen I Abblechenl
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Druck Mahnwesen X
Drucker:

Einstellung |

— Zielgerat
' Drucker Kopien: |1

Formulardater wiederherstellen ... |

Formulardatei bgalbeﬂenj

" Bjldschirm

Formulardate wahlen .. |

" Datei

— Farmulardatei

tahnungl.vmb

g Dirucken bbbrechen

Das Mahnschreiben kann individuell verandert werden.
b) Zahlungsverkehr

Dieses Modul (unter dem Mentipunkt Extras —— Zahlungsverkehr)
bietet Thnen die Moglichkeit, Lieferantenrechnungen per Uberweisung,
Scheck oder Datentrigeraustausch zu bezahlen.
Folgende Voraussetzungen miissen erfiillt sein:

Was ja
Lieferanten-/Kreditorennummer vergeben

Bankverbindung von Ihrem Bankkonto

Bankverbindung von Ihrem Lieferanten

Auflerdem errechnet der Lexware Buchhalter gegebenenfalls Skonto. Dazu
miissen Sie die Zahlungsbedingungen im Kreditorenkonto hinterlegen.
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Zahlungsverkehr Seite 1 von 5
™ Rechnungen markieren, die innerhalb von 3: Tagen fallig zind
I~ Rechnungen markieren, die skantoabzugsfahig sind
[~ Bei skontafahigen Rechnungen den Skontobetrag berechnen
[ Bereits Uberwiesene Rechnungen in die Liste aufnehmen
Ubemweisungskonta
M. | Finanzkanto | akt. Stand € | Dispo € |
1100 |Postbank 0.00
20 Bak | oo |
1210 [Bank 1 0.aa0
) [ | fsiers ] abbreshen|
Zahlungsverkehr Seite 2 von b

akt. Stand

rieLer Stand

1200 Bark | 0o €

| -4.29200 €

D1 atumn

ohne Abzug zahlbar Ubemweizsungsbetrag
bis zum 05051339

MHame

4.292.00

YWemuendungszmeck |F|echnung 9827

Wenwendungszweck |

@ < Zuriick, | Wwieiter » | .-’-‘«I:-brec:hen|
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Zahlungsverkehr Seite 3 von 5 E2

- Art der Zahlung

al—— |_ =
= Schechkduck

- [ Datentrigeraustausch

i £ Online Export

Seh Yarwanding

Die zur £ahlung anstehenden Auftrage werden automatizch
aufgelistet. Sie miissen auf dieser Seite nur entecheiden, auf
welche At die Zahlungen erfolgen sollen,

g < Zurlick, | Weiter I .ﬂ.bbrechenl

In jedem Softwarepaket liegt eine Probepackung der Formulare bei.

Anfangsbestdnde eingeben
Wihlen Sie die Buchungsmaske Kasse.

Unter dem Meniipunkt Buchen —— Einnahmen/Ausgaben wird Ih-
nen folgende Liste gezeigt.

Snzicht | Buchen Berichte  Egtraz  Yenwaltung

Stapelbuchen Strg+T
E Lialoghuchen Strg+D
1 <1200 Bank:
2 <1000 K azse:

Stape! aushuchen
Stame] lnsEhen
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1010 MNebenkasse 1

1100 FPoztbank

1200 Bank

1210 Bark 1

1330 Schecks

1348 Sonstige Wertpapiere

g 0Kk | abbrechen

Wir starten mit der Kasse.

Tipp

Experten-Tipp . . . .
Den Anfangsbestand gibt man nur einmal ein, siehe Buchungsmaske.

Ist der Anfangsbestand positiv: Konto 9000 = Einnahme
Ist der Anfangsbestand negativ: Konto 9000 = Ausgabe

In diesem Beispiel ist der Kassenbestand positiv = 2.320 EURO.

gé Stapelbuchen auf <01000 Kasse> |- (O] =]
[ aturn |D1 0. _Ij Belegnummer IK vl I 1
Buchungstexst Betrag

[Artangshestand =l @| 23000 € |-
Konto ISDDD J | SaldenvartiEge 000 €
Art IEinnahme vl |aktueller Kontastand 000 €

Steuer |<keine> j I 000 I 000 €

{Bchen e | Splitten | Velﬂerfenl Lgzchen Ende

Belegdat. | Belegnr. Buchungstest Eetra Whig| &t | Gegenkto
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Klicken Sie nach Eingabe der Daten auf Buchen.

gé Stapelbuchen auf <01000 Kasse> M= E

Dratum E1.01. = Belegrumrmer IK VI I 1
Buchungstest Betrag
B

| - ——
Konta ID J | €
Art IAusgabe 'l |aktueller Kontostand 2.320,00 €
Steue |<keine> j I 000 % I 0,00 €

Buchen | HE | Splitten | Werwerfen | Laschen | Ende |
Belegdat. | Belegrr. | Buchungstest | Betrag |W'hrg| Altl Gegenktol

01.01.99 K1 Anfangsbestand 232000 € | E 9000

Fertig: Der Anfangsbestand ist gebucht.

Buchen der Kasse

Nun werden die einzelnen Einnahmen und Ausgaben des Beispiels erfasst.
Sie geben das Datum, den Belegnummernkreis (K), die Belegnummer, den
Buchungstext, den Betrag sowie die Kontonummer aus unserem vorigen
Beispiel ein.

Zur Kontrolle schreibt das Programm den Text des ausgewihlten Kontos

dazu.
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gé Stapelbuchen auf <01000 Kasze> [_ (O] x|
Dratum |29.05. _|::‘ Belegnummer IK VI I 3
Buchungstext EBetrag

[ = nd oo € |+
Konta ID ﬂ | £
At IAusgabe Vl | aktueller Kontostand 1.860.70 €

Steusr |<keine> j I 0oo I 0.o0 €
Buchen | e | Splitten | Wenwerfen | Laozchen I Ende |
Belegdat. | Belegnr. | Buchungstext | Betrag |Whrg| ﬂrtl Gegenktol

01.01. k1| Anfangzbestand 232000 € E 3000

go000] € | E |
5800 € | A
ENETTRETY
208800 € A
4r000) € [ 410

192,00 € | A
o0

353600 £ A

k3 Wareneinauf

Jetzt folgt eine wichtige Kontrolle. Sie miissen dem Computer sagen, ob es
sich um eine Einnahme oder um eine Ausgabe handelt.

Bei der ersten Buchung handelt es sich um Erl6se, also ,,Einnahme*.

Ist der erste Barbeleg gebucht, geht es weiter mit dem nichsten, bis der
letzte Beleg gebucht ist.

Sind alle Buchungen der Kasse gebucht, miissen Sie den Endbestand kon-
trollieren.
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Konten finden im Kontenplan

Wissen Sie eine Kontonummer nicht, haben sie wihrend der Eingabe die
Moglichkeit, diese zu suchen.

Unter dem Menitipunkt

Ansicht ——p Kontenplan kénnen Sie sich den Kontenplan anzeigen
lassen.

Fa . vE

@3 Al Konten

=- &

[:l Anlagevermibgen
[:l Finanzkomto
mr"‘l Einnahmen

| NI MNarne
3736| Erhaltene Skonti - 15% WVorsteuer
3700/ Erhaltene Boni - 7% Vorsteuer
3760/ Erhaltene Boni - 16% Warsteuer
3764|Erhaltens Boni - 15% Worsteuer
3780|Erhaltene Rabatte - 7% Vorsteuer
3780/ Erhaltene Fabatte - 16% Yorstauer
3734 |Erhaltene Rabatte - 15% Warsteuer
3800| Anschaffungznebenkosten
3330 |Leergut
3850 | Zelle und Einfukrabgaben
3960 |Bestandsverand. - Roh-, Hilfs-, Betriebsst.
3370|Bestand - Roh-, Hilfs- und Betriebsstaffe
3380|Bestand - Waren
3950|Verechnete Stoffkasten
4000| M aterial und Stoffverbrauch
4110| Lohne
41201 Grhalker LI

[
|

2 | EX

Klicken Sie mit der Maus auf Name, werden die Konten alphabetisch sortiert.
Nun schreiben Sie einfach los, z. B. Porto. Schon ist das Konto gefunden.

Klicken Sie mit der Maus auf Nr., werden die Konten nummerisch sortiert.
Mit einem Doppelklick tibernimmt das Programm das Konto in die Bu-
chungsmaske.
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Festlegen von Buchungstexten

Das Programm verfiigt tiber weitere Hilfen. Immer wiederkehrende Bu-
chungen kénnen Sie im Programm festlegen.
Das spart eine Menge Zeit.

Sie geben die Buchungen unter dem Mentipunkt

Verwaltung —» Buchungstext ein.

Ausgabe:

Sollkonto Habenkonto
Kosten Kasse/Bank
Einnahme:

Sollkonto Habenkonto
Kasse/Bank oder leer Erlose

Buchungstexte

Erfassen Sie die Daten bitte direkt in der T abelle.
Bezeichnung Soll Haben Betrag =
Barzahlung 2400 000 €
Benzin 4530 noo €
Biirobedart 4530 oo €
Fachiiteratur 4540 oo €
tiete Laden 4210 1200 2,000,000 €
Parto 4510 noo €
Stadtwerke Strom 4240 1200 120,000 €
Telefon Nr. 12345 4520 1200 noo € |
Wwhareneinkauf 187 3400 noo € vI
ﬂ LLrzcken Speichern | Abbrechen |

Benzinbelege kommen hiufig vor. Diese Buchung sollten Sie fest eingeben
(sieche Abbildung Buchungstexte).

Sind Sie beim Buchungstext angekommen, geben Sie keinen Text ein, son-
dern driicken Sie auf das Listensymbol neben der Eingabe.
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gé Stapelbuchen auf <01200 Bank> M= E
Dratum I'IB.DE. _l? Belegnurnrmer IB j I 3 'm
Buchungstext Befrag
Telefon Nr. =l @| 0o € |+
Fachliteratur -

Miete Laden 0,00 €
Farta
Stadtwerke Strom 2273800 €
Telefon Mr. 12345
W areneink auf — —
STEUE[ 7ol 16z W[ [ Toud 2 oo €
Buchen | | | Splitten | Wenaerfen | Lozchen | Ende |
| Belegdat. | Belegnr. | Buchungstest | Betrag |Whrg| .&rll Gegenktnlﬂ ﬂ

Jetzt wihlen Sie die Position ,,Benzin“ aus. Der Lexware Buchhalter schreibt
die Kontonummer 4530 selbst in die Maske. Sie miissen nur noch den Be-

trag eingeben und schon ist die Buchung erledigt.

Das spart eine Menge Zeit.

Auflerdem besteht die Moglichkeit, sich von einem Fachmann die Bu-
chungstexte anlegen zu lassen. So miissen Sie sich nicht einmal die Konto-

nummern merken.

Tipp

Den Buchungstext finden Sie noch schneller, indem Sie den Anfangsbuchsta-
ben eingeben und die Cursortaste ,Pfeil nach unten” betatigen (wenn Sie sehr
viele Texte festgelegt haben).

4
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Experten-Tipp
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Buchen der Bank

Wihlen Sie die Buchungsmaske aus unter dem Meniipunkt

Buchen —»  Einnahmen/Ausgaben —p Bank.

zé Stapelbuchen auf <01200 Bank> M=l E
Dratum IDE.DE. _I? Belegnurnrmer IB j I 1 'm
Buchungstest Betrag

[Zahiung Jager = nE| 4220 € |-
Kenta  [70001 ] [ aEger 951200 €
At I.-’-‘«usgabe 'I |aktue||er Kontostand 10.500,00 €

Steuer |<keine> j I 000 I noo €

Buchen Splitten | Verﬂerfenl Lozchen | Ende |

| Buchungstest | Betrag |Whrg| At | Gegenktol
B1 Anfangzbestand 1250000 £ E

Fiir jede Position auf Threm Kontoauszug geben Sie folgende Daten ein. Das
Datum (Buchungsdatum), Belegnummernkreis (B), Belegnummer (Aus-
zug-Nr.), Buchungstext und den Betrag.

Oder Sie wihlen einen fest angelegten Buchungstext aus. In diesem Fall
miissen Sie nur noch die fehlenden Daten eintragen. Bei der Buchung der
Miete zum Beispiel miissen Sie nur das Datum und die Belegnummer ein-
tragen, alles Weitere ist schon vorgegeben.

Tipp
Buchen Sie mit Debitoren-/Kreditorennummern, empfehle ich lhnen, in der
Buchungsmaske niemals mit der Maus, sondern nur mit der Taste ,Enter” von
Feld zu Feld zu springen. <
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Ausbuchen offener Posten <Jager> Seite 1 von 1 E
Buchungsbetrag |4.292,UD € Auzgewahlte Eintrage |4.292.DU £

" Rechnung 3411

g Buchen Abbrechen

Ist zum Beispiel eine Position auf dem Kontoauszug ein Geldeingang von
Threm Kunden, geben Sie im Feld ,,Konto* das Debitorenkonto ein.

Der Cursor tibergeht dann das Feld ,Buchen® und springt direkt auf das
Feld ,,OP“. Betitigen Sie die Taste Enter nochmals, geht das OP-Fenster auf.
Dort suchen Sie die entsprechende Rechnung aus und klicken auf Buchen.

Auf diese Weise wird die offene Rechnung bzw. der offene Posten automa-
tisch ausgeglichen.

Bei der Zahlung von Lieferantenrechnungen geben Sie im Feld ,,Konto*“ das
Kreditorenkonto ein.

Tipp
Achtung! Stimmen der Betrag auf dem Kontoauszug und der Rechnungsbetrag
nicht lberein, bietet der Lexware Buchhalter folgende zwei Mdglichkeiten:

Experten-Tipp

1. die Differenz als Offenen Posten stehen lassen
2. die Differenz als Skonto ausbuchen <
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tapelbuchen auf <01200 Bank>

D atum |29.05. _|::‘ B elegnummer IB VI I 4

Buchungstest Betrag

| S -
Konto IU ﬂ | €
At IAusgabe 'I |aktueller Kaontastand 14.178.80 €

Steusr |<keine> j I ooo I 000 €

Buchen | [HE | Splitten |Verﬂerfen| Lozchen | Ende |

Belegdat. I Belegnr. I Buchungstest I Betrag IWhrgI Artl Gegenktol
B1 Anfangsbestand 1280000 € E 3000
| 200000 € | A
429200 € | A
e 4]
B2 Kunde zahlt 1160000 € | E
Kunde zahlt :
B2 Telefon Mi. 12345 13320 € | A

al T
B4 Rechnung Computer 4E640,00 £ | A

Gehalt Mai
|

Wenn alle Kontoausziige der Bank gebucht sind, miissen Sie den End-
bestand kontrollieren.

Bei der Eingabe miissen Sie also Folgendes kontrollieren:

o die Kontonummer
e Handelt es sich um eine Einnahme oder Ausgabe?

Auflerdem
o Kontrolle des Vorsteuer- (VSt) bzw. des Umsatzsteuersatzes (USt)

Tipp
Achtung! Bei der Eingabe diirfen Sie USt und VSt nie verwechseln, sonst
stimmt die Umsatzsteuer-Voranmeldung nicht. <
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Auswertung der Buchfiihrung

Die Eingabe dieser Daten, nennt man Buchungssatz. So geben Sie nach und
nach die Daten in den Computer ein und parallel dazu beobachten Sie, ob
der Kassenbestand bzw. der Banksaldo noch stimmt.

Nach der Eingabe der Kunden- und Lieferantenrechnungen, der Barbelege
sowie der Kontoausziige miissen Sie folgende Listen/Berichte ausdrucken:
Klicken Sie auf Berichte

Journal

Summen- und Saldenliste
Einnahme-Uberschussrechnung
Umsatzsteuer-Voranmeldung

Ll

nen | Berichte Egtraz  Merwalung  Eenster 2
Journal % Q
&} Buchunasstape]

Summen- und 5 alden

Sachkonten
Debitoren
kieditoren

OP-Debitoren
OP-Ereditoren

Grafik:
Auzwertungzaufbau

Kostenstelen
erweiterte BiwA

Umnzatzzteuer
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Journal

Hier werden Thre gesamten Eingaben gezeigt. Sie konnen jetzt kontrollieren,
ob Sie die richtigen Kontonummern eingegeben haben.

Das war’s auch schon. Das Journal wird jeden Monat ausgedruckt und

abgelegt.

Journal Mai

Beleg Beleg Original Soll Haben USt. Seoll Ust. Haben
Datum | Nr. Nr. Buchung | Konto Betrag Konto Betrag Konto Betrag Konto | Betrag
01.05. 6 B1 12.500,00 | 01200 12.500,00 | 09000 12.500,00
01.05. 16 K1 2.32000 | 01000 2.32000 | 09000 2.320,00
04.05. 1| DEI15 | Rechnung 115 11.600,00 11005 11.600,00 | 08400 10.000,00 01775 | 1.600,00
04.05. 7 B1 | Miete Laden 200000 | 04210 200000 | 01200 2.000,00
05.05. 3 | KR9827 | Rechnung 9827 429200 | 03400 370000 | 70001 429200 | 01575 592,00
05.05. 8 B1 | Zahlung Jager 4292,00 | 70001 429200 | 01200 4.292,00
05.05. 17 k2 | Barzahlung 2.90000 [ 01000 2.90000 | 08400 2.500,00 01775 400,00
11.05. 9 B2 660,000 | 04360 660,00 | 01200 660,00
12.05. 2 | DE116 [ Rechnung 116 4.930,00 11001 493000 | 08400 4.250,00 01775 680,00
12.05. 10 B2 Schmitt 11.600,00 | 01200 11.600,00 11005 11.600,00
14.05. 18 k3 | Porto 5800 | 04910 5800 | 01000 58,00
15.05. 1 B2 Meier 493000 | 01200 4.930,00 11001 4.930,00
15.05. 19 K4 | Biirobedarf 22330 | 04930 19250 | 01000 22330 | 01575 30,80
18.05. 12 B3 | Telefon Nr. 12345 13920 | 04920 12000 | 01200 13920 | 01575 19,20
20.05. 4 | DE117 | Rechnung 117 6.960,00 11005 6.96000 | 08400 6.000,00 01775 960,00
2005 13 B3 | Stadtwerke Strom 12000 | 04240 10345 | 01200 12000 | 01575 16,55
22.05. 20 K5 | Wareneinkauf 208800 | 03400 1.80000 | 01000 208800 | 01575 288,00
25.05. 5 | KR9901 | Rechnung 9901 522000 | 03400 450000 | 70001 522000 | 01575 720,00
25.05. 21 k6 | Miller 45000 | 04190 45000 | 01000 450,00
26.05. 14 B4 | Rechnung Computer 4.64000 [ 00420 400000 [ 01200 464000 | 01575 640,00
27.05. 22 ke | Fachliteratur 19200 | 04940 17944 | 01000 19200 | 01571 12,58
28.05. 23 k7_| Barzahlung 324800 [ 01000 324800 [ 08400 2.800,00 01775 448,00
29.05. 15 85 | Mai 300000 [ 04110 300000 [ 01200 3.000,00
29.05. 24 k9 | Wareneinkauf 359600 | 03400 310000 | 01000 359600 | 01575 496,00
Summe 89.143,39 87.870,50 2.816,11 4.088,00

Summen- und Saldenliste

Das ist eine Ubersicht iiber alle Konten, die Sie gebucht bzw. ausgewihlt

haben.

Diese Liste ist sehr praktisch als Vorlage fiir den nichsten Monat.

Wenn Sie ein noch nicht gebuchtes Konto suchen, miissen Sie in den gro-
Ben Kontenplan schauen.
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Summen - und Saldenliste Sachkonten Mai

Summe fr Ml 1800 | Summe per 31.06.1309
Haben

Gewinn- und Verlustrechnung
Unter dem Meniipunkt Berichte ——— Auswertungen gehen Sie auf
Bilanz.

Diese Auswertung kennen Sie bereits. Das ist die Gewinnermittlung fiir den
Monat Mai. In der Meniileiste kénnen Sie in den Auswertungen blittern.
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Hier sind die laufenden Einnahmen und Ausgaben erfasst.

Konten, die mit 8 beginnen, stehen in den Betriebseinnahmen.
Konten, die mit 3 bis 4 beginnen, stehen in den Betriebsausgaben.

Gewinn- und Verlustrechnung Mai in €

Ergebnis der gewohnlichen Geschaftstatigkeit

Umsatzeritse
08400 Eridse 16% Umsatrshouor
Aktivierte Eigenleistungen
Sonstige betriebliche Ertréige
Materialaufwand
03400 Wieneingang - 16% Vorsteuet
Personalaufwand
04110 Lohne
04190 Aushilfslohr
Abschreibungen
Sonstige betriebl. A g
Raumkosten
4210 Miate
04240 Gas, Strom, Wasser ( Venwaltung, Vertrieb }
Fahrzeugkosten
Werbekosten
Reisekosten
Andere betriebl. Aufwendungen
04380 Versicharungen
04910 Porio
04620 Teloton
4030 Blrobodar!
04540 Zeitnchrifien, Bicher
S ige betriebl. Aufwendung
Ertrége aus Beteiligungen
Ertrége aus and Wertpapit u. A ]
Sonstige Zinsen und ahnliche Ertrage
Ab gen auf Fi u. Wertpapiere des UV

Zinsen und dhnliche Aufwendungen
gebnis der gewdhnlichen Geschaftstatigkeit

AuBerordentliches Ergebnis
Aulerordentliche Ertriige
AuBerordentiiche Aufwendungen

S AuB tliches i

Steuern vom Einkommen und Ertrag
Sonstige Steuern

Jahresiiberschuf

25.550,00

-13.100,00

-450.00

=2.000,00
103,48

-660,00

-58.00
-120,00
162,50
17944

25.550,00

0,00
0,00
0,00
-13.100,00

-3.450,00

0,00

210345

120994

331339
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
5.686,61

0.00

0,00
0,00
0,00
0,00

5.686,61
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Bilanz

Hier steht das Kapital dieses Unternehmens.

Bilanz Passiva Mai in €

A. Eigenkapital
|. Kapital 0,00
Il, Einlagen/Entnahmen 0,00
lll. Gewinnriicklagen 0,00
V. Gewinn- und Verlustvortrag 0,00
V. Jahreslberschull/Jahresfehlbetrag 5.686,61
Summe A. Eigenkapital 5.686,61
B. Ruckstellungen
I. Sonderp mit R g i 0,00
II. Rickstellungen
1. Ruckstellungen fur Pensionen und ahniiche Verplichtungen 0,00
2. Steusrriickstetiungen 0,00
2. sonstige Riickstellungen 0,00
Summe |I. Rickstellungen 0,00
Summe B. Ruckstellungen 0,00
C.Verbindlichkeiten
1. Verbindlichkei Kreditinsti 14.820,00
00530 Varbindlichkoiten geg. Kradilinstituten 14 820,00
2. erhaltene Anzahlungen auf Bestell 0,00
3. Verbindlichkeiten aus Lief u. L §.220,00
01800 Verhindlichksilen aus Lief. und Leist 522000
4. Verb. aus Annahme gez. Wechsel und A llung eig. W 0,00
5. Verbindlichkeiten gegeniiber Untarneh 0,00
6. Verbindl. geg. Unternehmen, mit denen ein Beteiliverh. best 0.00
7. sonstige Verbindlichkeiten 127289
01571 Antechenbare Vorsteuer 7% 1256
01575 Anrechenbare Vorsteuer 18% -2.80255
0TS Umsatrstouer 16% 4 08800
Summe C.Verbindlichkeiten 21.312,89
D.R bg 0,00

Summe Passiva 26.999,50
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Hier steht das Vermogen dieses Unternehmens.

Bilanz Aktiva Mai in €

A. Anlagevermdgen
I. Immaterielle Vermogensgegenstinde
1. Konzessionen, Lizenzen und shnliche Rechte und Werte
2. Geschifts- oder Firmenwert
3, geleistete Anzahlungen

1 e W/,

tande

Il. Sachanlagen

1. Grundstiicke, grundstiicksgeiche Rechte und Bauten

2. technische Anlagen und Maschinen

3. andere Aniagen, Betriebs- und

00420 Blosnrichiung

4. geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau
Summe . Sachanlagen
lll. Finanzanlagen

1. Anteile an verbundenen Unternehmen

2 o an

3. Beteiligungen

4. Ausleihungen an Unternehmen, mit denen ein Beteil.verh. besteht

5. des Anlage
6. sonstige Ausleihungen
Summe lil. Finanzanlagen

. A Anlag g
B. Umlaufvermogen
I Vorriite
1. Roh-, Hills- und Betriebsstoffe
2. unfertige Erzeugnisse
3. fertige Erzeugnisse und Waren

4. geleistete Anzahlungen
Summe |. Vorréte

II.F und ige Vermigensgeg d

1.F aus L gen und L 0

01400 Farderurgen aus Lisf. und Laist

2F gegen

LN gen gegen it denen ein Beteil.verh. besteht

4. sonstige Vermogensgegenstinde
S Il. Ford gen und ige Vi T} tande
Ill. Wertpapiere

1. Anteile an verbundenen Untermehmen

2. eigene Anteile

3. sonstige Wertpaplere
Summe [il. Wertpapiere
IV. Kassenbestand, Guthaben b. Kreditinstituten, Postgiro

01000 Kasse
01200 Bank

4.000,00

6.960,00

1.850,70

14.178,80

0,00
0.00
0,00
0.00

0,00
0,00

0,00
4.000,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
4.000,00

0.00
0,00
0,00
0,00
0,00

6.960,00

0,00

0,00

0,00
6.960,00

0,00
0,00
0,00
0,00
16.039,50
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Umsatzsteuer-Voranmeldung
Waihlen Sie unter dem Meniipunkt Berichte —— Auswertung
—» Umsatzsteuer.

Hier sind die gesamten Nettoeinnahmen sowie die eingenommene Um-
satzsteuer vom Mai eingetragen.

Zeilel
1

2
3 |I 11 12 345 €78%1 87 9905

4
5 | I
& " Finanzamt E

| Bingangsstempel oder -datum

|7 Finanzamt Husterstadt
] Steuerstrabe 1 e —
|
] | Umsatzsteuer-Voranmeldung
10 12345 Musterstadt e - - —
11 L - Voranmeldungszed traum
. —
13 Kapitel 4.2. Beispiel
Musterstrabe 2
14
12345 Musterstadt Berichtigte Anmeldung m
15
16 Betragsangaben in EURO E Cmmm= BURD
17
1. ldung der
18
Lieferungen, scnatige Leistungen
19 | und Eigenverbrauch Bemessungsgrundl . Steuer
volle EURO EURD  Ct
20 Steuerfreie Umsitze mit Vorsteuerabzug
21 an Abnehmer mit US! 41
22 | neuer Fahrzeuge an Abnehmer ohne USt-IdNg. 44
newer Fahrzeuge auberhalb
23 eines Unternehmens (§ 2 a UStG) 49
Weitere
24 Umsit mit 43
Steuerfreie Umsitze chne Vors
25 | Umadtze nach § 4 Nr. 8 bis 28 UStS 48
26 Steuerpflichtige Umsitze |
27 | zum Steuersatz von 16 v.H. 51 25.550 | 4.088,00 |
28 | zum Steuersatz von 15 v.H. [bis 31.Mirz 1998) 50 I
29 | zum Steuersatz won 7 v.H. a6 |
Unslitze, J
30 | die anderen Steversitzen unterliegen 38 |u
Umsitze land- und forstwirtschaftlicher
3 Betriebe nach § 24 UStG
Lieferungen in das Obrige Gemein-
3z achaftsgebiet an Abnehmer mit USt-IdNr ”
Umslitze, flr die eine Steuer nach
33 § 24 Abs. 1 UStG zu entrichten ist 76 80 |
34 | Innergemeinschaftliche Erwerbe |
35 Erwarbe nach § 4 b UStG 91
ich n. Erwerbe |
36 zum Steusrsatz von 16 v.H. 87 |
| |
37 | zum Steuersatz von 15 v.H. (bis 31.Mirz 1998} 9z [
e zum Steuersatz von 7 v.H. 93
neuer Fahrzeuge von Lieferern |
39 | chne USt-IdNr. zum allgemeinen Steuersatz 54 96 |
40 !
Lieferungen des ersten Abnehmers bel [ |
41 Inner tlichen Dreieck hiften 4z |
Steuer infelge Wechsels der Besteuerungsart/-form sowie | |
42 | Wachsteuer auf versteuerte Anzahlungen wegen Steuersatzerhdhung 65
43 | Umsatzsteuer | 4. 088,00 |

USt 1 A -Umsatzsteuer-Voranmeldung =
Lexware GmbH & Co. KG, OFD Stuttgart, § 7344 A - 154 = St 55 vom 30.12.1954

171



172 Schneller geht’s mit einem Buchfiihrungsprogramm

Hier steht die gesamte Vorsteuer. Die wird mit der eingenommenen Um-
satzsteuer saldiert und iibrig bleibt eine Zahllast in Hohe von 1.272,89 EURO.

Dieses Formular muss man unterschreiben und an das Finanzamt weiter-

leiten.
[Zellel Steuer
44 EURD/Ct
45 Obertrag 4.088, 00
46 | Abziehbare Vors
betrige aus ven anderen Unternehmen {§ 15
47 Abs. 1 Nr. 1 UStG) und aus 1 Dred g 66 2.815,11
Vorsteuerbetriige aus dem innergemeinschafelichen
48 Erwerb von Gegenstinden (§ 15 Abs. 1 Nr. 3 UStG) 61
49 | entrichtete Einfuhrumsatzeteuer (§ 15 Rba. 1 Wr. 2 UStG) 62
Vorsteuerbetrige, die nach allgemeinen
50 | Durchachnitts¥tzen berechnet aind (85 23 u. 23 a USLG) 63
51 Berichtigung 000 vo:stuunrahzuq‘ [ﬁ 15 a useG) 64
fel. neuer Fahr-
82 zeuge auberhalb des Unternehmens sowle von Klelnunternehmecn. 59
53 | Verbleibender Betrag 1.272,89
54 | In igt 1 rlige, Steusr
betcige, die nach §6 a Abs. 4 Satz 2, $17 Abs. 1 Satz 2 und
525 b Abs. 2 USLG geschuldet werden, sowie KOrzungsbetrige
5% | nach dem BerlinfSrderungagesetz f£dr frihere Kalenderjahre (1]
56 i 1.272,.89
Anrechnung (Abzug) der ung
57 | f0r Dauerfristverlingerung EL]
.58 |e2 1.292,89
59 —
&0 II. der im (5§ 51 bis 56 USLOV)
i for Werklieferungen und sonst. Leistun- Bemessungsgrundl . | Steuer
| &1 gen im Ausland ansissiger Unternehmer volle EURG/CL 1 EURC/Ct
| Leistungen, fir die wegen Anwendung der seg. Null- ———
62 Regelung keine Umsatzsteuer einzubehalten ist ke
&3 Leistungen, fdr die Umsatzsteuer einzubehalten ist 72
64 far ven
| Gegenatinden scwis von Grundaticken im |
65
Lieferungen, fOr die wegen Anwendung der sog. Null-
€6 | Regelung keine Umsatzsteuer einzubehalten ist 78 |
&7 | Lieferungen, fir die Umsatzsteuer einzubehalten ist ]
68 im |75
69

90 | III. Sonstige Angaben und Unterschrift

71
kH dos 3 |29
73

Die igung wird
4 fdr diesen Voranmeldungereltraus ltlder’u!e'\ ED
75 | Teh in dieser in dem amtlich

Angaben fUF diesen Anmeldungszeltraum vnll-nnd.w wahrheitsgenis nach bestem Wissen und
76 | Gewissen gemacht zu haben.

77 | Bei der Ausfertigung dieser
Steueranmeldung hat mitgewirkt

8 —
Datum, Unterschrift
79
80
81
Vom len
82

Bearbed tungshinwelis

1.0ie aufgefOhrten Daten sind mit
Hilfe des geprfiften und genehmigten

B3 Programms sowie ggfs. unter Beclck-

sichtigung der gespeicherten Daten

maschinell zu verarbeiten.

-] 2.Die weitere Bearbelitung richtet

sich nach den Ergebnissen der

maschinellen Verarbeitung.

85 Kontrollzahl / Datenerfassungsvermerk

B6 Datum, Namenszeichen/Unterschrift

USt 1 A -Umsatzstever-Voranmeldung =
Lexware GnbH & Co. KG, OFD Stuttgare, 3 7344 A - 154 - 5t 55 vom 30.12.1994
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Unterschied laufende Buchfiihrung/Jahresabschluss

Man muss ganz klar unterscheiden zwischen einer laufenden Buchfiihrung
und einem Jahresabschluss. Die Ergebnisse sind in der Regel unterschied-
lich.

Warum?

In der laufenden Buchfithrung werden alle Kunden- und Lieferantenrech-
nungen gebucht, auch wenn sie noch nicht bezahlt sind.

Auflerdem alle Zahlungseinginge und -ausgidnge der Kasse sowie der Bank
(Kauf Kfz = Anlagevermogen, Benzin = Kfz-Kosten), Kunde erhilt Rech-
nung = Einnahme Warenverkauf).

Erst im Jahresabschluss werden gegebenenfalls Eigenverbrauch Waren,
Eigenverbrauch Kfz, Eigenverbrauch Telefon, Abschreibung erfasst.
Auflerdem werden Abgrenzungen vorgenommen (Forderungen, Verbind-
lichkeiten, Riickstellungen, Rechnungsabgrenzungsposten).

Alle Betriebseinnahmen und Betriebsausgaben werden in dem Jahr erfasst,
in das sie wirtschaftlich gehoren, egal wann sie gezahlt wurden (Lohn De-
zember im Januar gezahlt = Ausgabe im Dezember, Gewerbesteuer fiir
2001, gezahlt in 2002 = Ausgabe in 2001), vgl. Kapitel ,,Gewinnermittlung*.

Tipp
Das Ergebnis einer laufenden Buchfiihrung weicht also in der Regel von dem
tatsdchlichen Jahresergebnis ab.

Sie sollten sich beraten lassen, welche Differenzen sich durch Abschreibun-
gen, Eigenverbrduche, Abgrenzungen in lhrem Fall ergeben. <

So haben Sie den genauen Uberblick tiber Thr vorlidufiges Jahresergebnis.
Das Programm Lexware Buchhalter verfiigt tiber einen Eigenverbrauchs-
rechner sowie {iber einen AfA-Rechner. Das ermdglicht Thnen sogar weitere
Schritte zu Threm Jahresabschluss.

173

Experten-Tipp



174

Schneller geht’s mit einem Buchfiihrungsprogramm

Allgemeine Informationen iiber den Lexware Buch-
halter

Unterschied Stapelbuchen/Dialogbuchen
Stapelbuchen

Eine Stapelbuchung ist sozusagen mit Bleistift geschrieben. Sie kann jeder-
zeit wieder riickgingig gemacht werden.
Eine Stapelbuchung landet im Buchungsstapel, nicht im Journal.

Unter dem Mentipunkt Ansicht —— Buchungsstapel konnen Sie
diese Buchungen bearbeiten oder 16schen. Klicken Sie dazu die Buchung
mit der linken Maustaste an und anschlieffend mit der rechten Maustaste.

Sie konnen sich den Buchungsstapel auch ausdrucken lassen, unter dem
Mentipunkt Berichte —— Buchungsstapel.

Andere Auswertungen konnen Sie allerdings nicht ausdrucken.
Das geht erst, wenn Sie aus der Stapelbuchung eine Dialogbuchung machen
(Meniipunkt Buchen ——J9» Stapel buchen).

Dialogbuchen

Eine Dialogbuchung ist dagegen mit Kugelschreiber geschrieben. Sie kann,
bildlich gesprochen, nur durchgestrichen und wieder neu hingeschrieben
werden. Eine Dialogbuchung finden Sie im Journal wieder.

Unter dem Meniipunkt Ansicht —— Journal konnen Sie diese Bu-
chungen stornieren. Klicken Sie dazu die Buchung mit der linken Maustaste
an und anschlieflend mit der rechten Maustaste.

Allerdings stehen Ihnen bei Dialogbuchungen alle Auswertungen zum
Druck bereit.



Allgemeine Informationen iiber den Lexware Buchhalter

Zusammenfassung
Stapelbuchen Dialogbuchen
Buchungsstapel Journal
bearbeiten, 16schen stornieren
keine Auswertung, auBer dem alle Auswertungen der Buchfiihrung
Buchungsstapel vorhanden

Unterschiedliche Buchungsmasken
Stapelbuchen oder Dialogbuchen

Diese Buchungsmaske sollten Sie wihlen fiir die Erfassung von Kunden-
und Lieferantenrechnungen.
Auflerdem bucht man hier Umbuchungen fiir den Jahresabschluss.

Schnellbuchungsmaske

Diese Maske ist inhaltlich identisch mit den Masken ,,Stapel- und Dialogbu-
chen®. Sie bietet IThnen die Moglichkeit, die Reihenfolge der Eingabefelder
frei zu wihlen.

Unter dem Meniipunkt Extras —® Optionen — Schnellbuchen
konnen Sie sich diese Maske einrichten. Auflerdem konnen Sie hier Stapel-
oder Dialogbuchen wihlen.

Maske Einnahmen/Ausgaben

Diese Buchungsmaske empfehle ich Thnen fiir Eingabe der Kontoausziige
sowie des Kassenbuches. Sie haben praktisch fiir jedes Bankkonto eine eige-
ne Buchungsmaske und sehen wihrend der Eingabe immer den aktuellen
Kontostand.

Das spart Ihnen nicht nur die Eingabe von einer Kontonummer (Kasse oder
Bank), es umgeht die Technik der Buchfithrung, denn Sie miissen nur an-
geben, ob es sich um eine Einnahme oder Ausgabe handelt. Der Lexware
Buchhalter macht dann den Buchungssatz fertig.

Unter dem Meniipunkt Extras — Optionen — Buchen
koénnen Sie ebenfalls fiir diese Maske Stapel- oder Dialogbuchen wihlen.
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Losungsteil fiir die Ubungsaufgaben

Losungen zu den Aufgaben des zweiten Kapitels

Aufgaben S. 51

Losungen: 1b; 2b; 3b; 4b; 5b; 6 (0, 16, 7, 0, 0, 16)

Aufgaben S. 70 f.
Losungen: 1a; 2b; 3b; 4c; 5b; 6b

Aufgaben S. 88 f.
Losungen: 1b; 2¢; 3b; 4b; 5b; 6b

Losungen zu den Aufgaben ab Seite 116

Die Kontoausziige

Datum | Anfangsbestand +12.500,00 H Konto Nr.
02.05. | Miete Laden ohne USt —2.000,00 S 4210
05.05. | Wareneinkauf 16 % USt —4.292,00 S 3400
11.05. | Betriebshaftpflicht - 660,00 S 4360
12.05. | Kunde zahlt, Erlose 16 % USt + 11.600,00 H 8400
15.05. | Kunde zahlt, Erlose 16 % USt +4.930,00 H 8400
15.05. | Telefon Betrieb 16 % USt —139,20 S 4920
20.05. | Stadtwerke, Strom 16 % USt —120,00 S 4240
26.05. | Rechn. Computer 16% USt —4.640,00 S 0420
29.05. | Uberweisung Gehalt Mai —3.000,00 S 4110

Banksaldo 31.05. +14.178,80 H
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Das Kassenbuch

Datum | Anfangsbestand +2.320,00 H| Konto Nr.
05.05. | Kunde zahlt bar Erlose 16 % USt +2.900,00 H 8400
14.05. | Porto (keine USt) —58,00 S 4910
15.05. | Kauf von Biiromaterial 16 % USt —223,30 S 4930
22.05. | Wareneinkauf 16 % USt —2.088,00 S 3400
25.05. | Aushilfslohn m. Miiller — 450,00 S 4190
27.05. | Fachliteratur 7 % USt —192,00 S 4940
28.05. | Kunde zahlt bar Erlose 16 % USt +3.248,00 H 8400
29.05. | Wareineinkauf 16 % USt —3.596,00 H 3400

Kassenstand 31.05. 1.860,70 H
Losungen zu den Aufgaben ab Seite 141
Kunden- und Lieferantenrechnungen
Datum | Kundenrechnungen Betrag | Kunden- Erléskto.
(Debitoren) kto. Soll Haben
04.05. | Kunde Schmitt, Rg 115 11.600,00 11005 8400
Erlose 16 %
12.05. | Kunde Maier, Rg 116 4.930,00 11001 8400
Erlose 16 %,
20.05. | Kunde Schmitt, Rg 117 6.960,00 11005 8400
Erlose 16 %
Datum | Lieferantenrechnungen | Betrag Kosten- | Lieferanten-
(Kreditoren) kto. Soll | kto.Haben
05.05. |Lieferant Jager, Rg 9827 4.292,00 3400 70001
Wareneink. 16 %
25.05. | Lieferant Jager, Rg 9901 5.220,00 3400 70001
Wareneink. 16 %
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Die Kontoausziige

Datum | Anfangsbestand 12.500,00 Konto-Nr.
04.05. | Miete Laden ohne USt —2.000,00 4210
05.05. | Zahlung an Lieferant Jiger —4.292,00 70001
Rechnung 9827

11.05. | Betriebshaftpflicht- - 660,00 4360
versicherung
Rechnung 4360

12.05. | Kunde Schmitt zahlt 11.600,00 11005
Rechnung 115

18.05. | Telefon Betrieb —139,20 4920
inkl. 16 % Ust

20.05. | Stadtwerke, Strom —120,00 4240
inkl. 16 % USt

26.05. | Rechnung Computer —4.640,00 0420
inkl. 16 % USt

29.05. | Uberweisung Lohne Mai —3.000,00 4110
Banksaldo 31.05. 14.178,80
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Das Kassenbuch

Datum | Anfangsbestand 2.320,00 Konto-Nr.
5.05. | Kunde zahlt bar + 2.900,00 8400
Erlose 16 % USt
14.05. | Porto — 58,00 4910
ohne USt
15.05. | Kauf Biiromaterial — 223,30 4930
inkl. 16 % USt
22.05. | Wareneinkauf bar —2.088,00 3400
inkl. 16 % USt
25.05. | Aushilfslohn Miiller — 450,00 4190
27.05. | Fachliteratur —192,00 4940
inkl. 7 % USt
28.05. | Kunde zahlt bar + 3.248,00 8400
Erlose 16 % USt
29.05. | Wareneinkauf bar —3.596,00 3400
inkl. 16 % USt
Kassenstand 31.05. 1.860,70




Checklisten

Ein paar niitzliche Informationen noch einmal zusammengefasst.

Bewirtungskosten

Unter folgenden Voraussetzungen wird ein Bewirtungsbeleg anerkannt:

o Der Beleg muss detailliert, maschinell erstellt und registriert sein.
o Sie miissen Ihren Namen und den Namen Ihres Kunden sowie
den Grund der Bewirtung auf dem Beleg eintragen.

Was akzeptiert das Finanzamt?
Da Sie als Unternehmer/-in mitgegessen haben, macht Vater Staat hier
Einschriankungen.

80 % Bewirtungskosten = Betriebsausgabe
20 % Bewirtungskosten = keine Betriebsausgabe und kein Vorsteuerabzug

Ausnahme: Veranstaltungen wie Seminare, Messen

Geschenke

Unter folgenden Voraussetzungen wird ein Geschenkbeleg anerkannt:

o Sie miissen den Namen Thres Kunden auf dem Beleg eintragen.

o Thr Geschenk darf nicht teurer als 40 € + USt pro Person sein.

o Achtung: Sind Sie Arzt/Arztin oder Versicherungsvertreter/-in, sind Ihre
Einnahmen also umsatzsteuerfrei, dann darf das Geschenk nicht teurer
sein als 40 € inkl. USt.

Geschenke iiber 40 € werden gar nicht anerkannt (0 €), sie sind keine Be-
triebsausgaben.
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Checklisten

Kauf Anlagevermdgen

Teile der Betriebs- und Geschiftsausstattung (Grundstiicke, Gebdude, Ma-
schinen, Pkw, Lkw, Computer, Finanzanlagen) nennt man Anlagegiiter
oder Anlagevermogen. Werden diese angeschafft, ist das keine Betriebsaus-
gabe. Sie gehoren zum Vermdgen des Unternehmens.

In diesem Fall wird das Betriebsvermogen erh6ht. Die Anschaffungskosten
werden im laufenden Jahr auf ein Konto im Anlagevermogen 0010-0499
gebucht. Am Jahresende wird die Abschreibung ermittelt und gebucht.

Anschaffung Geschaftswagen ab dem 1.4.99

Haben Sie Thren Geschiftswagen nach den 1.4.99 angeschafft und nutzen
Sie diesen auch fiir private Zwecke, betrigt der Vorsteuerabzug nur noch
50 %. Das gilt auch fiir alle anfallenden Kosten fiir dieses Fahrzeug. 50 %
der Vorsteuer werden wie bisher iiber die Umsatzsteuer-Voranmeldung
vom Finanzamt zuriickgefordert.

Die verbleibenden 50 % (= nicht abzugsfihige Vorsteuer) werden den Ko-
sten zugerechnet. Sie erhéhen die Bemessungsgrundlage fiir die Abschrei-
bung sowie die Kfz-Kosten. Als Ausgleich bleibt der Eigenverbrauch Kfz
umsatzsteuerfrei.

Abschreibung

Was heifdt das, abschreiben?

Eine Maschine hat laut Finanzamt eine voraussichtliche Nutzungsdauer von
fiinf Jahren. Also werden die Anschaffungskosten sowie eventuelle Neben-
kosten (Installation, Einweisung) auf fiinf Jahre verteilt. In diesem Fall ist '/,
der gesamten Anschaffungskosten pro Jahr Betriebsausgabe.

Das Finanzamt verfugt iber Abschreibungslisten (der AfA-Rechner vom
Lexware Buchhalter auch). Darin ist die voraussichtliche Nutzungsdauer
aller Anlagegiiter erfasst (z. B. Computer drei Jahre, Kfz sechs Jahre). Sie
miissen sich also an bestimmte Vorgaben halten!
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Man spricht auch von AfA = Absetzung fiir Abnutzung. Das ist einfach nur
ein anderes Wort fiir Abschreibung.

Abschreibungsarten (bewegliches Anlagevermagen)

Lineare Abschreibung
Abschreibung in gleichen Jahresbetrigen Anschaffungskosten (AK)
+ Anschaffungsnebenkosten
= Gesamte Anschaffungskosten

Gesamte Anschaffungskosten
Nutzungsdauer

= jéhrliche Abschreibung

Maschine 50.000 €

= 5.000 € jahrliche Abschreibung
10 Jahre

Degressive Abschreibung

Abschreibung in fallenden Jahresbetrigen (20 % von den Anschaffungs-
kosten und in den Folgejahren jeweils 20 % vom Restwert). Anschaffung/
Herstellung vor dem 1.1.01 = 30 % AfA

Kosten Maschine =50.000 € X 20 %
=10.000 € Abschreibung 1. Jahr

Restwert (50.000 — 10.000 €) =40.000 € x 20 %
= 8.000 € Abschreibung 2. Jahr usw.

Hinweis: Die Entscheidung, welche Abschreibungsart die giinstigere ist,
treffen Sie erst, wenn das Jahr vorbei ist und die Gewinner-
mittlung erstellt wird. In den meisten Fillen erledigt das der
Steuerberater fiir Sie.
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Vereinfachungsregelung im Anschaffungsjahr
(nur bei beweglichem Anlagevermégen)

Anschaffung im ersten Halbjahr  01.01.-30.06. = Volle Abschreibung
Anschaffung im zweiten Halbjahr 01.07.-31.12. = Halbe Abschreibung

Abschreibung Geringwertige Wirtschaftsgiiter
(GWG)

Anlagegiiter mit einem Anschaffungswert 410 € ohne Umsatzsteuer diirfen
im Jahr der Anschaffung voll abgeschrieben werden. Man bucht sie im lau-
fenden Jahr auf das Konto ,,Geringwertige Wirtschaftsgiiter 0480. Erst am
Jahresende wird die Abschreibung auf das Konto ,Abschreibung GWG*
4855 gebucht.

Verkauf Anlagevermogen

Angenommen, Sie haben einen gebrauchten Pkw verkauft, der noch nicht
abgeschrieben ist.

In diesem Fall miissen Sie ihn bis zum Ende des Verkaufsmonats abschrei-
ben und den Restwert ermitteln.

Verkaufspreis netto =15.000 €
AfA bis 30.09. (mtl. AfA 500 € X 9 Monate) = 4.500¢€
Restwert = 7.500 €
Gewinn = 3.000 €

In diesem Fall buchen Sie im laufenden Jahr den Verkaufserlos auf das Kon-
to ,Erlose aus Anlageverkidufen 8820. Erst am Jahresende miissen Sie die
Abschreibung sowie den Restwert ermitteln und buchen. Erledigen Sie das
allerdings sofort, entspricht Ihre Gewinnermittlung eher dem Jahresergeb-
nis. Sie buchen die Abschreibung auf das Konto ,,Abschreibung auf Sach-
anlagen® 4830 und den Restwert auf das Konto ,,Anlagenabginge* 2310.
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Reisekosten

Verpflegungsmehraufwand auf Geschaftsreisen

Egal, wieviel Geld Sie tatsichlich fiir das Essen auf einer Geschiftsreise aus-
gegeben haben, gibt es pro Tag nur eine Pauschale fur Verpflegungsmehr-
aufwand. Die Hohe der Betrige ist genau festgelegt, wie Sie aus der Tabelle
ersehen konnen.

Pauschalen fiir Verpflegung
iiber 8 Stunden = 6¢€
iiber 14 Stunden =12 €
iiber 24 Stunden =24 €

Diese Pauschalen pro Tag sind Betriebsausgaben, die tatsichlichen Rech-
nungen aus den Restaurants sind keine Betriebsausgaben. Seit 1.4.1999 ist
bei den Pauschalen kein Vorsteuerabzug mehr moglich.

Ubernachtungskosten auf Geschiftsreisen

Es sind lediglich die Ubernachtungskosten Betriebsausgaben. Kosten fiir
Frithstiick oder Minibar miissen herausgerechnet werden. Diese gehoren zu
Verpflegungskosten und sind ja bereits durch die Pauschalen abgegolten.
Seit 1.4.1999 ist Vorsteuerabzug nur bei Ubernachtungskosten von Unter-
nehmern/-innen mdglich; kein Vorsteuerabzug bei Ubernachtungskosten
von Mitarbeitern.

Im Inland werden nur die tatsichlichen Kosten anerkannt. Bei Reisen ins
Ausland hat man die Wahl zwischen Pauschalen und tatsichlichen Kosten
pro Reise.
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Fahrtkosten auf Geschaftsreisen

Geschéftswagen:

Sind Sie mit Threm Geschiftswagen unterwegs, miissen Sie nichts Besonde-
res beachten. Tanken Sie unterwegs, ist diese Ausgabe wie immer Betriebs-
ausgabe.

Privatwagen:

Nehmen Sie fiir eine Geschiftsreise allerdings den Privatwagen, miissen Sie
Folgendes beachten. Die Tankquittung ist ein privater Beleg und darf nicht
zu Thren Buchfithrungsbelegen.

Fir diese Fahrt miissen Sie eine Kilometerabrechnung durchfiihren. Sie
kénnen eine Pauschale von 0,30 € pro gefahrenen km ansetzen (seit 1.4.99
kein Vorsteuerabzug mehr moglich).

Fahrtenbuch

Mochten Sie die 1 %-Regelung umgehen, da Sie in Threm Fall zu teuer ist,
miissen Sie ein Fahrtenbuch fiihren.
Folgende Angaben muss das Fahrtenbuch beinhalten:

e Datum und Kilometerstand zu Beginn und am Ende jeder einzelnen
Geschiftsfahrt (fiir Privatfahrten gentigen jeweils Kilometerangaben)

o Reiseziel und Reiseroute

o Reisezweck und aufgesuchte Geschiftspartner

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Hat Thr Unternehmen umsatzsteuerpflichtige Umsitze, miissen Sie die ein-
genommene Umsatzsteuer und die gezahlte Vorsteuer mit dem Finanzamt
abrechnen. Diese Abrechnung erfolgt auf einem Formular vom Finanzamt
»Umsatzsteuer-Voranmeldung®.
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Grundsitzlich ist man als Unternehmer/-in verpflichtet, binnen zehn Tagen
nach Ablauf des Kalendermonats oder des Quartals eine Umsatzsteuer-Vor-
anmeldung abzugeben. Gleichzeitig wird die Zahllast oder Erstattung fillig.

Abgabe vierteljihrlich:
Wenn der jahrliche Umsatzsteuerbetrag unter 6.136 € liegt.

Keine Abgabe:
Wenn der jahrliche Umsatzsteuerbetrag unter 512 € liegt.

Antrag auf Dauerfristverlangerung

Unternehmer/-innen beantragen in der Regel beim Finanzamt eine Frist-
verldngerung fiir die Abgabe der Umsatzsteuer-Voranmeldung (Formular =
Antrag auf Dauerfristverlingerung).

Das bedeutet: Sie diirfen die Umsatzsteuervoranmeldung einen Monat
spiter abgeben, also zehn Tage nach Ablauf des Folgemonats.

Bei monatlicher Abgabe:

Sie miissen eine Sondervorauszahlung in Hohe von '/,, des Umsatzsteuerbe-
trags vom Vorjahr leisten. Achtung! Diese miissen Sie dann mit der Dezem-
beranmeldung wieder verrechnen.

Bei vierteljahrlicher Abgabe:
Sie miissen die Verlingerung durch Thre Unterschrift auf dem Formular
beantragen.
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Literaturempfehlungen

Fiir alle, die sich etwas vertiefter systematisch einarbeiten mochten:

Ferstl, Otto; Kupsch, Peter: Buchfithrung, BWL Lernsoftware interaktiv,
Stuttgart 1996

Frohlich, Gerhard: Schnelleinstieg in die Buchfiihrung, Freiburg 1999

Goldstein, Elmar: Schnelleinstieg in die DATEV-Buchfithrung,
Freiburg 1999

Weber, Jirgen: Einfilhrung in das Rechnungswesen I. Bilanzierung,
Stuttgart 1996
Fiir alle, die sich auf das Niveau eines Bilanzbuchhalters hiefen wollen:

Langenbeck, Jochen: Buchfiihrungspraxis in allen Fillen und Losungen,
Herne 1999

Schmidt, Harald: Buchfithrungstraining, Bilanzen sicher im Griff, Freiburg
1998

Fiir alle, die ein tigliches Arbeitsmittel zu allen Fragen im Zusammenhang
mit ihrer Buchfithrung oder Einnahmen-Uberschussrechnung suchen:
Haufe-Handbuch Buchfiihrung und Steuern , Freiburg (Loseblattwerk)

Praxis-Lexikon Buchfithrung und Bilanzierung, Freiburg (Loseblattwerk)

Fiir alle, die ihre Buchfithrung/Einnahmen-Uberschussrechnung profe-
sioneller mit einer Software machen wollen:

Lexware Buchhalter (fiir Gewinnermittler nach § 4 (1) EStG und Einnah-
men-Uberschussrechner), Freiburg, neuestes Release

Schwarze Zahlen, Systhema (nur fiir Einnahmen-Uberschussrechner),
Miinchen, neuestes Release
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Kontonummer 109, 111, 116,
118, 123, 135, 142
Kostenstellenerfassung 114
Kreditoren 134
Kreditorenkonto 149
Kundenrechnungen 134, 142 f.,
150
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Privatgesprache 59
Privatvermégen 87
Privatwagen 81

Rechnung 18

1 %-Regelung 77
Reisekosten 84
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